
OGŁOSZENIE 
 

o naborze kandydatów na trzech rachmistrzów spisowych w związku z 
obowiązkiem przeprowadzenia w 2011 r. Powszechnego Spisu Ludności 

i Mieszkań w Gminie Cedry Wielkie 
 
 
1. Informacje ogólne : 
 
W związku z obowiązkiem przeprowadzenia w 2011r. Powszechnego Spisu Ludności i 
Mieszkań Urząd Gminy Cedry Wielkie ogłasza nabór na trzech rachmistrzów spisowych. Jest 
to praca wymagająca odpowiedzialności i dyspozycyjności, ponieważ zgodnie z ustawą 
rachmistrz jest zobowiązany do wzięcia udziału w szkoleniach (szkolenia dla rachmistrzów 
planowane są w cyklach czterodniowych w okresie styczeń-luty 2011 r.), obchodzie 
przedspisowym, który odbędzie się w dniach 1-17 marzec 2011 r., odprawie przedspisowej w 
dniach 6-7 kwiecień 2011 r. i do przeprowadzenia spisu w terminie 8 kwiecień – 30 czerwiec 
2011 r. 
 

2. Wymagania niezbędne: 
 
Kandydat na rachmistrza spisowego musi spełniać następujące wymagania: 
 
1. ukończone 18 lat, 
2. posiadać co najmniej średnie wykształcenie (preferowani są studenci lub osoby z 
wyższym wykształceniem), 
3. duża dyspozycyjność,  
4. posiadanie umiejętności interpersonalnych w postaci łatwego nawiązywania 
kontaktów, 
sprawnego i skutecznego komunikowania się z respondentami, wzbudzania zaufania 
wśród osób, z którymi będzie przeprowadzał wywiady, 
5. asertywność, uprzejmość, cierpliwość, umiejętność radzenia w sytuacjach 
konfliktowych, 
6. obowiązkowość, rzetelność i staranność oraz umiejętność organizacji pracy 
własnej, 
7. zdolność obsługi komputera, dzięki czemu osoby, które nie pracowały dotychczas 
ze sprzętem typu hand-held, będą w stanie szybko opanować obsługę tego sprzętu 
oraz działanie aplikacji do wypełniania formularza spisowego, 
 
 
3. Wymagane dokumenty: 
 

curriculum vitae, 
list motywacyjny, 
kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie, 
oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z    

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych. 
 

 
 
 
 



 

4. Dodatkowe informacje: 
 
Umowy zlecenia będą podpisane z osobami, które pozytywnie zakończą szkolenie i 
złożą przyrzeczenie o przestrzeganiu tajemnicy statystycznej oraz powołane zostaną 
na rachmistrzów spisowych. Za powołanie kompetentnych i rzetelnych rachmistrzów 
oraz podpisanie z nimi umów odpowiedzialny jest zastępca wojewódzkiego 
komisarza spisowego. Umowy podpisane zostaną przed rozpoczęciem przez 
rachmistrzów obchodu przedspisowego. 
 
5. Termin i miejsce składania dokumentów: 
 

Osoby zainteresowane prosimy o składanie ofert osobiście lub za pośrednictwem 
poczty na adres: 
 
Urząd Gminy Cedry Wielkie, ul. Krasickiego 16, 83-020 Cedry Wielkie z 

dopiskiem „Oferta pracy – rachmistrz, Powszechny Spis Ludności i Mieszkań 2011 ” 
w terminie do dnia 16 grudnia 2010 r. do godz. 15.15. Decyduje data wpływu 

oferty do Urzędu.  
 

Dane osobowe zawarte w aplikacji będą przetwarzane przez Urząd Gminy Cedry 
Wielkie w celu przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegające się o 
zatrudnienie mają prawo do dostępu do podanych dobrowolnie swoich danych 
osobowych oraz do ich poprawiania. 
O wyniku naboru kandydaci będą powiadomieni osobiście. Dokumenty kandydatów 
nie wybranych zostaną im niezwłocznie zwrócone, zaś dokumenty kandydatów 
wybranych zostaną im zwrócone po zakończeniu Powszechnego Spisu Ludności i 
Mieszkań. 
 
 
 
 
Dokumenty:  list motywacyjny, CV powinny być opatrzone klauzulą: ”Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z 
ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm. ) 
oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 )”. 


