7P 271.10.GOPS.2012

Projekt wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Na ushluge pod nazwa: Organizacja kursu opiekuna osob starszych w ramach projektu ,,Badz

aktywny — zmien swoje zycie —2”

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone bgdzie w trybie przetargu
nieograniczonego o szacunkowe] wartosci ponizej 14 000,00 euro.

Projekt wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozwdj i
upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej

Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich
reprezentowany przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

Adres siedziby organow Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Cedrach Wielkich, ul. M. Ptazynskiego 16, 83—020 Cedry Wielkie.

Platnik: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich
ul. M. Ptazynskiego 16

83-020 Cedry Wielkie.

NIP 604-003-13-69

REGON 190-058-85-20

Cedry Wielkie, dnia 14.11.2012 r.

Zatwierdzam:
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera:

Rozdzial 1 - Instrukcja dla Wykonawcow
[.  Informacje ogdlne
II.  Opis przedmiotu zamoéwienia.
ITII.  Termin wykonania zaméwienia.
IV.  Warunki udzialu w postepowaniu.
V. Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
Wykonawcdw z postgpowania i spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu.
VI.  Sposéb porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
VII.  Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami.
VIII.  Udzielanie wyjasnien i wprowadzenie zmian przez Zamawiajacego.
IX. Wadium.
X.  Termin zwigzania oferta.
XI.  Opis sposobu przygotowania oferty.
XII.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
XIII.  Opis sposobu obliczenia ceny.
XIV.  Otwarcie i ocena ofert.
XV. Formalnosci jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
XVI.  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
XVII.  Postanowienia umowy.
XVIIL.  Srodki ochrony prawnej przyshugujace Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.
XIX. Istotne dla stron postanowienia umowne.

Rozdzial I1 Oswiadczenia Wykonawcy
Zalacznik Nr 1:  Formularz o$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do

wykluczenia;

Zatacznik Nr2:  Formularz o$wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu

W postgpowaniu;

Zalacznik Nr 3:  Formularz o$wiadczenia Wykonawcy — wykaz ustug;

Zatacznik Nr 4:  Formularz o§wiadczenia Wykonawcy — wykaz 0sob

Zalacznik Nr 5 Formularz o$wiadczenia o posiadaniu uprawnien

Zatacznik Nr 6 ~ Wykaz prac powierzonych w ramach zamdéwienia podwykonawcom.
Rozdzial I1I: Formularz oferty

Rozdzial IV: Wzér umowy
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Rozdzial I Instrukcje dla Wykonawcow
I. Informacje ogélne

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone bedzie w trybie przetargu
nieograniczonego o szacunkowej wartosci ponizej 14 000,00 euro.

2. Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia, jest przeznaczona wylacznie do
przygotowania oferty w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
3. W sprawach nieuregulowanych specyfikacja ma zastosowanie Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r — Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r, Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.), zwana dalej ustawa.

4. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcéOw w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r — Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych badz czg¢sciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza zawarcia Umowy ramowej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupelniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

8. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamowien Publicznych,

— strona internetowa Zamawiajacego - www.cedry-wielkie.pl

tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

II. Opis przedmiotu zamodéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

I.  Przeprowadzenie kursu opiekuna osob starszych — teoria (40 godzin) i praktyka (60
godzin). Program kursu powinien zawiera¢ m.in. takie zagadnienia jak:
a) anatomia i fizjologia,
b) proces starzenia si¢ organizmu cztowieka
¢) postawa wobec uczué i sposobu zachowania pielggnowanej osoby
d) elementy psychologii,
e) rolaizadania opiekuna os6b, formy opieki i pomocy ludziom starszym
f) komunikacja interpersonalna,
g) problemy zdrowotne 0sob starszych,
h) choroby wieku podesziego, obserwacja chorego, pomiar parametréw
i) pielegnacja osob starszych,
J) profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia
k) aspekty pielegnacyjne rehabilitacji
1) opieka nad umierajacym i towarzyszenie Smierci
m) zagadnienia z rehabilitacji os6b niepelnosprawnych,
n) pomoc spoleczna,
o) zasady udzielanie pierwszej pomocy przedmedyczne;j,
p) techniki masazu klasycznego,
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q) zasady dziatania o$rodkoéw pomocy,
r) zasady zywienia, rodzaje diet,

Miejsce szkolenia: Zutawski O$rodek Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich

Liczba uczestnikdéw: 3  Beneficjentow Ostatecznych  zakwalifikowanych przez
Zamawiajacego do udziatu w szkoleniu pn. kurs opiekuna oséb starszych organizowanym
w ramach projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie - 2”.

Termin realizacji: w okresie listopad 2012r./styczen 2013r.

Wymiar czasowy: kurs powinien obejmowaé 100 godzin zaje¢. Okreslenie godzina oznacza
godzing zegarowa — 60 minut.

II.  Inne postanowienia dotyczace kursow:

Kurs koniczy si¢ wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu

Wszelkie materialy niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
w ramach kursu zapewnia Wykonawca.

Zajgcia teoretyczne moga sie¢ odbywaé od poniedziatku do piatku (za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 9:00 — 17:00
maksymalnie po 5 godzin lekcyjnych

Wszyscy uczestnicy kurséw majg otrzymaé od Wykonawcy materiaty
edukacyjne w formie drukowanej oraz elektronicznej (plyta CD, dlugopis,
teczka, zeszyt/notes, skrypty dotyczace danego kursu zawierajace omawiane
zagadnienia, oznaczone logo projektu)

Pomieszczenia, w ktorych odbywac si¢ kurs zapewnia Zamawiajacy

Sala, w ktorej odbeda si¢ zajecia musi zosta¢ oznaczona przez Wykonawce
logotypami instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.
Zamawiajacy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w przedstawionym przez
Wykonawce harmonogramie zaje¢. Jezeli zamawiajacy wprowadzi takie
zmiany poinformuje o tym Wykonawce minimum 7 dni przed terminem kursu.
Wykonawca ubezpieczy uczestnikow na czas trwania szkolenia

Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikow podczas przerw kawowych herbateg,
kawe, ciastka, wod¢ mineralna.

2. Operacja wspotfinansowana jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spotecznej, 7.1.
Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

3. Cen¢ oferty nalezy traktowaé jako stalg i niezmienna w okresie obowigzywania
umowy.

4. Przedmiot zaméwienia objety jest CPV:

80500000-9 ustugi szkoleniowe

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal w ofercie czg$ci zamoOwienia,
ktoérych wykonanie powierza podwykonawcom.
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IIl. Termin wykonania zaméwienia.
Wymagany termin rozpoczecia realizacji zamowienia: z dniem podpisania umowy.
Wymagany termin zakonczenia realizacji zamdowienia: 31.01.2013r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkoéw.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) spelniajg warunki dotyczace:

a.

posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnoSci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania —
warunek zostanie spelniony jezeli Wykonawca przedtozy aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji instytucji szkoleniowych prowadzonej
przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibg¢ Urzad Pracy

posiadania wiedzy i doswiadczenia - Za Wykonawcg posiadajacego
niezbedna wiedzg¢ 1 doswiadczenie Zamawiajacy uzna takiego, ktory w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykaze si¢ posiadanym
doswiadczeniem w realizacji: co najmniej dwoch ushug, ktérych
przedmiotem byla organizacja kursu opiekuna os6b starszych,
o minimalnej wartosci 2 000,00 tys. zl brutto kazda. Wykazane przez
Wykonawce uslugi muszag by¢ zakonczone 1 odebrane przez ich
zleceniodawcow.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania Zamé6wienia —

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony na podstawie zlozonego przez
Wykonawce os$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 ustawy zawartego
w Rozdziale 11 SIWZ.

Zamawiajacy uzna warunek dotyczacy dysponowaniem osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia za spelniony na podstawie zalaczonego do oferty
wykazu oso6b (co najmniej 2 instruktoréw uprawnionych do prowadzenia
kurso6w na opiekuna z wyksztalceniem medycznym 1 co najmniej 3 letnim
doswiadczeniem zaréwno w pracy dydaktycznej jak i w praktyce), ktérzy beda
uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia wedtug wzoru zawartego w Rozdziale 11
SIWZ — wykaz oso6b. Do wykazu nalezy zalaczyé oswiadczenie, ze osoby
wymienione w wykazie 0s6b posiadajag wymagane uprawnienia, jezeli przepisy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony na podstawie ztozonego przez Wykonawcg o$§wiadczenia zgodnego
z art. 22 ust. 1 ustawy zawartego w Rozdziale 11 SIWZ.
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2) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia w zwiazku z brakiem
podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

3. Spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w ust. 1 oceniane begdzie przez
czlonkéw komisji przetargowej na zasadzie spelnia / nie spelnia w oparciu o dokumenty
okreslone w rozdziale I pkt. V siwz, ktoére winny zosta¢ dotaczone do ofert.

V. Dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
Wykonawcow z postepowania i spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, oraz
dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy spelniaja wymagania okreslone
w SIWZ

1. Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania
powinien on ztozy¢ nizej wymienione o§wiadczenia i dokumenty:

a. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z post¢powania,
zgodne ztreScia formularza stanowiacego zatacznik nr 1 do Rozdzialu
11 SIWZ.

b. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. W przypadku oséb
fizycznych Zamawiajacy uzna za wystarczajace zlozenie os$wiadczenia,
o ktorym mowa w pkt 7.1.1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, do ofert nalezy zalaczy¢:

a) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu —
wg wzoru zgodne stanowigcego zalacznik nr 2 do Rozdziatu IT SIWZ (sktada
kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia).

b) W zakresie wskazanym w pkt. IV.1.1) a SIWZ - aktualne za$wiadczenie
o wpisie do ewidencji instytucji szkoleniowych prowadzonej przez wiasciwy
ze wzgledu na siedzibg instytucji Urzad Pracy

c) W zakresie wskazanym w pkt IV.1.1) b SIWZ - Wykaz ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spelnienia warunkéw wiedzy i do$wiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie
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z podaniem ich rodzaju i wartosci dostaw (z uwzglednieniem podatku VAT)
daty i miejsca wykonania - wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 II
Rozdzialu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi wymienione w wykazie zostaly wykonane
prawidlowo (np. referencje).

UWAGA: W przypadku, gdy w zaméwieniu przedstawionym przez
Wykonawce jako spelniajacy warunek (okreslone w zalaczniku nr 3 do II
rozdziatu SIWZ), rozliczenie pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym za
wykonane zamowienie zostalo dokonane w innej walucie niz w zlotych
polskich, Wykonawca (dla celu oceny oferty) dokona przeliczenia wartosci
wykonanych zamoéwien w innej walucie niz w ztotych polskich — na podstawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego w Tabeli
Kurséw A $rednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego
(http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/Kursy/kursy.htm) na dzienh przekazania
ogloszenia o zamowieniu do Biuletynu Zamowien Publicznych.

d) W zakresie wskazanym w pkt. IV ppkt. 1d SIWZ - Wykaz oséb, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, na formularzu zgodnym z trescig
zatacznika nr 4 do Rozdziatu I SIWZ, wraz z informacjami na temat zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, uprawnien, kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezb¢dnych dla wykonania zamoéwienia. Do wykazu powinno
by¢ dolaczone o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien przez osoby, wskazane
do pelnienia funkcji dla ktéorych wymagane jest posiadanie uprawnien - na
formularzu zgodnym z trescia zalacznika nr 5 do Rozdziatu II SIWZ

W przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go
z nimi stosunk6w zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezb¢dnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdziale I pkt.
V ppkt. 1b SIWZ sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale
I pkt. V ppkt. 1b i 2b SIWZ, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia:
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- wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowié
pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu (lub reprezentowana
W postgpowaniu i zawarcia umowy). Stosowne pelnomocnictwo nalezy zalaczyé do
oferty w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza,
- petlnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi precyzowaé zakres umocowania
i wskazywa¢ pelnomocnika. Musi tez wyliczaé wszystkich wykonawcow, ktorzy
wspélnie ubiegaja si¢ 0 zamdOwienie 1 kazdy z nich musi podpisa¢ si¢ pod tym
dokumentem. Podpis osoby/oséb upowaznionej sktadany na dokumentach, o ktorych
mowa powyzej musi pozwala¢ na identyfikacj¢ jej imienia i nazwiska (np. bedzie
uzupelniony pieczatka imienng).
7. Dokumenty musza by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez wykonawce. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia oraz w przypadku podmiotow, o ktéorych mowa w
punkcie V ppkt. 3 Rozdziatu I, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg lub te podmioty.
8. Dokumenty sporzadzone wjezyku obcym powinny byé skladane wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.
9. W celu potwierdzenia, ze brak jest podstaw do wykluczenia i ze spelnione sa warunki
udzialu w postgpowaniu Wykonawcy sktadajacy wspdlng oferte:
1) Oswiadczenie wymienione w pkt. 1 ppkt. a oraz dokument wymieniony w pkt.
1 ppkt. b albo odpowiadajace im okreslone w pkt 4 i 5, powinny by¢ zlozone przez
kazdego Wykonawce;
2) dokumenty wymienione w pkt 2 ppkt. ¢ moga dotyczy¢ dowolnego
Wykonawcy sposrod Wykonawcdw sktadajagcych wspdlng ofertg;
3) o$wiadczenie wymienione w pkt 2 ppkt. a powinno by¢ zlozone w imieniu
wszystkich Wykonawcéow.
10. Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentow, zawierajacych bledy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawce warunkéow udzialu
w postgpowaniu nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

VI. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wszelka inng wzajemng
korespondencje¢ Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie lub faksem.

W przypadku przekazania faksem kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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Wyjasnienia udzielane bedgq w trybie i terminach okreslonych w art. 38 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r — Prawo zamoOwien publicznych. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania
Wykonawcow.

Wykonawcy przekazujg Zamawiajacemu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
wszelkg korespondencje pracownikowi prowadzacemu postgpowanie na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich, ul. M.Plazynskiego 16, 83-020 Cedry
Wielkie, pod numer tel. (58) 6922038, badz pod numer faksu (58) 6836166.

VII. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami.

Uprawniony do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

W sprawach formalno — prawnych:

Magda Wozniak, w dniach od pn. do pt. w godzinach 8:00 — 14:00, Tel.: 58 692-20-38, fax:
58 683-61-66

W sprawach merytorycznych:

Magda Wozniak, w dniach od pn. do pt. w godzinach 8:00 — 14:00, Tel.: 58 692-20-38, fax:
58 683-61-66

VIIL. Udzielanie wyjasnien i wprowadzenie zmian przez Zamawiajjcego.

1. Wykonawca moze zwrédci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynal do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert.

2. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia na stronie internetowej i jednoczesnie przekazuje
tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ, bez ujawniania zrédta
zapytania.

3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiane,
Zamawiajacy na stronie internetowej przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono SIWZ i bedzie ono dla nich wigzaca.

4. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci SIWZ.

5. O przedhuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym dorgczono SIWZ oraz umiesci na stronie internetowe;.

IX. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
X. Termin zwigzania oferts.

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie terminu, o ktérym mowa w punkcie X ppkt. 1 Rozdzialu I SIWZ,
0 oznaczony okres nie dluzszy niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiagzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe
Odwotawcza orzeczenia.

O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta Zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

(O8]

=

Pojecie ,,oferta” oznacza wypehiony formularz oferty zgodny z wzorem stanowigcym
Rozdziat ITI SIWZ wraz z wszystkimi wymienionymi w rozdziale I zalagcznikami.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, winna by¢ napisana przy pomocy
komputera, maszyny do pisania, badz rgcznie dlugopisem lub nieScieralnym
atramentem.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Wypeliony formularz oferty winien by¢ opieczgtowany pieczatka firmowa
Wykonawey 1 podpisany przez upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-1i)
Wykonawcy.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to
z ustawy lub innych dokumentow zataczonych do oferty.

Wszelkie miejsca w ktorych Wykonawca naniost zmiany winny by¢ podpisane przez
osobg (-y) podpisujaca (-e) oferte. Poprawki moga by¢ dokonywane jedynie poprzez
czytelne przekreslenie blednego zapisu i wstawienie poprawnego.

Wymagane informacje winny by¢ przedstawione na formularzach zgodnych
z wzorami stanowigcymi Zalaczniki do SIWZ oraz winny by¢ opieczgtowane
pieczecia firmowa Wykonawcy i podpisane przez upowaznionego (-nych)
przedstawiciela (-1i)) Wykonawcy.

10. Zataczone dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginaléw lub kserokopii

11,

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego (-nych)
przedstawiciela (-1i)) Wykonawcy.

Okres waznosci informacji, ktorych zada Zamawiajacy musi obejmowaé termin do
otwarcia ofert, natomiast wymagane przez Zamawiajacego zaswiadczenia
1 dokumenty musza by¢ wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2009r - w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich moze zamawiajacy zada¢ od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane ( Dz. U. Nr 226, poz. 1817 z p6zn. zm. ).

12. Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ byty podpisane

przez upowaznionego ( -nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy i ponumerowane
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rosngco kolejnymi liczbami catkowitymi poczawszy od liczby 1, przy czym strona
oferty winna by¢ strona pierwsza.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byty trwale potaczone.

Oferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtej kopercie lub opakowaniu. Koperta
lub opakowanie winna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego i opatrzona napisami
»Oferta na zadanie pn. ,,Organizacja kursu opiekuna osob starszych w ramach
projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 2” oraz ,,Nie otwieraé przed
dniem 26.11.2012r. godz. 11:30” oraz dodatkowo winna by¢ opatrzona nazwa
i adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢
oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej uprzednio oferty wylacznie
w formie nowej kompletnej oferty, ztozonej jak w trybie skladania ofert, z napisem
sZmiana Nr ... oferty na zadanie pn.: ,,Organizacja kursu opiekuna oséb
starszych w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje Zycie —2” oraz
»Nie otwieraé¢ przed dniem 26.11.2012r. godz. 11:30” Wykonawca moze wycofa¢
zlozong uprzednio oferte w formie pisma wycofujacego oferte, ztozonego jak w trybie
sktadania ofert, z napisem ,,Wycofanie oferty na zadanie pn.: ,,Organizacja kursu
opiekuna o0s6b starszych w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje
zycie — 2” oraz ,Nie otwiera¢ przed dniem 26.11.2012r. godz. 11:30” Wykonawca
poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy dokona otwarcia ofert, po czym w przypadku oferty wycofanej —
nieotwartg zwroci Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wprowadza¢ zmian w ofercie po uptywie terminu skladania
ofert.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 26.11.2012r. do godz. 11.00 w siedzibie Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich, ul. M.Plazynskiego 16, 83-020
Cedry Wielkie .

Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.11.2012r o godz. 11.30 w siedzibie Urz¢du Gminy
Cedry Wielkie w Cedrach Wielkich ul. M.Plazynskiego 16, pok. nr 2.

. Oferty, ktére wplyng lub zostang ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrdcone

bez otwierania.
Otwarcia ofert dokona Zamawiajacy lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
w obecnosci czlonkéw Komisji 1 przybytych Wykonawcow.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
W trakcie otwarcia ofert zostang podane nastgpujace informacje;

- nazwy 1 adresy Wykonawcow,

- ceny ofert,
Informacje, o ktorych mowa w pkt. 5 i 6 Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.
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8. Po odczytaniu ww. informacji Zamawiajacy lub Komisja Przetargowa przystapi do
analizy i oceny ztozonych ofert.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okresli cen¢ brutto za calo$¢ zamoéwienia cyfrowo i stownie biorgec pod
uwagg opis przedmiotu zaméwienia w ztotych polskich (PLN).

2. Wykonawca  ponosi¢  bedzie skutki bledow w  ofercie  wynikajacych
z nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wplynaé na ceng zamowienia.

3. Wykonawca powinien zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie ewentualnych
rozbieznos$ci w opisie przedmiotu zamowienia.

4. Do poréwnania i oceny ofert zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto catosci
zamoéwienia.

5. Rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym prowadzone beda wyltacznie
w PLN.

XIV. Otwarciei ocena ofert.
1. Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w Rozdziale T pkt. XII
SIWZ. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Wykonawca jest zobowigzany na zadanie Zamawiajacego wykazaé nie pdzniej niz na
dzien skladania ofert spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania, z powodu przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu lub, ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy
lub, ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztoZzenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bedzie
uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spelienie przez Wykonawce warunkow udziatu
W postgpowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
3. Zamawiajacy, o ile uzna to za konieczne, wezwie takze Wykonawcow do ztozenia,
w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatlu w postgpowaniu.
4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w szczegdlnosci
wyjasnien dotyczacych kalkulacji ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

e oczywiste omylki pisarskie,

e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
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e inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejsza Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy:

e wykluczy Wykonawce z postgpowania o ile zajda wobec tego Wykonawcy
okolicznosci wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

7. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami oceny:
Cena - 100%.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100.

Liczba punktéw przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

cena najnizsza
x 100pkt.
cena oferty ocenianej
8. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towar6w, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
9. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
10. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
1) bedzie niezgodna z ustawa;
2) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,
3) jej zlozenie stanowilo stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;
8) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.
11. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ocen¢ W oparciu
o przyjete kryterium.

XV.  Formalnosci, jakie winny byé¢ dopelmione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiazany jest:
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e w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia — przedlozy¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspéiprace tych
podmiotéw (w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawcg);

e w przypadku, jezeli Wykonawca jest osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢
gospodarcza — przedlozy¢ Zamawiajagcemu aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL. Postanowienia umowy.

1.

Zamawiajacy wymagaé bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy zgodnej

z postanowieniami SIWZ.
2. Wz6r umowy zostal okreslony w Rozdziale IV SIWZ.
3. Wysoko$¢ kar umownych zostala okreslona w § 8 wzoru umowy.

XVIIL Srodki ochrony prawnej przyshugujace Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia.

1.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki
ochrony prawnej.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a. wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej r¢ki lub zapytania o
ceng;

b. opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu

¢. wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

d. odrzucenia oferty odwolujacego.

. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci

zamawiajgcego stanowigce] podstawe jego wniesienia.

. Pozostale postanowienia dotyczace srodkow ochrony prawnej reguluja przepisy Dzialu VI

ustawy.

Wykonawca moze, w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.
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XX. Postanowienia koncowe.

Ll ol ol Ll

8.

9.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych.

W sprawach nieuwzglednionych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zamo6wienie wspotfinansowane za srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku
okreslonym w art. 93 ust. 1 a ustawy.)

Istotne postanowienia umowne zawarte zostaly w projekcie umowy stanowigcej
Rozdziat IV SIWZ.

10. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl z zamawiajacym umow¢ na

warunkach okreslonych w w/w projekcie.

11. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje

mozliwos$¢ dokonania zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) zmiany ustawowej podatku VAT - poprzez zmiang¢ jednostkowej ceny brutto towaru

bedacego przedmiotem zamowienia oraz maksymalnej wartosci zamdwienia,

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu za wyjatkiem
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 93 ust. 4 Prawo zamowien publicznych.
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, ROZDZIAL 1T
OSWIADCZENIA WYKONAWCY
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ZAELACZNIK NR 1
do Rozdzialu I1

OSWIADCZENIE o braku podstaw
do wykluczenia

Pieczg¢ Wykonawcy/ Wykonawcdw

My nizej podpisani

(nazwa (firma) i dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na realizacj¢ zadania pod nazwa.: ,,Organizacja kursu
opiekuna oséb starszych w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 2” na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane, o§wiadczam/y, ze:

1. Brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1;

Odpowiednio w stosunku do 0s6b fizycznych:

2. Brak jest podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

..........................................

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAYL.ACZNIK NR 2
do Rozdzialu 11

OSWIADCZENIE o spelnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu

Pieczg¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

My nizej podpisani

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

W postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: ,,Organizacja kursu opiekuna oséb starszych w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny —
zmien swoje zycie — 27,
Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy, dotyczace:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;
b. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;
d. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

.......................... dnia...-.....-2012r.

..........................................

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALACZNIK NR 3
do Rozdzialu 11

WYKAZ USLUG

Piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o zamdwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Organizacja kursu opiekuna osob starszych w ramach projektu pn.:
,»Badz aktywny — zmien swoje zycie —2”

Oswiadczamy, ze wykonaliSmy w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert nastgpujace zamowienia odpowiadajagce wymaganiom Zamawiajacego:

Nazwa Nazwa i adres | Informacje pozwalajace na | Czas realizacji
Wykonawc zamawiajacego | ocen warunkow .
lulg, podmj}c,)tu e okreglonych w pkt. IV ppkt. Po.czaftek Kf)m.ec
wykazujacego 1b I Rozdziatu SIWZ St miesige
doswiadczenie Lok Eols

1 2 3 4 5

Uwaga: Zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace prawidtowe wykonanie dostaw i prawidlowe ich
ukonczenie.

Oswiadczamy, ze podmioty, na ktérych doswiadczeniu polegamy wykazujac spelnienie
warunku okreslonego w pkt. IV ppkt. 1b Instrukcji dla Wykonawcow, beda braty udziat
w realizacji cze$ci zamoOwienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne zobowigzanie
tych podmiotow.

.......................... dnia...-.....-2012r.

..........................................

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALACZNIK NR 4
do Rozdzialu 11

WYKAZ OSOB

Piecze¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Sktadajac oferte w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Organizacja kursu opiekuna osob starszych

w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie —2”

Oswiadczamy, ze nast¢pujace osoby beda uczestniczy¢ w realizacji niniejszego zamdwienia:

NAZWISKA I IMONA INFORMACIJE NA TEMAT KWALIFIKACJI

0sob, ktére beda petni¢ poszczegolne funkcje ZAWODOWYCH, DOSWIADCZENIA
WYKSZTALCENIA NIEZBEDNYCH DO
WYKONANIA ZAMOWIENIA, A TAKZE

ZAKRES WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

ze wskazaniem podstawy do dysponowania
n/w osobami

....................................

....................................

....................................

Podstawa dysponowania

Uwaga: Dla kazdego z kandydatow zataczy¢ dokumenty wymagane postanowieniami pkt. V ppkt. 2c.
Instrukcji dla Wykonawcow.

Oswiadczamy, Ze osoby wymienione W poz. ............... wykazu beda nam oddane do dyspozycji
w celu realizacji niniejszego zamoéwienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne
zobowiazanie tych podmiotow.

.......................... dnia...-.....-2012r

..........................................

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAY.ACZNIK NR 5
do Rozdzialu 11

OSWIADCZENIE o posiadaniu
uprawnien

Pieczg¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

My nizej podpisani

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

W postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na realizacj¢ zadania inwestycyjnego pn.: ,,Organizacja kursu opickuna os6b starszych
w ramach projektu pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 2.

Oswiadczamy, ze osoby wskazane w wykazie 0sob (zatacznik nr 4 do II Rozdziatu SIWZ) do
pelnienia funkcji dla ktérych wymagane jest posiadanie uprawnien posiadaja wymagane
uprawnienia.

.......................... dnia...-.....-2012r.

..........................................

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAYL.ACZNIK NR 6
do Rozdzialu 11

........................................

( pieczatka Wykonawcy) ( Miejscowosé )

Czgsci zamdwienia publicznego ktére Wykonawca zamierza zleci¢ podwykonawcom.

Lp|  Czgsci zamowienia powierzone podwykonawcom |
| i

S . |

.
i
\ |

...........................................................................................

( podpis i piecze¢ upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-1i) Wykonawcy)
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ROZDZIAL 111
FORMULARZ OFERTY
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..................................

/ pieczatka Wykonawcy/ /Miejscowosé/

Zamawiajacy
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich
reprezentowany przez
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

OFERTA
na realizacj¢ operacji

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym, a takze po zapoznaniu si¢ z:
1. Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia,

2. opisem przedmiotu zamowienia,

3. projektem umowy,

4. innymi dokumentami dotyczacymi realizacji przedmiotowego zamoOwienia,

nizej podpisani, reprezentujacy:

NAZWA WYKONAWCY: ...ttt ettt ee e e eeaeeeaeeeeteeeasasessessseeeseeereseseeeseeansenneeas
ATES WYRKODAWEYT covonuuvnossssassiessarsmonssasnssisnensssess s aisnssnsssssasmss s avssssssssms s e i s s 553
Telefon: ..c.oovireic e Fax: oo
NIP: ettt REGON: et

Oswiadczamy, ze:

1. Uzyskalismy informacje konieczne do przygotowania i zlozenia oferty.

2. Podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umozliwiajagce prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamowienia.

3. Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamdwienia i wszystkie inne otrzymane od
Zamawiajacego informacje przyjmujemy bez zastrzezen i oferujemy gotowos¢ zrealizowania
przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ za:

cen¢ brutto ( 1acznie z podatkiem VAT ): zh
STOWIIE! ..ttt ettt ettt e s et ettt senn zt.
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I. Szczegdlowy wykaz zaoferowanych cen za calo$¢ zamowienia:

Lp. | Nazwa kursu Tlos¢ Cena Wartos¢ PLN
0sob jednostkowa | (z VAT)
za jedna
osob¢ PLN
(zVAT)
1. | Kurs opiekuna 3
0s0b starszych

3. Spelniamy wymogi okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwienn publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.) oraz spelniamy pozostale warunki udzialu w niniejszym post¢gpowaniu
okreslone w Rozdziale I SIWZ.

4. Zobowigzujemy si¢ do realizacji zamoéwienia w terminie do 31.01.2012r.

5. Przedmiot zamowienia zamierzamy zrealizowa¢ samodzielnie / z udzialem

podwykonawcow.'

6. Uwazamy si¢ za zwigzanych oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. W razie wybrania naszej oferty, zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach

okreslonych w SIWZ z uwzglednieniem zapisow zawartych we wzorze umowy, w miejscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

8. Upowazniamy Zamawiajacego badz upowaznionych przez niego przedstawicieli do

przeprowadzenia wszelkich badain majacych na celu sprawdzenie dokumentéw

i przedlozonych informacji oraz wyjasnienia formalnych i technicznych aspektow naszej

oferty. Do tych celow upowazniamy kazda osobe publiczna, bank lub przedsigbiorstwo

wymienione w naszej ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez

Zamawiajacego za konieczng i wymagang w celu sprawdzenia dokumentéw i oswiadczen

zawartych w naszej ofercie.

9. Na niniejszg oferte sktada sig ............ kolejno ponumerowanych stron.

..........................................................................

/ podpis i piecze¢ upowaznionego (- nych) przedstawiciela ( - 1i ) Wykonawcy /

Wykaz zatacznikow:
1.

.................................................................................................

.................................................................................................

Pieczeé firmowa , dnia

1 Niepotrzebne skreslié.

25
Organizacja kursu opiekuna 0sob starszych w ramach projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie —2”

UNIA EUROPEJSKA i
EUROPEJSKI > *
FUNDUSZ SPOLECZNY T x

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI




ZP.271.10.GOPS.2012

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozdzial 1V
Wzor umowy
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WZOR UMOWY
UmMOWAA NI «.evevevenencacncnces

zawarta wdniu . .2012 r. w Cedrach Wielkich pomig¢dzy:

1) Gminnym OS$rodkiem Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich z siedziba
w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie,
NIP 604-003-13-69, , reprezentowang przez:

Grazyne Bereza — Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

5 S S z siedziba
WY 23 s ammisaE & b RS § § SRS £ SRS ¢ s , wpisang do rejestru przedsigbiorcow
prowadzonego przez Sad ...... pod nr KRS ....., posiadajacq NIP ........ , REGON

........... , , reprezentowang (-ym) przez:
zwang dalej ,,Wykonaweg”,

0 nastepujacej tresci
§1

1. Na  podstawie  rozstrzygni¢tego  przetargu  nieograniczonego sygn. akt
ZP.271.10.GOPS.2012 i dokonanego wyboru oferty Zamawiajacy zleca, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania zaméwienie pod nazwa: Organizacja kursu opiekuna osob starszych
w ramach projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 2”
2. Oferta Wykonawcy z dnia . . 2012 r. stanowi zalaczniki nr 1 do niniejszej umowy.
3. Przedmiotem zaméwienia jest organmizacja i przeprowadzenie przez Wykonawce
kursu opiekuna os6b starszych — teoria i praktyka. Program kursu powinien zawiera¢ m.in.
takie zagadnienia jak:

a) anatomia i fizjologia,

b) proces starzenia si¢ organizmu cziowieka

c) postawa wobec uczu¢ i sposobu zachowania pielggnowanej osoby

d) elementy psychologii,

e) rolaizadania opiekuna os6b, formy opieki i pomocy ludziom starszym

f)  komunikacja interpersonalna,

g) problemy zdrowotne 0sob starszych,

h) choroby wieku podeszlego, obserwacja chorego, pomiar parametréw

1)  pielggnacja oso6b starszych,

j)  profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia

k) aspekty pielggnacyjne rehabilitacji

1)  opieka nad umierajacym i towarzyszenie $mierci

m) zagadnienia z rehabilitacji 0séb niepetnosprawnych,

n) pomoc spoleczna,

0) zasady udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej,

p) techniki masazu klasycznego,
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q) zasady dziatania o$§rodkéw pomocy,
r) zasady zywienia, rodzaje diet,
4. Kurs obejmuje:
1) przeprowadzenie kursu opiekuna 0sob starszych — teoria (40godzin) i praktyka (60
godzin), wedtug nast¢gpujacych zasad:

a) miejsce szkolenia: Zulawski Osrodek Kultury i Sportu w Cedrach
Wielkich;

b) liczba uczestnikow: 3 Beneficjentéw Ostatecznych zakwalifikowanych
przez Zamawiajacego do udziatu w szkoleniu pn. kurs opiekuna oséb
starszych, organizowanym w ramach projektu ,,Badz aktywny — zmien
swoje zycie - 2”. Termin realizacji: w okresie listopad 2012r./styczen
2013r;

¢) wymiar czasowy: 100 godzin zaj¢é, okreslenie godzina oznacza godzine
zegarowa 60 minut.

d) szczegdtowy harmonogram realizacji kursu z zajgciami rozpisanymi na
kazdego uczestnika wymaga akceptacji Zamawiajacego.

5. Operacja wspotinansowana jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spotecznej, 7.1.
Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwoj 1 upowszechnienie aktywne;j
integracji przez o$rodki pomocy spolecznej

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas realizacji przedmiotu zamdwienia oraz podczas transportu.

§2
Terminy realizacji
Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie od dnia .............. 2012r. do dnia
31.01.2013 r.
§3

Rozliczenie finansowe Wykonawcy

1. Strony ustalaja wartos¢ calego przedmiotu zamowienia, zgodnie ze specyfikacja

podatek VAT.

2. Wskazana w ust. 1 powyzej warto$¢ przedmiotu zamoéwienia wyczerpuje wszelkie
zobowigzania Zamawiajacego wynikajace z niniejszej umowy.

3. Waloryzacji cen oferty w zwiazku z rzeczywistg inflacja nie przewiduje sig.
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§4

Warunki platnosci

Zaptata wynagrodzenia nastapi po realizacji catosci ustugi, przelewem z rachunku
bankowego Zamawiajacego na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
daty dorgczenia faktury Zamawiajacemu.

Podstawe do wystawienie faktury stanowi¢ bedzie protokét zdawczo-odbiorczy
przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 niniejszej umowy .

Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§5
Obowiazki Wykonawcy

[a—

. Wykonawca ubezpieczy wszystkich uczestnikéw kursow na czas trwania szkolenia.

2. Wykonawecy zapewni wszystkim uczestnikom materialy edukacyjne w formie
drukowanej oraz elektronicznej (ptyta CD, dlugopis, teczka, zeszyt/notes, skrypty
dotyczace danego kursu zawierajace omawiane zagadnienia, oznaczone logo projektu)

3. Wszelkie materialy niezbedne do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych w ramach
kursu zapewnia Wykonawca.

4. Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikow podczas przerw kawowych herbate, kawe,
ciastka, wode mineralnag.

5. Sala, w ktérej odbeda si¢ zajecia teoretyczne musza zosta¢ oznaczona przez
Wykonawce logotypami instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.

6. Wykonawca zobowigzany jest stosowaé wytyczne dotyczace oznaczania projektow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,,Plan Komunikacji” ,,Wytyczne

dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z 04.02.2009 r.”, Ksiggi

Identyfikacji wizualnej 2007/2008 (dokumenty dostepne pod adresem strony

internetowej http://defs.pomorskie.eu/pl/promocia)

§6

Odstapienie od umowy i kary umowne

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, w trybie i na zasadach okreslonych w art. 145

ustawy Prawo Zamodwien publicznych.

Niezaleznie od powyzszego oraz od obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary

umownej, Zamawiajgcemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy w nastgpujacych

przypadkach:

1) op6znienia Wykonawcy w dostawie przedmiotu zaméwienia trwajacego dtuzej niz 10
dni, liczonego od terminéw okreslonych przez Zamawiajacego;

2) innego istotnego naruszenia przez Wykonawce postanowien ninie€jsze] umowy oraz
przepisoOw prawa.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Wykonawca moze zada¢ wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.
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Wykonawca zaplaci zamawiajgcemu kary umowne w nastgpujacych przypadkach
1 wysokosciach:

1) za odstapienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci zaméwienia ustalonej] w § 3 ust. 1
umowy

2) za odstgpienie od umowy przez zamawiajacego z przyczyn zaleznych od
Wykonawecy w wysokosci 20% wartosci zamoOwienia ustalonej w § 3 ust. 1
umowy. ‘

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupehniajacego
przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracania kar umownych oraz nieregulowanych
odszkodowan z faktury wystawionej przez Wykonawce.

§7

Zmiany postanowien umowy

Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy w przypadku zmiany
ustawowej podatku VAT - poprzez zmiang¢ jednostkowej ceny brutto towaru bedacego
przedmiotem zaméwienia, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 i 4 niniejszej umowy oraz maksymalnej
wartosci zamowienia, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

[a——y

§8

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ewentualne spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez
sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego. ‘

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Integralng czes$¢ umowy stanowia:

1) Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy z dnia ......... :
2) Zatacznik nr 2 — Protokdét odbioru przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy Wykonaweca
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