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SPECYFlKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Na usluge pod nazwa: Organizacja kursow psychologicznych w ramach projektu
.Badz aktywny zmien swoje zycie - 2"

Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bedzie w trybie przetargu
nieograniczonego 0 szacunkowej wartosci ponizej 14000,00 euro.

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozwoj

i upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozw6j i upowszechnienie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spolecznej

Zamawiajacy: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich
reprezentowany przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

Adres siedziby organ6w Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie.

Platnik: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich
ul. M. Plazynskiego 16
83-020 Cedry Wielkie.
NIP 604-003-13-69
REGON 190-058-85-20

Cedry Wielkie, dnia 30.01.2013 r.

Zatwierdzam:
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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zawiera:

Rozdzial I - Instrukcja dla Wykonawcow
I. Informacje og61ne

II. Opis przedrniotu zam6wienia.
Ill. Terrnin wykonania zam6wienia.
IV. Warunki udzialu w postepowaniu,
V. Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia

Wykonawc6w z postepowania i spelnienie warunk6w udzialu w postepowaniu.
Spos6b porozumienia sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Osoby uprawnione do kontakt6w z Wykonawcami.
Udzielanie wyjasnien i wprowadzenie zmian przez Zamawiajacego,
Wadium.
Termin zwiazania oferta,
Opis sposobu przygotowania oferty.
Miejsce oraz terrnin skladania i otwarcia ofert.
Opis sposobu obliczenia ceny.
Otwarcie i ocena ofert.
Formalnosci jakie powinny bye dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zam6wienia publicznego.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Postanowienia umowy.
Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawcy w toku postepowania 0 udzielenie
zam6wienia.

XIX. Istotne dla stron postanowienia umowne.

VI.
VII.
VIII.

IX.
X.

XI.
XII.

XIII.
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.

Rozdzial D Oswiadczenia Wykonawcy
Zalacznik Nr 1: Formularz oswiadczenia Wykonawcy 0 braku podstaw do

wykluczenia;
Zalacznik Nr 2: Formularz oswiadczenia Wykonawcy 0 spelnianiu warunk6w udzialu

w postepowaniu;
Zalacznik Nr 3: Formularz oswiadczenia Wykonawcy - wykaz uslug;

Zalacznik Nr 4
Zalacznik Nr 5
Zalacznik nr 6

Formularz oswiadczenia Wykonawcy - wykaz os6b
Formularz oswiadczenia 0 posiadaniu uprawnien
Wykaz prac powierzonych w ramach zam6wienia podwykonawcom.

Rozdzial DI: Formularz oferty

Rozdzial IV: Wzor umowy
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Rozdzial I Instrukcje dla Wykonawcow

I. Informacje ogolne

1. Postepowanie 0 udzielenie zam6wienia publicznego prowadzone bedzie w trybie przetargu
nieograniczonego 0 szacunkowej wartosci ponizej 14000,00 euro.

2. Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, jest przeznaczona wylacznie do
przygotowania oferty w przedmiotowym postepowaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego.

3. W sprawach nieuregulowanych specyfikacja ma zastosowanie Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r - Prawo zamowien publicznych (tekstjednolity Dz. U. z 2010r, Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), zwana dalej ustawa,

4. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r - Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowia inaczej.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych badz czesciowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych, 0 ktorych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy - Prawo zamowieri publicznych.
8. Miejsce publikacji ogloszenia 0 przetargu:
- Biuletyn Zamowien Publicznych,
- strona intemetowa Zamawiajacego - www.cedry-wielkie.pl
- tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

11.Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
psychologicznych dla 22 osob zakwalifikowanych przez Zamawiajacego, Szkolenie
organizowane jest w ramach projektu .Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2".

1. 20 h grupowych warsztatow psychologicznych (dla 22 Beneficjentow Ostatecznych
projektu). Udzielone wsparcie ma polegac bedzie przede wszystkim na wzmocnieniu
kompetencji spolecznych uczestnikow projektu oraz zbudowaniu zaufania wobec grupy.
W ramach warsztatow nalezy przewidziec zajecia z zakresu integracji, komunikacji,
negocjacji i rozwiazywania sytuacji konfliktowych. W ramach warsztat6w powinny
zostac zorganizowane szkolenia ksztaltujace umiejetnosci radzenia sobie w trudnych
sytuacjach zyciowych, w celu podwyzszenia samodzielnosci i zwiekszenia szans
znalezienia zatrudnienia.

H. 16 h warsztatow dla mezczyzn z zakresu radzenia sobie ze stresem i agresja (dla 5
Beneficjent6w Ostatecznych projektu). Program warsztat6w winien zawierac, eo
najmniej takie zagadnienia jak: budowanie pozytywnego obrazu wlasnej osoby,
wyszukiwanie swoich slabych i mocnych stron, metody relaksacyjne, skuteczny sposob
redukcji agresji, swiadomosc roli, jaka odgrywa mezczyzna w rodzinie.
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Ill. 16 h warsztat6w dla kobiet z zakresu podnoszenia umiejetnosci samooceny (dla 17
Beneficjent6w ostatecznych projektu). Program warsztat6w winien zawierac eo najmniej
takie zagadnienia jak: zwiekszenie pewnosci siebie, zaufania we wlasne sily,
prowadzenie autoprezentacji, motywacja do dzialania uczestnik6w projektu.

IV. 49 h warsztat6w z aktywnego poszukiwania pracy (dla 22 Beneficjent6w Ostatecznych
projektu). Zajecia powinny obejmowac minimum nastepujace zagadnienia: trening
umiejetnosci poszukiwania pracy, okreslenie wlasnych mozliwosci i predyspozycji
zawodowych, motywowanie do dzialania, umiejetnosc zachowania sie podczas rozmowy
kwalifikacyjnej, tworzenie dokument6w aplikacyjnych, narzedzia poszukiwania pracy

V. 49 h warsztat6w z zakresu podnoszenia umiejetnosci spolecznych (dla 22 Beneficjent6w
ostatecznych projektu). Program warsztat6w winien zawierac, eo najmniej takie
zagadnienia jak: zarzadzanie emocjami i komunikacja interpersonalna, zachowania
asertywne, umiejetne rozwiazywanie konflikt6w, sztuka autoprezentacji.

Okreslenie godzina oznacza godzine zegarowa - 60 minut
2. Termin realizacji warsztat6w wymienionych w punkcie 1 w podpunktach od I do V:

luty 2013r.
3. Kazda osoba po zakonczeniu kurs6w otrzyma - zaswiadczenie 0 ukonczeniu kurs6w

psychologicznych
4. Miejsce szkolenia: Zulawski Osrodku Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich
5. Grupe szkoleniowa 22 os6b uznaje sie za zamknieta, Nie dopuszcza sie udzialu innych

os6b w szkoleniu lub laczenia wiecej grup 0 tej samej tematyce szkolenia.
6. Kazdy uczestnik musi otrzymac materialy oraz tworzywa umozliwiajace realizacje

zajec praktycznych, materialy niezbedne do robienia notatek (np. zeszyt, notatnik,
dlugopis); materialy szkoleniowe przekazywane nieodplatnie kazdemu uczestnikowi
szkolenia musza bye adekwatne do tresci szkolenia oraz oznaczone logotypami
instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.

7. Materialy wykorzystywane podczas realizacji szkolenia powinny bye przekazywane
kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na poczatku szkolenia badz na
biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec,

8. W ramach kursu Wykonawcajest zobowiazany do:
8.1. przedstawienia Zamawiaj acemu szczegolowego harmonogramu szkolen

psychologicznych. Przedlozony harmonogram wymaga akceptacji
Zamawiaj acego

8.2. przedlozenia Zamawiajacemu oryginalnych list obecnosci w terminie do 5 dni
po zakonczeniu szkolenia

8.3. prowadzenia dziennika zajec i przekazania jego kserokopii Zamawiajacemu do
5 dni po zakonczeniu szkolenia

8.4. przygotowania i wreczenia zaswiadczenia 0 ukonczeniu szkolen oznaczone
logotypami instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.,

8.5. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu kopii
przekazanych uczestnikom zaswiadczen wraz z potwierdzeniami odbioru
zaswiadczenia przez kazdego uczestnika.

8.6. Informowania uczestnik6w 0 wspolfinansowaniu zajec ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
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Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozw6j i upowszechnienie
aktywnej integracji, 7.1.1. Rozw6j i upowszechnienie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spolecznej

8.7. Umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego przeprowadzenia
w kazdym czasie kontroli realizacji zajec, w tym w szczegolnosci ich przebiegu,
tresci wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnik6w oraz prowadzenie
wizyt monitorujacych,

8.8. Przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazujacych przy
realizacji zadan stanowiacych przedmiot zam6wienia.

lnne postanowienia dotyczace kurs6w:
• Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie odbywalo sie w dni powszednie, max.

po 8 godzin zegarowych dziennie dla jednego uczestnika, w godzinach miedzy 9:00
a 17:00. Obowiazek przeprowadzania szkolenia w dni powszednie oraz w soboty
oznacza, ze niedopuszczalne jest zaplanowanie i prowadzenie zajec w niedziele oraz dni
ustawowo wolne od pracy.

• Pomieszczenia, w kt6rych odbywac sie bedzie kurs zapewnia Zamawiajacy
• Sala, w kt6rej odbedzie sie kurs musi zostac oznaczona przez Wykonawce logotypami

instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.
• Zamawiajacy ma prawo wprowadzic zmiany w przedstawionym przez Wykonawce

harmonogramie zajec. Jezeli zamawiajacy wprowadzi takie zmiany poinformuje 0 tym
Wykonawce minimum 7 dni przed terminem kursu.

• Wykonawca ubezpieczy uczestnik6w na czas trwania szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadk6w w zwiazku ze szkoleniem, a kopie polisy potwierdzona
za zgodnosc z oryginalem przekaze Zamawiajacemu.

• Wykonawca zagwarantuje dla uczestnik6w podczas przerw kawowych herbate, kawe,
ciastka, wode mineralna,

9. Operacja wspolfinansowana jest przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej,
7.1. Rozw6j i upowszechnienie aktywnej integracj i, 7.1.1. Rozw6j i upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej

10. Cene oferty nalezy traktowac jako stala i niezmienna w okresie obowiazywania
umowy.

11. Przedmiot zam6wienia objety jest CPV:
• 80530000-0 - Uslugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
12. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal w ofercie czesci zam6wienia,

kt6rych wykonanie powierza podwykonawcom.

Ill. Termin wykonania zamowienia.
Wymagany termin rozpoczecia realizacji zam6wienia: z dniem podpisania umowy.
Wymagany termin zakonczenia realizacji zam6wienia: 28.02.2013r.
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow.

1. 0 udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, kt6rzy:
1) spelniaja warunki dotyczace:

a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania -
warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca przedlozy aktualne
zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji instytucji szkoleniowych prowadzonej
przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Urzad Pracy

b. posiadania wiedzy i doswiadczenia - Za Wykonawce posiadajacego
niezbedna wiedze i doswiadczenie Zamawiajacy uzna takiego, ktory w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wykaze sie posiadanym
doswiadczeniem w realizacji: eo najmniej dwoch uslug, ktorych
przedmiotem byla organizacja szkolen tozsamych z przedmiotem
zamowienia, 0 minimalnej wartosci 5 000,00 tys. zl brutto kazda.
Wykazane przez Wykonawce uslugi musza bye zakonczone przez ich
zleceniodawcow.

c. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania Zamowienia -
Za Wykonawce posiadajacego niezbedny potencjal techniczny Zamawiajacy
uzna warunek za spelniony na podstawie zlozonego przez Wykonawce
oswiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 ustawy zawartego w Rozdziale
II SIWZ. Zamawiajacy uzna warunek dotyczacy dysponowaniem osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia za spelniony na podstawie zalaczonego
do oferty wykazu osob (eo najrnniej 2 instruktor6w uprawnionych
do prowadzenia kursow z eo najrnniej 3 letnim doswiadczeniem zarowno w
pracy dydaktycznej jak i w praktyce), ktorzy beda uczestniczyc w realizacji
zamowienia wedlug wzoru zawartego w Rozdziale II SIWZ - wykaz osob.
Do wykazu nalezy zalaczyc oswiadczenie, ze osoby wymienione w wykazie
osob posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli przepisy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien, Wz6r oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do
II Rozdzialu SIWZ.

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy uzna warunek
za spelniony na podstawie zlozonego przez Wykonawce oswiadczenia
zgodnego z art. 22 ust. 1 ustawy zawartego w Rozdziale II SIWZ.

2) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania 0 udzielenie zamowienia w zwiazku z brakiem
podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunk6w, 0 ktorych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy
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2. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zam6wienia lub zdolnosciach fmansowych innych podmiot6w,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunk6w. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodnic zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zam6wienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiot6w do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zam6wienia.

3. Spelnienie warunk6w udzialu w postepowaniu okreslonych w ust. 1 oceniane bedzie przez
czlonk6w komisji przetargowej na zasadzie spelnia I nie spelnia w oparciu 0 dokumenty
okreslone w rozdziale I pkt. V siwz, kt6re winny zostac dolaczone do ofert.

v. Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
Wykonawcow z postepowania i spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu, oraz
dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy spelniaja wymagania okreslone
wSIWZ

1. Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
powinien on zlozyc nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

a. Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania,
zgodne z trescia formularza stanowiacego zalacznik nr 1 do Rozdzialu
II SIWZ.

b. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia W oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do os6b fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. W przypadku os6b
fizycznych Zamawiajacy uzna za wystarczajace zlozenie oswiadczenia,
o kt6rym mowa w pkt 7.1.1. niniejszej Instrukcji dla Wykonawc6w.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunk6w udzialu w postepowaniu, 0 kt6rych mowa
wart. 22 ust. 1 ustawy, do ofert nalezy zalaczyc

a) Oswiadczenie wykonawcy 0 spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu -
wg wzoru zgodne stanowiacego zalacznik nr 2 do Rozdzialu II SIWZ (sklada
kazdy z Wykonawc6w wsp61nie ubiegajacych sie 0 udzielenie zam6wienia).

b) W zakresie wskazanym w pkt. IV .1.1) a SIWZ - aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji instytucji szkoleniowych prowadzonej przez wlasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji Urzad Pracy

c) W zakresie wskazanym w pkt IV.l.l) b SIWZ - Wykaz uslug w zakresie
niezbednym do wykazania spelnienia warunk6w wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dzialalnosci jest kr6tszy - w tym okresie
z podaniem ich rodzaju i wartosci dostaw (z uwzglednieniem podatku VAT)
daty i miejsca wykonania - wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3
II Rozdzialu Specyfikacji Istotnych Warunk6w Zam6wienia oraz dokumenty
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potwierdzajace, ze uslugi wymienione w wykazie zostaly wykonane
prawidlowo (np. referencje).
UWAGA: W przypadku, gdy w zamowieniu przedstawionym przez
Wykonawce jako spelniajacy warunek (okreslone w zalaczniku nr 3
do II rozdzialu SIWZ), rozliczenie pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym za
wykonane zamowienie zostalo dokonane w innej walucie niz w zlotych
polskich, Wykonawca (dla celu oceny oferty) dokona przeliczenia wartosci
wykonanych zamowien w innej walucie niz w zlotych po1skich - na podstawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego w Tabeli
Kurs6w A srednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego
(http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/Kursy/kursy.htm) na dzien przekazania
ogloszenia 0 zam6wieniu do Biuletynu Zamowien Publicznych.

d) W zakresie wskazanym w pkt. IV ppkt. 1.1) c SIWZ - Wykaz os6b, kt6re
beda uczestniczyc w wykonaniu zam6wienia, na formularzu zgodnym z trescia
zalacznika nr 4 do Rozdzialu II SIWZ, wraz z informacjami na temat zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, uprawnien, kwalifikacji zawodowych
i doswiadczenia niezbednych d1awykonania zam6wienia. Do wykazu powinno
bye dolaczone oswiadczenie 0 posiadaniu uprawnien przez osoby, wskazane
do pelnienia funkcji dla kt6rych wymagane jest posiadanie uprawnien, Tresc
oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

3. W przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zam6wienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go
z nimi stosunkow zobowiazany jest udowodnic zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zam6wienia, w szczegolnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiot6w do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, 0 ktorych mowa w Rozdziale I
pkt. V ppkt. 1b SIWZ sklada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,
w kt6rym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, Dokumenty te powinny bye
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w kt6rym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokument6w, 0 kt6rych mowa w Rozdziale
I pkt. V ppkt. 1b i 2b SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby 1ub kraju, w kt6rym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

6. Informacja dla Wykonawc6w wsp6lnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zam6wienia:
- wykonawcy wsp6lnie ubiegajacy sie 0 udzie1enie zam6wienia musza ustanowic

pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu (lub reprezentowana
w postepowaniu i zawarcia umowy). Stosowne pelnomocnictwo nalezy zalaczyc do
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oferty w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem przez
notariusza,

- pelnomocnictwo, ° kt6rym mowa powyzej musi precyzowac zakres umocowania
i wskazywac pelnomocnika. Musi tez wyliczac wszystkich wykonawc6w, kt6rzy
wsp6lnie ubiegaja sie 0 zam6wienie i kazdy z nich musi podpisac sie pod tym
dokumentem. Podpis osoby/os6b upowaznionej skladany na dokumentach, 0 kt6rych
mowa powyzej musi pozwalac na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie
uzupelniony pieczatka imienna).

7. Dokumenty musza bye skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginalern przez wykonawce, W przypadku Wykonawc6w wsp6lnie ubiegajacych sie
° udzielenie zam6wienia oraz w przypadku podmiot6w, 0 kt6rych mowa w punkcie V
ppkt. 3 Rozdzialu I, kopie dokument6w dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiot6w Set poswiadczane za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce lub te
podmioty.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powmny bye skladane wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski.

9. W celu potwierdzenia, ze brak jest podstaw do wykluczenia i ze spelnione sa warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawcy skladajacy wspolna oferte:
1) Oswiadczenie wymienione w pkt. 1 ppkt. a oraz dokument wymieniony w pkt. 1 ppkt.

b albo odpowiadajace im okreslone w pkt 4 i 5, powinny bye zlozone przez kazdego
Wykonawce;

2) dokumenty wymienione w pkt 2 ppkt. b moga dotyczyc dowolnego Wykonawcy
sposrod Wykonawc6w skladajacych wspolna oferte;

3) oswiadczenie wymienione w pkt 2 ppkt. a powinno bye zlozone w imieniu wszystkich
Wykonawc6w.

10. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentow, zawierajacych bledy lub
kt6rzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzac spelnienie przez Wykonawce warunkow udzialu
w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin skladania ofert.

VI. Sposob porozumiewania si~Zamawiajacego z Wykonawcami.
Oswiadczenia, wnio ski , zawiadomienia, informacje oraz wszelka inna wzajemna
korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.
W przypadku przekazania faksem kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Wyjasnienia udzielane beda w trybie i terminach okreslonych wart. 38 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r - Prawo zamowien publicznych. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania
Wykonawc6w.
Wykonawcy przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
wszelka korespondencje pracownikowi prowadzacemu postepowanie na adres: Gminny
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Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich, ul. M'Plazynskiego 16, 83-020 Cedry
Wielkie, pod numer tel. (58) 6922038, badz pod numer faksu (58) 6836166.

VII. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami.
Uprawniony do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
W sprawach formalno - prawnych oraz mervtorvcznych:
Anna Kuznicka, w dniach od pn. do pt. w godzinach 8:00 - 14:00, Tel.: 58 692-20-38, fax:
58683-61-66

VIII. Udzielanie wyjasnien i wprowadzenie zmian przez Zamawiajacego.

1. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do koiica dnia, w kt6rym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia na stronie intemetowej i jednoczesnie przekazuje
tresc wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono SIWZ, bez ujawniania
zrodla zapytania.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skladania ofert, zmienic tresc SIWZ. Dokonana w ten sposob zmiane,
Zamawiajacy na stronie intemetowej przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono SIWZ i bedzie ono dla nich wiazaca.

4. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci SIWZ.

5. 0 przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym doreczono SIWZ oraz umiesci na stronie intemetowej.

IX. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadiurn.

x. Termin zwiazania oferta,

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna silt wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyc termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, eo najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferta, zwrocic sie do Wykonawcow 0 wyrazenie zgody
na przedluzenie terminu, 0 kt6rym mowa w punkcie X ppkt. 1 Rozdzialu I SIWZ,
o oznaczony okres nie dluzszy niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe
Odwolawcza orzeczenia.
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4. 0 zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta Zamawiajacy infonnuje niezwlocznie
Wykonawc6w, kt6rzy zlozyli oferty.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Pojecie "oferta" oznacza wypelniony formularz oferty zgodny z wzorem stanowiacym
Rozdzial III SIWZ wraz z wszystkimi wymienionymi w rozdziale I zalacznikami.

2. Wykonawca moze zlozyc tylko jedna oferte z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Oferta musi obejmowac calosc zamowienia.
4. Oferta winna bye sporzadzona w jezyku polskim, winna bye napisana przy pomocy

komputera, maszyny do pisania, badz recznie dlugopisem lub niescieralnym
atramentem.

5. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunk6w Zamowienia.
6. Wypelniony fonnularz oferty winien bye opieczetowany pieczatka firmowa

Wykonawcy i podpisany przez upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-li)
Wykonawcy.

7. Upowaznienie do podpisania oferty winno bye dolaczone do oferty, 0 ile nie wynika to
z ustawy lub innych dokument6w zalaczonych do oferty.

8. Wszelkie miejsca w kt6rych Wykonawca naniosl zmiany winny bye podpisane przez
osobe (-y) podpisujaca (-e) oferte. Poprawki moga bye dokonywane jedynie poprzez
czytelne przekreslenie blednego zapisu i wstawienie poprawnego.

9. Wymagane informacje winny bye przedstawione na formularzach zgodnych
z wzorami stanowiacymi Zalaczniki do SIWZ oraz winny bye opieczetowane
pieczecia firmowa Wykonawcy i podpisane przez upowaznionego (-nych)
przedstawiciela (-li) Wykonawcy.

1O. Zalaczone dokumenty winny bye przedstawione w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem przez upowaznionego (-nych)
przedstawiciela (-li) Wykonawcy.

11. Okres waznosci infonnacji, ktorych zada Zamawiajacy musi obejmowac termin do
otwarcia ofert, natomiast wymagane przez Zamawiajacego zaswiadczenia
i dokumenty musza bye wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2009r - w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zamawiajacy zadac od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga bye skladane ( Dz. U. Nr 226, poz. 1817 z pozn. zm. ).

12. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tresc byly podpisane
przez upowaznionego ( -nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy i ponumerowane
rosnaco kolejnymi liczbarni calkowitymi poczawszy od liczby l, przy czym strona
oferty winna bye strona pierwsza,

13. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly trwale polaczone.
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14. Oferta musi bye umieszczona w trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu. Koperta
lub opakowanie winna bye zaadresowana na Zamawiajacego i opatrzona napisami
"Oferta na zadanie pn. "Organizacja kursow psychologicznych w ramach
projektu pn.: "B~di aktywny - zmieii swoje zycie - 2" oraz "Nie otwierac przed
dniem 06.02.2013r. godz. 11:30" oraz dodatkowo winna bye opatrzona nazwa
i adresem Wykonawcy.

15. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmienic lub wycofac
oferte.

16. Wykonawca moze wprowadzic zmiany do zlozonej uprzednio oferty wylacznie
w formie nowej kompletnej oferty, zlozonej jak w trybie skladania ofert, z napisem
"Zmiana Nr .... oferty na zadanie pn.: "Organizacja kursow psychologicznych w
ramach projektu pn.: "B~dz aktywny - zmieii swoje zycie - 2" oraz
"Nie otwierae przed dniem 06.02.2013r. godz. 11:30"

17. Wykonawca moze wycofac zlozona uprzednio oferte w formie pisma wycofujacego
oferte, zlozonego jak w trybie skladania ofert, z napisem "Wycofanie oferty na
zadanie pn.: "Organizacja kursow psychologicznych w ramach projektu pn.:
"B~di aktywny - zmien swoje zycie - 2" oraz "Nie otwierac przed dniem
06.02.2013r. godz. 11:30"

18. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

19. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert, po czym w przypadku oferty wycofanej -
nieotwarta zwr6ci Wykonawcy.

20. Wykonawca nie moze wprowadzac zmian w ofercie po uplywie terminu skladania
ofert.

XII. Miejsce oraz termin skJadania i otwarcia ofert.
1. Oferte nalezy zloiyc do dnia 06.02.2013r. do godz. 11.00 w siedzibie Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich, ul. M'Plazynskiego 16, 83-020
Cedry Wielkie .

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 06.02.2013r 0 godz. 11.30 w siedzibie Urzedu Gminy
Cedry Wielkie w Cedrach Wielkich ul. M'Plazynskiego 16, pok. nr 2.

3. Oferty, kt6re wplyna lub zostana zlozone po terminie zostana niezwlocznie zwr6cone
bez otwierania.

4. Otwarcia ofert dokona Zamawiajacy lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
w obecnosci czlonkow Komisji i przybylych Wykonawc6w.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zam6wienia.

6. W trakcie otwarcia ofert zostana podane nastepujace informacje;
- nazwy i adresy Wykonawcow,
- ceny ofert,

7. Informacje, 0 kt6rych mowa w pkt. 5 i 6 Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, kt6rzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

8. Po odczytaniu ww. informacji Zamawiajacy lub Komisja Przetargowa przystapi do
analizy i oceny zlozonych ofert.
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XIII. Opis sposobu obliczania ceny.
1. Wykonawca okresli cene brutto za calosc zamowienia cyfrowo i slownie biorac pod

uwage opis przedmiotu zamowienia w zlotych polskich (PLN).
2. Wykonawca ponosic bedzie skutki bledow w ofercie wynikajacych

z nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wplynac na cene zamowienia.
3. Wykonawca powinien zwrocic sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie ewentualnych

rozbieznosci w opisie przedmiotu zamowienia.
4. Do porownania i oceny ofert zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto calosci

zamowienia.
5. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajacym prowadzone beda wylacznie

wPLN.
XlV. Otwarcie i ocena ofert.
1. Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w Rozdziale I pkt. XII

SIWZ. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Wykonawca jest zobowiazany na zadanie Zamawiajacego wykazac nie pozniej niz na

dzien skladania ofert spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia z postepowania, z powodu przeslanek, 0 ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu lub, ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo
ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace
bledy lub, ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spelnienie przez Wykonawce warunkow
udzialu w postepowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin skladania ofert.

3. Zamawiajacy, 0 ile uzna to za konieczne, wezwie takze Wykonawcow do zlozenia,
w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu,

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzie1enia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert, w szczegolnosci
wyjasnien dotyczacych kalku1acji ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
• oczywiste omylki pisarskie,
• oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
• inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejsza Specyfikacja Istotnych

Warunkow Zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac 0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

6. Zamawiajacy:
• wykluczy Wykonawce z postepowania 0 ile zajda wobec tego Wykonawcy

okolicznosci wskazane w art. 24 ust. I i ust. 2 ustawy Pzp;
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7. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami oceny:
Cena - 100%.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 100.
Liczba punktow przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

cena najnizsza
x 100pkt.

cena oferty ocenianej

8. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami 0 podatku od towarow i uslug
w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w i uslug,
ktory mialby obowiazek wplacic zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

9. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty 0 takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kt6rzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

10. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
1) bedzie niezgodna z ustawa;
2) jej tresc nie bedzie odpowiadala tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

z zastrzezeniern art. 87 ust. 2 pkt. 3,
3) jej zlozenie stanowilo stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozurmeruu

przepisow 0 zwa1czaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert,
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na

poprawienie omylek, 0 ktorych mowa wart. 87 ust. 2 pkt. 3;
8) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ocene w oparciu
o przyjete kryterium.

xv. Formalnosci, jakie winny bye dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca, kt6rego oferta zostala wybranajako najkorzystniejsza, zobowiazany jest:
• w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 udzielenie

zamowienia - przedlozyc Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolpracc tych
podrniotow (w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc
Z orvzinalem nrzez Wvkonawce):
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• w przypadku, jezeli Wykonawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosc
gospodarcza - przedlozyc Zamawiajacemu aktualne zaswiadczenie 0 wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej (w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawce);

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Postanowienia umowy.
1. Zamawiajacy wymagac bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy zgodnej

z postanowieniami SIWZ.
2. Wzor umowy zostal okreslony w Rozdziale IV SIWZ.
3. Wysokosc kar umownych zostala okreslona w § 6 wzoru umowy.

XVIII. Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mie1i interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniesli lub moga poniesc szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, przysluguja srodki
ochrony prawnej.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia 0 zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przysluguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, 0 ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

3. Odwolanie przysluguje wylacznie wobec czynnosci:
a. wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania 0

cene;
b. opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
c. wykluczenia odwolujacego z postepowania 0 udzie1enie zamowienia,
d. odrzucenia oferty odwolujacego.

4. Odwolanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji 0 czynnosci
zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia.

5. Pozostale postanowienia dotyczace srodkow ochrony prawnej reguluja przepisy Dzialu VI
ustawy.

6. Wykonawca moze, w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac
zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przysluguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

xx. Postanowienia koIicowe.
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza zawarcia umowy ramowej.
5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych.
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6. W sprawach nieuwzglednionych w niniejszej specyfikacji istotnych warunk6w
zam6wienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekstjednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) oraz akt6w
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Zamowienie wspolfinansowane za srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc uniewaznienia postepowania w przypadku
okreslonym wart. 93 ust. 1 a ustawy.)

9. Istotne postanowienia umowne zawarte zostaly w projekcie umowy stanowiacej
Rozdzial IV SIWZ.

10. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl z zamawiajacym umowe na
warunkach okreslonych w w/w projekcie.

11. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje
mozliwosc dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, kt6rej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) zmiany ustawowej podatku VAT - poprzez zmiane jednostkowej ceny brutto towaru
bedacego przedmiotem zam6wienia oraz maksymalnej wartosci zam6wienia,

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie droga elektroniczna,

Wysokosc zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu za wyjatkiern
okolicznosci, 0 kt6rych mowa w tresci art. 93 ust. 4 Prawo zamowien publicznych.
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ROZDZIALII
OSWIADCZENIA WYKONAWCY
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ZAL1\CZNIK NR 1
do Rozdzialu 11

OSWIADCZENIE 0 braku podstaw
do wykluczenia

Pieczec Wykonawcy/ Wykonawcow

My nizej podpisani

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (frrma) i dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

Przystepujac do udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zam6wienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na realizacje zadania pod nazwa.: "Organizacja kurs6w
psychologicznych w ramach projektu pn.: "B'ldz aktywny - zmien swoje zycie - 2" na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie
dokument6w, jakich moze zadac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga bye skladane, oswiadczam/y, ze:

1. Brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunk6w, 0 kt6rych
mowa w art. 24 ust. 1;

Odpowiednio w stosunku do os6b fizycznych:

2. Brakjest podstaw do wykluczenia w oparciu 0 art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy .

................... .... dnia ... -..... -2013r.

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALl\CZNIK NR 2
do Rozdzialu 11

Pieczec Wykonawcy/ Wykonawcow

OSWIADCZENIE 0 spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu

My nizej podpisani

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firm a) i dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawc6w)

W postepowaniu 0 zam6wienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: "Organizacja kurs6w psychologicznych w ramach projektu pn.: .Badz aktywny - zmien
swoje zycie - 2" :
Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone wart. 22 ust. 1
ustawy, dotyczace:

a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

b. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zam6wienia;
d. sytuacji ekonomicznej i finansowej .

........................ ..dnia ... - ..... -20 13r.

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAL1\CZNIK NR 3
do Rozdzialu 11

Pieczec Wykonawcyl Wykonawc6w

WYKAZUSLUG

I1

Skladajac oferte w postepowaniu 0 zam6wienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: "Organizacja kurs6w psychologicznych w ramach projektu pn.: .Badz
aktywny - zmien swoje zycie - 2"
Oswiadczamy, ze wykonalismy w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert nastepujace uslugi odpowiadajace wymaganiom Zamawiajacego:

Nazwa Nazwa i adres Informacje pozwalajace na Czas realizacji
Wykonawcy zamawiajacego ocen~ warunk6w

Poczatek Konieclub podmiotu okreslonych w pkt. IV ppkt.
wykazuj acego 1b I Rozdzialu SIWZ miesiac miesiac

doswiadczenie rok rok

1 2 3 4 5

Uwaga: Zalaczyc dokumenty potwierdzajace prawidlowe wykonanie uslug i prawidlowe ich
ukonczenie,
Oswiadczamy, ze podmioty, na kt6rych doswiadczeniu polegamy wykazujac spelnienie
warunku okreslonego w pkt. IV ppkt. l b Instrukcji dla Wykonawc6w, beda braly udzial
w realizacji czesci zam6wienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne zobowiazanie
tych podmiot6w .

....................... ...dnia ... - ..... -2013r.

(podpis Wykonawcy I Pelnomocnika)
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ZALl\CZNIK NR 4
do Rozdzialu 11

Pieczec Wvkonawcv/ Wykonawcow

WYKAZOSOB
I

Skladajac oferte w postepowaniu 0 zam6wienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zadania pn.: "Organizacja kurs6w psychologicznych
w ramach projektu pn.: "Blldi aktywny - zmien swoje zycie - 2" I
Oswiadczamy, ze nastepujace osoby beda uczestniczyc w realizacji niniejszego zam6wienia:

NAZWISKA I IMONA INFORMACJE NA TEMA T KWALIFIKACJI

os6b, kt6re beda pclnic poszezeg61ne funkcje ZAWODOWYCH, DOSWlADCZENIA I

ze wskazaniem podstawy do dysponowania WYKSZTALCENIA NIEZBEDNYCH DO
WYKONANIA ZAMOWIENIA, A TAKZE

n/w osobami ZAKRES WYKONYW ANYCH CZVNNOSCI

....................................

.....................................

Podstawa dysponowania
....................................
....................................

Podstawa dysponowania
....................................
....................................

Podstawa dysponowania

Uwaga: Dla kazdego z kandydat6w zalaczyc dokumenty wymagane postanowieniarni pkt. V ppkt. 2e.
Instrukcji dla Wykonawc6w.

Oswiadczamy, ze osoby wymienione w poz wykazu beda nam oddane do dyspozyeji
weelu realizaeji niniejszego zam6wienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne
zobowiazanie tyeh podmiot6w .

......... dnia - -2013r.

(podpis Wykonawey / Pelnomocnika)
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ZAL1\CZNIK NR 5
do Rozdzialu 11

OSWIADCZENIE 0 posiadaniu
uprawnieii

Pieczec Wykonawcyl Wykonawcow

My nizej podpisani

dzialajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (fuma) i dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

W postepowaniu 0 zam6wienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na realizacje zadania inwestycyjnego pn.: "Organizacja kurs6w psychologicznych w ramach
projektu pn.: .Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2"
Oswiadczamy, ze osoby wskazane w wykazie os6b (zalacznik nr 4 do II Rozdzialu SIWZ) do
pelnienia funkcji dla kt6rych wymagane jest posiadanie uprawnien posiadaja wymagane
uprawnienia .

....................... ...dnia ... - ..... -2013r.

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAL1\CZNIK NR 6
do Rozdzialu 11

( pieczatka Wykonawcy)
.................................. , dnia .

( Miejscowosc )

Czesci zam6wienia publicznego ktore Wykonawca zamierza zlecic podwykonawcom.

Czesci zamowienia powierzone podwykonawcomLp

(podpis i pieczec upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-Ii) Wykonawcy)
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ROZDZIAL III
FORMULARZ OFERTY
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I pieczatka Wykonawcyl
............................... dnia .
/Miejscowosc/

Zamawiajacy
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich

reprezentowany przez
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

OFERTA
na realizacje operacji
Nawiazujac do ogloszenia 0 przetargu nieograniczonym, a takze po zapoznaniu sie z:
1. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,
2. opisem przedmiotu zamowienia,
3. projektem umowy,
4. innymi dokumentami dotyczacymi realizacji przedmiotowego zamowienia,

nizej podpisani, reprezentujacy:

Nazwa Wykonawcy: .

Adres Wykonawcy: .

Telefon: . Fax: .

NIP: REGON: .

Oswiadczamy, ze:
1. Uzyskalismy informacje konieczne do przygotowania i zlozenia oferty.
2. Podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umozliwiajace prawidlowe wykonanie

przedmiotu zamowienia.
3. Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia i wszystkie inne otrzymane od

Zamawiajacego informacje przyjmujemy bez zastrzezen i oferujemy gotowosc
zrealizowania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ za:

cene brutto ( Iacznie z podatkiem VAT ): zl,
slownie: zl.
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1. Szczegolowy wykaz zaoferowanych cen za calosc zam6wienia:

Lp. Nazwakursu Ilose Cena Wartosc PLN
os6b jednostkowa (z VAT)

za jedna [ilosc os6b x
osob~ PLN cena
(zVAT) jednostkowa]

1. Grupowe warsztaty 22
psychologiczne

2. Warsztaty dla 5
mezczyzn z
zakresu radzenia
sobie ze stresem i
agresja

3 Warsztaty dla 17
kobiet z zakresu
podnoszenia
umiejetnosci
samooceny

4 Warsztaty z 22
zakresu aktywnego
poszukiwania
pracy

5 Warsztaty z 22
zakresu
podnoszenia
umiejetnosci
spolecznych

3. Spelniamy wymogi okreslone wart. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759
z pozn, zm.) oraz spelniamy pozostale warunki udzialu w niniejszym postepowaniu
okreslone w Rozdziale II SIWZ.

4. Zobowiazujemy sie do realizacji zam6wienia w terminie do 28.02.2013r.
5. Przedmiot zam6wienia zamierzamy zrealizowac samodzielnie I z udzialem

podwykonawcow.'
6. Uwazamy sie za zwiazanych oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.
7. W razie wybrania naszej oferty, zobowiazujemy sie do podpisania umowy na warunkach

okreslonych w SIWZ z uwzglednieniern zapis6w zawartych we wzorze umowy, w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Niepotrzebne skreslic.
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8. Upowazniamy Zamawiajacego badz upowaznionych przez niego przedstawicieli do
przeprowadzenia wszelkich badan majacych na celu sprawdzenie dokument6w
i przedlozonych informacji oraz wyjasnienia formalnych i technicznych aspekt6w naszej
oferty. Do tych celow upowazniamy kazda osobe publiczna, bank lub przedsiebiorstwo
wymienione w naszej ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez
Zamawiajacego za konieczna iwymagana w celu sprawdzenia dokumentow i oswiadczen
zawartych w naszej ofercie.

9. Na niniejsza oferte sklada sie kolejno ponumerowanych stron.

/ podpis ipieczec upowaznionego (- nych) przedstawiciela ( - li) Wykonawcy /

Wykaz zalacznikow:
1. . .
2 .
".). . .
4 .

Pieczec firmowa __________ "dnia _
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Rozdzial IV

Wzor umowy
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WZOR UMOWY
Umowa or .

zawarta w dniu _._.2013 r. w Cedrach Wielkich pomiedzy:

1) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich z siedziba
w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie,
NIP 604-003-13-69, ,reprezentowan'lprzez:
Grazyne Bereza - Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
zwanym dalej "Zamawiaj~cym",
a

2) z siedziba w
........................................................ , wpisana do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad pod ill KRS , posiadajaca NIP , REGON
........... , ,reprezentowan'l (-ym) przez:
.................................................................................. ,
zwana dalej "Wykonawc~",

o nastepujacej tresci
§1

1. Na podstawie rozstrzygnietego przetargu nieograniczonego sygn. akt ZP.271.4.GOPS.2013
i dokonanego wyboru oferty Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania
zam6wienie pod nazwa: Organizacja kurs6w psychologicznych w ramach projektu "Bll.dz
aktywny - zmien swoje zycie - 2"

2. Oferta Wykonawcy z dnia_._. 2013 r. stanowi zalaczniki ill 1 do niniejszej umowy.
3. Przedmiotem zam6wienia jest organizacja i przeprowadzenie kurs6w psychologicznych w

ramach projektu pn.: "B'ldz aktywny - zmien swoje zycie - 2":
• 20 h grupowych warsztat6w psychologicznych (dla 22 Beneficjent6w Ostatecznych

projektu). Udzielone wsparcie ma polegac bedzie przede wszystkim na wzmocnieniu
kompetencji spolecznych uczestnikow projektu oraz zbudowaniu zaufania wobec
grupy. W ramach warsztat6w nalezy przewidziec zajecia z zakresu integracji,
komunikacji, negocjacji i rozwiazywania sytuacji konfliktowych. W ramach
warsztat6w powinny zostac zorganizowane szkolenia ksztaltujace umiejetnosci
radzenia sobie w trudnych sytuacjach zyciowych, w celu podwyzszenia
samodzielnosci i zwiekszenia szans znalezienia zatrudnienia.

• 16 h warsztat6w dla mezczyzn z zakresu radzenia sobie ze stresem i agresja (dla 5
Beneficjent6w Ostatecznych projektu). Program warsztat6w winien zawierac eo
najmniej takie zagadnienia jak: budowanie pozytywnego obrazu wlasnej osoby,
wyszukiwanie swoich slabych i mocnych stron, metody relaksacyjne, skuteczny
spos6b redukcji agresji, swiadomosc roli jaka odgrywa mezczyzna w rodzinie.
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• 16 h warsztatow dla kobiet z zakresu podnoszenia umiejetnosci samooceny
(dla 17 Beneficjentow ostatecznych projektu). Program warsztatow winien zawierac
eo najrnniej takie zagadnienia jak: zwiekszenie pewnosci siebie, zaufania we wlasne
sily, prowadzenie autoprezentacji, motywacja do dzialania uczestnikow projektu.

• 49 h warsztatow z aktywnego poszukiwania pracy (dla 22 Beneficjentow
Ostatecznych projektu). Zajecia powinny obejmowac minimum nastepujace
zagadnienia: trening umiejetnosci poszukiwania pracy, okreslenie wlasnych
mozliwosci i predyspozycji zawodowych, motywowanie do dzialania, umiejetnosc
zachowania sie podczas rozmowy kwalifikacyjnej, tworzenie dokument6w
aplikacyjnych, narzedzia poszukiwania pracy

• 49 h warsztatow z zakresu podnoszenia umiejetnosci spolecznych
(dla 22 Beneficjentow ostatecznych projektu). Program warsztatow winien zawierac,
eo najrnniej takie zagadnienia jak: zarzadzanie emocjami i komunikacja
interpersonalna, zachowania asertywne, umiejetne rozwiazywanie konfliktow, sztuka
autoprezentacj i.

4. Kazda osoba po zakonczeniu kursow otrzyma zaswiadczenie 0 ukonczeniu kursow
psychologicznych. Program kursu, dokumentacja szkolenia oraz wz6r zaswiadczenia
potwierdzajacego ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji

5. Miejsce szkolenia: Zulawski Osrodek Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich
6. Inne postanowienia dotyczace kursow:

• Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie odbywalo sie w dni powszednie oraz soboty,
max. po 8 godzin zegarowych dziennie dla jednego uczestnika, w godzinach miedzy
9:00 a 17:00. Obowiazek przeprowadzania szkolenia w dni powszednie oznacza, ze
niedopuszczalne jest zaplanowanie i prowadzenie zajec w niedziele oraz dni ustawowo
wolne od pracy.

• Zamawiajacy ma prawo wprowadzic zmiany w przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramie zajec, Jezeli zamawiajacy wprowadzi takie zmiany poinformuje 0 tym
Wykonawce minimum 7 dni przed terminem kursu.

• Wykonawca ubezpieczy uczestnik6w na czas trwania szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow w zwiazku ze szkoleniem, a kopie polisy potwierdzona za
zgodnosc z oryginalem przekaze Zamawiajacemu.

7. Operacja wspolfinansowana jest przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej,
7.1. Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwoj i upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas realizacji przedmiotu zamowienia oraz podczas transportu.

§2
Terminy realizacji

Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie od dnia 2013I. do dnia
28.02.2013 r.
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§3
Rozliczenie finansowe Wykonawcy

1. Strony ustalaja wartosc calego przedmiotu zamowienia, zgodnie ze specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia oraz oferta Wykonawcy wybrana w trybie przetargu
nieograniczonego, na kwote brutto (slownie: ), w tym
podatek VAT.

2. Wskazana w ust. 1 powyzej wartosc przedmiotu zamowienia wyczerpuje wszelkie
zobowiazania Zamawiajacego wynikajace z niniejszej umowy.

3. Waloryzacji cen oferty w zwiazku z rzeczywista inflacja nie przewiduje sie,

§4
Warunki platnosci

1. Zaplata wynagrodzenia nastapi po realizacji calosci uslugi, przelewem z rachunku
bankowego Zamawiajacego na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
daty doreczenia faktury Zamawiajacemu.

2. Podstawe do wystawienie faktury stanowic sprawozdanie Wykonawcy z realizacji
zamowienia, zaakceptowane przez Zamawiajacego.

3. Za dzien zaplaty uznaje sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
4.

§5
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca ubezpieczy uczestnikow na czas trwania szkolenia
2. Wykonawca zapewni na wlasny koszt materialy niezbedne do robienia notatek

(np. zeszyt, notatnik, dlugopis)
3. Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikow podczas przerw kawowych herbate, kawe,

ciastka, wode mineralna
4. Sala, w ktorej odbeda sie zajecia musza zostac oznaczona przez Wykonawce logotypami

instytucji finansujacych oraz informacjarni na temat projektu.
5. Wykonawca zobowiazany jest stosowac wytyczne dotyczace oznaczania projektow

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki "Plan Komunikacji" "Wytyczne
dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z 04.02.2009 r.", Ksiegi Identyfikacji
wizualnej 2007/2008 (dokumenty dostepne pod adresem strony intemetowej
http:// defs.12omorskie.eu/pVpromocj a)

6. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu szczcgolowy harmonogram Kursu z aktywizacji
spolecznej oraz z aktywizacji zawodowej

7. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia dziennika zajec
8. Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu oryginalnych list

obecnosci w terminie do 5 dni po zakonczeniu szkolenia
9. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i wreczenia zaswiadczenia

o ukonczeniu kursow psychologicznych.
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10. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu kopii przekazanych
uczestnikom zaswiadczen wraz z potwierdzeniami odbioru zaswiadczenia przez kazdego
uczestnika.

11. Wykonawca zobowiazany jest do informowania uczestnik6w 0 wspolfinansowaniu zajec
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozw6j i upowszechnienie aktywnej
integracji, 7.1.1. Rozw6j i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spolecznej

12. Wykonawca zobowiazany do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zajec, w tym w szczegolnosci ich
przebiegu, tresci wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz
prowadzenie wizyt monitorujacych.

13. Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
obowiazujacych przy realizacji zadan stanowiacych przedmiot zam6wienia.

§6
Odstapienie od umowy ikary umowne

1. Zamawiajacy moze odstapic od umowy, w trybie i na zasadach okreslonych w art. 145
ustawy Prawo Zamowieri Publicznych.

2. Niezaleznie od powyzszego oraz od obowiazku zaplaty przez Wykonawce kary
umownej, Zamawiajacemu przysluguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych
przypadkach:
1) opoznienia Wykonawcy w dostawie przedmiotu zam6wienia trwajacego dluzej niz

10 dni, liczonego od terminow okreslonych przez Zamawiajacego;
2) innego istotnego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy oraz

przepis6w prawa.
3. W przypadku, 0 ktorym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Wykonawca moze zadac wylacznie

wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.
4. Wykonawca zaplaci zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych przypadkach

iwysokosciach:
1) za odstapienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w

wysokosci 20% wartosci zamowienia ustalonej w § 3 ust. 1 umowy
2) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy

w wysokosci 20% wartosci zamowienia ustalonej w § 3 ust. 1 umowy.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego

przewyzszajacego wysokosc kar umownych.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracania kar umownych oraz nieregulowanych

odszkodowan z faktury wystawionej przez Wykonawce.
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§7
Zmiany postanowien umowy

Strony przewiduja mozliwosc dokonania zmian zawartej umowy w przypadku zmiany stawki
podatku VAT.

§8
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
3. Ewentualne spory wynikle na tle wykonania niniej szej umowy beda rozstrzygane przez

sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
4. Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.
5. Integralna czesc umowy stanowia:

1) Zalacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy z dnia ;

Zamawiajacy Wykonawca
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