ZP.271.19.GOPS.2013

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn:

»Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 27

Projekt wspoHinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Priorytetu VIl Promocja  integracji  spolecznej, 7.1. Rozwoj
i upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spolecznej

Zamawiajacy:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich
reprezentowany przez Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej

Adres siedziby organéw Zamawiajacego:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16,
83-020 Cedry Wielkie.

Platnik:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich

83-020 Cedry Wielkie, ul. M. Plazynskiego 16
NIP 604-003-13-69, REGON 190-058-85-20

Cedry Wielkie, dnia 09.09.2013 r.

Zatwierdzam:
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Rozdzial 1

I. Informacje ogolne

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bedzie w trybie przetargu
nieograniczonego o szacunkowej wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust. 8, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowiefi publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 ze. zm. ), zwana
dalej ,,ustawg”.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
— Biuletyn Zaméwien Publicznych (BIP) : www.cedrywielkiegw.e-bip.pl
_ strona internetowa Zamawiajacego - www.cedry-wielkie.pl
— tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

II. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przeprowadzenie kursu florystycznego: czg$¢ praktyczna (40 godzin) i cze$¢ teoretyczna
(10 godzin). Program szkolenia musi obejmowa¢ nastepujace zagadnienia:

a.

b.

Czes¢ teoretyczna

e przedstawienie narzedzi potrzebnych do pracy florysty,

e zapoznanie z zasadami BHP,

e omoOwienie uktadania bukietow technika spiralng,

e techniki wigzania bukietow,

o przedstawienie zasad dotyczacych kompozycji bukietu,

e zasady doboru barw bukiety monochromatyczne i kontrastowe,

e oddziatywanie barw na ludzi,

e odmianoznawstwo,

e zapoznanie sie¢ z teoretycznymi podstawami tworzenia bukietow w  stylu:
dekoracyjnym i formalno linearnym,

e techniki mocowania kwiatbw w naczyniu: wykorzystanie gabki florystycznej,
techniki moczenia, zastosowanie réznych rodzajow naczyfi, zachowanie
odpowiednich proporcji i promienistego rozmieszezenia lodyg, ksztalt
kompozycji w zaleznosci od rodzaju naczynia,

e florystyka slubna, przedstawienie ogélnych zasad florystyki $lubnej oraz budowy
bukietu okraglego typu biedermayer,

e podstawy teoretyczne procesu przedtuzania trwatosci kwiatow po scigciu,

e techniki i srodki chemiczne stuzace kondycjonowaniu kwiatow,

e temperatury przechowywania kwiatow,

e postepowanie z kwiatami od momentu zakupu do sprzedazy,

e wystroj kwiaciarni,

e urzadzenia niezbedne w kwiaciamni,

e florystyka pogrzebowa.

Czes¢ praktyczna
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o florystyke  okolicznoéciowa: nauka wykonywania  kokard  ozdobnych
1 dostosowanie ich do kompozycii,

e rodzaje technik ukladania kwiatéw,

e cechy dobrych bukietow,

e dekoracja jednego kwiatu,

e wigzanki skretne i rownolegle,

e bukiety w stylu dekoracyjnym,

e bukiety w stylu formalno liniowym.

e sztuka ukladania kwiatbw w naczyniach: kompozycje w naczyniach klasyczne

1 NOWOCZesne,

e realizacja praktyczna zagadniefi oméwionych w trakcie czgscl teoretycznej kursu.
Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczeciem kursu jest zobowigzany zapoznaé
uczestnikow z jego szczegblowym programem oraz przekaza¢ im harmonogram
realizowanych zaje¢

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia wéréd uczestnikéw kursu oceny
merytorycznej przebiegu kursu-ewaluacji na podstawie przeprowadzonych ankiet na
poczatku i na zakonczenie kursu. Wyniki oceny merytorycznej przebiegu kursu-
ewaluacji Wykonawca przekaze w formie pisemnej Zamawiajacemu po zakonczeniu
kursu.

Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu dokumentacje¢ fotograficzng z prowadzonego
kursu, po uzyskaniu pisemnej zgody uczestnikéw kursu.

Miejsce szkolenia: Zutawski Osrodku Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich

Kazda osoba po zakonczeniu kurséw otrzyma - zaswiadezenie o ukoficzeniu kursu
florystycznego.

Liczba uczestnikéw: 4 Beneficjentéw Ostatecznych zakwalifikowanych przez
Zamawiajacego do udziatu w szkoleniu pn. kurs florystyczny, organizowanym w ramach
projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie - 2.

Termin realizacji: w okresie pazdziernik 2013r./ 15 listopad 2013r.

Wymiar czasowy: kurs powinien obejmowaé 50 godzin. Okreélenie godzina oznacza
godzing zegarowa — 60 minut.

- Odpowiednio szczegétowy harmonogram realizacji kursu z zajeciami rozpisanymi na

kazdego uczestnika wymaga akceptacji Zamawiajacego.

. Inne postanowienia dotyczace kursu:

Zajecia teoretyczne mogg si¢ odbywaé w dni powszednie z wylaczeniem sobot, niedziel
1 dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 9:00 — 17:00

Wszyscy uczestnicy kursu maja otrzymaé od Wykonawcy materialy edukacyjne w
formie drukowanej oraz elektronicznej (ptyta CD, diugopis, teczka, zeszyt/notes, skrypty
dotyczace danego kursu zawierajace omawiane zagadnienia, oznaczone logo projektu)

Wykonawca zapewnia wszelkie materialy niezbedne do realizacji czesci praktycznej
kursu

Sala, w ktorej odbeds si¢ zajecia musza zostaé oznaczone przez Wykonawceg logotypami
instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.
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e Zamawiajacy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramie zajeé. Jezeli Zamawiajacy wprowadzi takie zmiany poinformuje o tym
Wykonawce minimum 7 dni przed terminem kursu.

Wykonawca ubezpieczy uczestnikow na czas trwania szkolenia

e Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikow podczas przerw kawowych herbate, kawe,
ciastka, wode mineralna.

12. Operacja wspoifinansowana jest przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1.
Rozwéj i upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwéj i upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

13. Cene oferty nalezy traktowa¢, jako stata i niezmienng w okresie obowigzywania umowy.

14. Przedmiot zamowienia objety jest CPV:

80500000-9 ushugi szkoleniowe

15. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazat w ofercie cze$ci zamoOwienia, ktorych

wykonanie powierza podwykonawcom.

III. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin rozpoczecia realizacji zaméwienia pazdziernik 20 13r.
Wymagany termin zakonczenia realizacji zamowienia: 15.11.2013r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

1. W postepowaniu mogg wzia¢ udziat wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art.22 ust.1 ustawy
1) spelniaja warunki dotyczace:

a. posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania - warunek zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy oswiadczenie o spelianiu warunkow udzialu
w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust 1 ustawy.

b. posiadania wiedzy i doSwiadczenia
Za Wykonawce posiadajacego niezbedna wiedzg 1 dos$wiadczenie Zamawiajacy uzna
takiego, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy - w tym okresie wykaze si¢
posiadanym do$wiadczeniem w realizacji: co najmniej dwéch ushug, ktérych
przedmiotem bylo przeprowadzenie Kursu florystycznego, z udzialem co
najmniej dwéch os6b w kazdym z nich. Wykazane przez Wykonawcg ustugi muszg
by¢ wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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c. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania Zaméwienia
za Wykonawce dysponujacego osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia uznany
zostanie taki, ktéry dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 2 osobami
posiadajacymi nastepujace kwalifikacje:
- doswiadczenie w prowadzeniu, co najmniej dwoch kursow florystycznych,
z udzialem co najmniej dwéch 0séb w kazdym z nich
ktore beda uczestniczyé w realizacji zaméwienia wedlug wzoru zawartego w Rozdziale
II SIWZ — wykaz 0s6b. Do wykazu nalezy zataczy¢ oswiadczenie, ze osoby wymienione
w wykazie 0s6b posiadajg wymagane uprawnienia, Jezeli przepisy nakladaja obowigzek
posiadania takich uprawnien.
d. sytuacji ekonomicznej i finansowej
warunek zostanie spelniony jezeli Wykonawca przediozy o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust 1 ustawy.

2) W postgpowaniu mogg wziaé¢ udziat wykonawcey, ktorzy spelniaja warunek udziatu
W postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.l oraz
24 ust. 2 pkt 5 ustawy

2. Spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w ust. 1 oceniane bedzie przez
czlonkéw komisji przetargowej na zasadzie spelnia / nie spelnia w oparciu o dokumenty
okreslone w rozdziale I pkt. V SIWZ, ktére winny zosta¢ dotaczone do ofert.

V. Dokumenty i of$wiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia

Wykonaweéw z postepowania i spelnienie warunkoéw udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spelnienia warunku udziahu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia w okolicznosciach,

o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy, nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

a. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, z powodu
niespelienia warunku, o ktérych mowa w art. 24 ust.l ustawy —zgodne z trescia
formularza stanowiacego zatacznik nr 1 do Rozdziatu II SIWZ,

b. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.]
pkt. 2 ustawy wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert

2. W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach,

o ktérych mowa w art. 24 ust.2 pkt. 5 ustawy, nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a. list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej lub informacje o tym ze nie
nalezy do grupy kapitalowej — zgodnie z trescig znajdujacy sie¢ w formularzu oferty —
rozdziat 11T SIWZ
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3. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, do ofert nalezy zalgczy¢:

a. o$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkoéw udzialu w postgpowaniu —
zatacznik nr 2 do Rozdziatu 1T SIWZ (sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia)

b. w zakresie wskazanym w pkt. IV.1.1) b SIWZ - Wykaz glownych ustug
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz,
ktérych ustugi zostaty wykonane - wedhig wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Il Rozdziatu STWZ, oraz z zalaczeniem dowodoéw potwierdzajacych, ze ustugi te
zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie

UWAGA: W przypadku, gdy w zaméwieniu przedstawionym przez Wykonawce jako
spetniajacy warunek (okreslone w zalaczniku nr 4 do II Rozdzialu SIWZ), rozliczenie
pomiedzy Wykonawca a Zamawiajagcym za wykonane zamOwienie zostalo dokonane
w innej walucie niz w zlotych polskich, Wykonawca (dla celu oceny oferty) dokona
przeliczenia wartoéci wykonanych zaméwien w innej walucie niz w ztotych polskich —na
podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego
w Tabeli Kurséw A $rednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego
(http://www.nbp.pl/home.aspx ?f=/Kursy/kursy.htm) na dzien przekazania ogloszen
o zamdwieniu do Biuletynu Zaméwien Publicznych.
c. w zakresie wskazanym w pkt. IV.1.1) ¢ SIWZ — Wykaz oséb, ktére beda
uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamOwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie dysponowania
tymi osobami na formularzu zgodnym z trescig zalacznika nr 3 do Rozdziahu II
SIWZ

W przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw
zobowiazany jest udowodnié¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi
do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. Dowodami o ktérych mowa w pkt V ust 3 lit b), sa:

a.

poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert;

b. w przypadku zaméwien na ushugi — o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych

przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca niec jest w stanie uzyskac
poswiadczenia o ktorym mowa w ust 5 a.
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W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ushugi wskazane
w wykazie o ktorym mowa w pkt. V ust 3 lit b) zostaty wczesnie] wykonane, wykonawca
nie ma obowigzku przedkltadania dowodow, o ktérych mowa w ust 5.
W razie koniecznosci, szczegolnie, gdy wykaz lub dowody, o ktoérych mowa w pkt. V ust 3
lit b) oraz ust 5, budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego
dokumentu wynika, 7e zamdwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane
nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrdcié sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego ustugi budowlane mialy zostaé wykonane, o przedlozenie dodatkowych
informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub micjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale 1 pkt. V ppkt. 1b STWZ skiada

dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, wktérym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: - nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci. Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale |
pkt. V ppkt. 8 SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy ztozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Komisja
przetargowa moze zwrdci¢ si¢ do wiasciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

- wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowic
pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu (lub reprezentowana
W _postgpowaniu i zawarcia umowy). Stosowne pelomocnictwo nalezy zalaczy¢ do
oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza,

- pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi precyzowaé zakres umocowania
i wskazywaé pelnomocnika. Musi tez wyliczaé wszystkich wykonawcow, ktorzy
wspolnie ubiegaja si¢ o zamoOwienie i kazdy z nich musi podpisa¢ si¢ pod tym
dokumentem. Podpis osoby/oséb upowaznionej sktadany na dokumentach,
o ktéorych mowa powyzej musi pozwalaé na identyfikacje jej imienia i nazwiska
(np. bedzie uzupetniony pieczatka imienna).

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udziah w postepowaniu bedg sktadane w

formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
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dokumentu wylacznie wtedy gdy zlozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci

. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdOwienia oraz

w przypadku innych podmiotow, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach

okreglonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio

Wykonawcy lub tych podmiotéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez

Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skiadane wraz z thumaczeniem na

jezyk polski.

W celu potwierdzenia, ze brak jest podstaw do wykluczenia i ze spetnione sa warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawcy sktadajacy wspolng oferte:

1) o$wiadczenie wymienione w pkt. 1 ppkt. a oraz dokument wymieniony w pkt. 1 ppkt. b

albo im odpowiadajace, powinny by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce;

2) dokumenty wymienione w pkt 3 ppkt. b — ¢ mogg dotyczy¢ dowolnego Wykonawcey

sposrod Wykonawcow sktadajacych wspdlng oferte;

3) o$wiadczenie wymienione w pkt 3 ppkt. a powinno by¢ ztozone przez kazdego z

Wykonawcow.

16. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ziozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen i dokumentéw, zawierajacych btedy lub
ktoérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego
oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktérym upiynat termin
skladania ofert.

Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wszelka inna wzajemng

korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie oraz faksem.

W przypadku przekazania faksem kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Wyjasnienia udzielane bgda w trybie i terminach okreslonych w art. 38 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania

Wykonawcow.

Wykonawey przekazuja Zamawiajacemu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

wszelka korespondencje pracownikowi prowadzacemu postgpowanie na adres: Gminny

Osérodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry

Wielkie, pod numer tel. (58) 6922038, badz pod numer faksu (58) 6836601.
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VII. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami

Uprawniony do bezpo$redniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

W sprawach formalno — prawnych:

Anna Kuznicka , w dniach od pn. do pt. w godzinach 8:00 — 14:00, Tel.: 58 692-20-38,
fax: 58 683-66-01.

W sprawach merytorycznych:

Joanna Cieslik , w dniach od pn. do pt. w godzinach 8:00 — 14:00, Tel.: 58 692-20-38,
fax: 58 683-66-01.

VIIL Udzielanie wyjasnien i wprowadzenie zmian przez Zamawiajacego

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli niezwlocznie wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

2. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia na stronie internetowej i jednoczesnie przekazuje tresé
wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym dorgczono SIWZ, bez ujawniania zrodla
zapytania.

3. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ tresé SIWZ. Dokonang w ten spos6b zmiane,
Zamawiajacy na stronie internetowej przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym dorgezono SIWZ i bedzie ono dla nich wiazaca.

4. Zamawiajacy przedhuzy termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tresci STWZ.

5. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym doreczono SIWZ oraz umiesci na stronie internetowe;j.

IX. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X.  Termin zwiazania ofertg

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin

zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed

uplywem terminu zwiazania oferta, zwrdcié si¢ do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w punkcie X ppkt. 1 Rozdziatu I SIWZ, o oznaczony

okres nie dtuzszy niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu

zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza

orzeczenia.

4. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

(¥'S]
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XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Pojecie ,,oferta” oznacza wypelniony formularz oferty zgodny z wzorem stanowiacym
Rozdziat ITT STWZ wraz z wszystkimi wymienionymi w rozdziale I zatacznikami.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Oferta musi obejmowac¢ catos¢ zamowienia.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, winna by¢ napisana przy pomocy
komputera, maszyny do pisania, badZ recznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamobwienia.

6. Wypetniony formularz oferty winien by¢ opieczgtowany pieczatka firmowa Wykonawcy
i podpisany przez upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-1i) Wykonawcy.

7. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dofaczone do oferty, o ile nie wynika to
7 ustawy lub innych dokumentow zataczonych do oferty.

8. Wszelkie miejsca w ktorych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ podpisane przez osobe
(-y) podpisujaca (-¢) ofertg. Poprawki moga by¢ dokonywane jedynie poprzez czytelne
przekreslenie btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

9. Wymagane informacje winny by¢ przedstawione na formularzach  zgodnych
7z wzorami stanowiacymi Zalaczniki do SIWZ oraz winny by¢ opieczgtowane pieczgeia
firmowa Wykonawcy i podpisane przez upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-i)
Wykonawcy.

10.Zataczone dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-
li) Wykonawcy.

11.0kres waznosci informacji, ktérych zada Zamawiajacy musi obejmowac termin do otwarcia
ofert, natomiast wymagane przez Zamawiajacego za§wiadczenia i dokumenty muszg by¢
wystawione nie wczesniej niz w terminach okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 lutego 2013r - w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zamawiajacy zadaé od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane
(Dz. U. z2013r poz. 231).

12.Zaleca sie aby wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ byly podpisane przez
upowaznionego ( -nych) przedstawiciela (-lij Wykonawcy i ponumerowane rosngco
kolejnymi liczbami catkowitymi poczawszy od liczby 1, przy czym strona oferty winna by¢
strong pierwsza.

13.Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly trwale polaczone.

14.Oferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtej kopercie lub opakowaniu. Koperta lub
opakowanie winna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego 1 opatrzona napisami ,,Oferta na
zadanie pn. ,,Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu pn. »Badz aktywny
_ zmien swoje zycie — 2” oraz ,Nie otwiera¢ przed dniem 17.09.2013r oraz dodatkowo
winna by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy.

15. Wykonawca przed uptywem terminu skiadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej

oferty. Wprowadzenie zmian do zlozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej
w pkt.14, z dopiskiem ,,Zmiana oferty”.
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Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze wycofaé swoja ofert¢ poprzez
wystanie informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz
informacja ta dotrze do Zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert.

Informacje zawarte w ofercie, ktére stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.), co do ktérych Wykonawea zastrzegt — nie pdzniej niz w
terminie skiadania ofert — ze nie moga by¢ udostepnione, musza by¢ oznaczone klauzula
»Tajemnica przedsigbiorstwa™ Zaleca si¢, aby dokumenty te byly spiete w sposob
pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

2.

3.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 17.09.2013r. do godz. 11.00 w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.09.2013r o godz. 11.30 w siedzibie Urzgdu Gminy Cedry
Wielkie w Cedrach Wielkich ul. M. Plazynskiego 16, pok. nr 2.

Oferty, ktére wplyng lub zostang ztozone po terminie zostana niezwlocznie zwrécone bez
otwierania.

Otwarcia ofert dokona Zamawiajacy lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
w obecnosci czionkéw Komisji i przybytych Wykonawcow.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia.

W trakcie otwarcia ofert zostang podane nastepujace informacje;

- nazwy i adresy Wykonawcow,

- ceny ofert,

Informacje, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6 Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

Po odczytaniu ww. informacji Zamawiajacy lub Komisja Przetargowa przystapi do analizy
1 oceny ztozonych ofert.

XIIL  Ocena ofert oraz opis sposobu obliczania ceny

1

i

Wykonawca okresli ceng brutto za calo$¢ zaméwienia cyfrowo i stownie biorac pod uwage
opis przedmiotu zaméwienia w ztotych polskich (PLN).
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie wynikajacych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktore moga wptynaé na cene zamdwienia.
W zwiazku z powyzszym od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegotowe zapoznanie
si¢ z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamowienia
1 skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.
Wykonawca powinien zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie ewentualnych
rozbieznosci w opisie przedmiotu zamdwienia.
Do poréwnania i oceny ofert zamawiajacy bedzie brat pod uwage ceng¢ brutto calosci
zamowienia.
Rozliczenia pomigdzy Wykonawea, a Zamawiajacym prowadzone beda wylacznie
w PLN.
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6. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowal nast¢pujacymi kryteriami oceny:
Cena - 100%.

Liczba punktow przyznana ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

C min
X = — ¥ 100 pkt.
Co
gdzie:
X — warto$¢ punktowa ocenianego kryterium
C min — najnizsza cena ze zlozonych ofert
Co  — cenaocenianej oferty

Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt

XIV. Zasady i tryb wyboru oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w Rozdziale I pkt. XII SIWZ.
Otwarcie ofert jest jawne.
Wykonaweca jest zobowiazany na Zzadanie Zamawiajacego wykaza¢ nie pdzniej niz na dzien
sktadania ofert spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania, z powodu przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp. Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
spetnienie warunkoéw udzialu w postepowaniu lub, ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy
lub, ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bedzie
uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawcg warunkéw udziatu
W postepowaniu, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy, o ile uzna to za konieczne, wezwie takze Wykonawcow do ztozenia,
w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych o$wiadezen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert, w szezegolnosel
wyjasnien dotyczacych kalkulacji ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
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3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejsza Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy:

1) wykluczy Wykonawce z postgpowania o ile zajda wobec tego Wykonawcy okolicznosci
wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzilby do powstania obowiazku

podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie

dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy

zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy

w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych

ofertach.

Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,

3) jej ztozenie stanowito stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoOwienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3:

8) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ocene w oparciu

0 przyjete kryterium.

XV. Formalnosci, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego
1. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy

W sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych

ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust, 1 ustawy.
2. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest:

1) w przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia — przedlozyé Zamawiajacemu umowe regulujaca wspolprace tych
podmiotéw (w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce);
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XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Postanowienia umowy

1.
2.
3. Wykonawca nie moze dokonywa¢ Zzadnych zmian we wzorze umowy i w chwili ztozenia

4.

Zamawiajacy wymagaé bedzie od wybranego Wykonawcy podpisania umowy zgodne]
z postanowieniami SIWZ.
Wzér umowy zostat okreslony w Rozdziale IV SIWZ.

oferty zobowiazuje si¢ do podpisania umowy zgodnej z zapisami okreslonymi we wzorze.
Wysoko$¢ kar umownych zostata okreslona w § 5 wzoru umowy.

XVIIL. Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawcy w toku postepowania

L.

o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, a takze inmym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony
prawne;j.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy.

. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

¢) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,

d) odrzucenia oferty odwolujacego

Odwolanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia.

. Pozostale postanowienia dotyczace $rodkow ochrony prawnej regulujg przepisy Dziatu VI

ustawy.

. Wykonawca moze, w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac

zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnodci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przyshuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

XIX. Postanowienia koncowe

S

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza zawarcia Umowy ramowe;.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupehiajacych na podstawie art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy PZP. Zamowienie uzupelniajace obejmowac bedzie swoim zakresem
przedmiotowym zamowienie podstawowe, wynikajace z niniejszej specyfikacji.
14
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6. W sprawach nieuwzglednionych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Istotne postanowienia umowne zawarte zostaty w projekcie umowy stanowiace] Rozdzial IV
SIWZ.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart z zamawiajacym umowe na warunkach
okreslonych w w/w projekcie.

9. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje
mozliwo$¢ dokonania zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) zmiany ustawowej podatku VAT - poprzez zmiang jednostkowej ceny brutto ustugi
bedacej przedmiotem zaméwienia oraz maksymalnej wartosci zamoéwienia.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosci porozumiewania sie drogg, elektroniczna. Kazdy dokument
przeslany droga elektroniczng musi zostaé réwniez dostarczony do siedziby Zamawiajacego
droga pocztows.

Wysokos¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu za wyjatkiem
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 93 ust. 4 Prawo zaméwieh publicznych.
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) ROZDZIAL 11
OSWIADCZENIA WYKONAWCY
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ZALACZNIK NR 1
do Rozdzialu I1

OSWIADCZENIE o braku podstaw
do wykluczenia

Piccze¢ Wykonawey/ Wykonawcow

My nizej podpisani

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawey/ Wykonawcdw)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu
pn. ,,.Badz aktywny — zmien swoje zycie — 27, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013r - w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zamawiajacy zadaé od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé¢ skladane ( Dz U. z 2013r poz. 231 ).,
o$wiadczam/y, ze:

Brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktéorych mowa w
art. 24 ust. 1;

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALACZNIK NR 2
do Rozdziatu 11

Piecze¢ Wykonawcey/ Wykonawcow

OSWIADCZENIE o spelnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu

My nizej podpisani

(nazwa (firma) i dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)

W postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
,,Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu pn. ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie
— 2” O$wiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy, dotyczace:

a.

b.
c.

posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy 1 dos§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

....................... dnia...-.....-2013r.

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZAYLACZNIK NR 3
do Rozdzialu 11

Wykaz os6b

Pieczg¢ Wykonawcy/ Wykonawcow

Skladajac oferte w postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu pn. ,Badz aktywny
— zmien swoje zycie — 27

O$wiadczamy, Ze nastgpujace osoby beda uczestniczy¢ w realizacji niniejszego zamowienia:

Zakres
czynnosci
. . Posiadane kwalifikacje P rzew1d21any'ch Doswiadczenie
Lp. Imig i nazwisko / . do wykonania
wyksztalcenie 4 ) zawodowe
ustugi bedace;
przedmiotem
zamdwienia

1.
2.
3:
4.
5
Uwaga:
Oswiadczamy, ze osoby wymienione w poz. ............... wykazu beda nam oddane do dyspozycji

weelu realizacji niniejszego zaméwienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne
zobowiazanie tych podmiotow.

Nastgpujace podmioty, za pomoca, ktérych wykazujemy spelnianie warunku dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, bedg braty udzial w realizacji czedci
zamoOwienia*:

19
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1 T
*Wykonawca skre$la lub usuwa, jezeli go nie dotyczy.

............. veeieeenn...dnia.. ... .-20131
(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALACZNIK NR 4
do Rozdzialu I1

WYKAZ USLUG

Pieczgé Wykonawcy/ Wykonawcow

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zadania “Organizacja kursu florystycznego w ramach projektu

pn.: ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie — 27

Oswiadczamy, ze wykonaliémy w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
nastepujace zaméwienia odpowiadajace wymaganiom Zamawiajacego:

Czas realizacji
Wykonawca Wartosé Odbiorca Poczatek Koniec
(petna nazwa brutto Opis ushugi (pelna nazwa dzien dzien
i adres) ushugi i adres) miesigc miesiac
rok rok
1 2 3 4 5 6
Uwaga:

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze wskazane powyzej ustugi zostaly
wykonane nalezycie.

Oswiadczamy, ze podmioty, na ktérych do$wiadczeniu polegamy wykazujgc spelnienie
warunku okreslonego w pkt. IV ppkt. 1b Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, beda
braty udzial w realizacji czgéci zamowienia, na potwierdzenie czego zalaczamy pisemne
zobowigzanie tych podmiotow.

(podpis Wykonawcy / Pelnomocnika)
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ZALACZNIK NR 5
do Rozdzialu 11

( pieczatka Wykonawcy) ( Migjscowosc )

Czesci zamowienia publicznego ktore Wykonawca zamierza zleci¢ podwykonawcom.

Lp Czesci zamdwienia powierzone podwykonawcom

( podpis i pieczeé upowaznionego (-nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy)
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ROZDZIAL 111
FORMULARZ OFERTY
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/ pieczatka Wykonawcy/ /Miejscowosc/

Zamawiajacy
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich
reprezentowany przez
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej

OFERTA

na realizacj¢ operacji

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym, a takze po zapoznaniu si¢ z:
1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

2. opisem przedmiotu zamdéwienia,

3. projektem umowy,

4. innymi dokumentami dotyczacymi realizacji przedmiotowego zamowienia,

nizej podpisani, reprezentujacy:

NAZWE WYKONAWCY: c.ourvivinrcnrercrcrcsirinirerisinssissasassassssssseestssisssssasassamasasasasasststasstanasstesssstatassssaser
AQIES WYKOMAWCY: 1.vrverecmcueuerriececeseiissessssnsess st sttt
TelefOn: ..oeeeeeeeeeeeie et e P svessmspsmyrissssminasmssiscrons
NIP: _ccnsnnsammmsmmmnpuesssssvsommsmssiastiosshhs REGON: .....ommassrmamssm s

Oswiadczamy, ze:

1. Uzyskalismy informacje konieczne do przygotowania i ztozenia oferty.

2. Podana cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty umozliwiajace prawidtowe wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia 1 wszystkie inne otrzymane od
Zamawiajacego informacje przyjmujemy bez zastrzezeni i oferujemy gotowos¢ zrealizowania
przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ za:

(@8]
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ceng brutto (1acznie z podatkiem VAT )i .occeeceemeecesseeeeeescseeeeecssnsssssssssssesens zl.
G OO — zl,

[. Szczegdlowy wykaz zaoferowanych cen:

Lp. | Nazwa kursu Tlose Cena Wartos¢ PLN
0s6b jednostkowa | (z VAT)
PLN (z VAT) | [ilo$¢ osob x
cena
jednostkowa
z VAT]

1. | Kurs florystyczny | 4

4. Spelniamy wymogi okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
oraz spelniamy pozostale warunki udzialu w niniejszym postepowaniu okreslone
w Rozdziale Il SIWZ.
5. Zobowiazujemy si¢ do realizacji zamowienia w terminie od pazdziernik 2013r. do
15.11.2013r
6. Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
wz0r umowy i zobowigzujemy si¢ - w przypadku wybrania naszej oferty — do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego

. Informujemy, ze zamierzamy powierzyé wykonanie czesci Zaméwienia podwykonawcyl:
1) Zakres wykonywanych prac:

~J

Uwazamy sig za zwigzanych oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. Upowazniamy Zamawiajacego badz upowaznionych przez niego przedstawicieli do
przeprowadzenia wszelkich badan majacych na celu sprawdzenie dokumentow
i przedtozonych informacji oraz wyjasnienia formalnych i technicznych aspektow naszej
oferty. Do tych celow upowazniamy kazda osobg publiczng, bank lub przedsi¢biorstwo
wymienione w naszej ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez
Zamawiajgcego za konieczng i wymagana w celu sprawdzenia dokumentéw i oswiadczen
zawartych w naszej ofercie.

10. Nie nalezymy do grupy kapitalowej o ktorej mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych*

0 0

Na niniejsza oferte sktada sie ............ kolejno ponumerowanych stron.

/ podpis 1 piecze upowaznionego (- nych) przedstawiciela ( - 1i ) Wykonawcy /
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Wykaz zalacznikow:

Pieczeé firmowa , dnia

1. W przypadku nie wypelnienia punktu dotyczacego podwykonawcy Zamawiajgcy uzna, e
wykonawca bedzie wykonywal calo$¢ Zaméwienia publicznego osobiscie.

#Jezeli wykonawca nalezy do grupy kapitalowej to skiada wraz z oferta liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy Kapitalowej i skresla niniejsze o$wiadczenie zawarte w pkt.10
niniejszej oferty
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Rozdzial IV
WZOR UMOWY
Umowa nr .....cceveunannnnnn.

zawarta w dniu . .2013 r. w Cedrach Wielkich pomiedzy:

1) Gminnym OS$rodkiem Pomocy Spolecznej w Cedrach Wielkich z siedzibg
w Cedrach Wielkich, przy ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie, NIP 604-003-
13-69, reprezentowang przez:

Grazyng Bereza — Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

a

T) oo RS TN S sl s A A A z siedzibg W
........................................................ , wpisang do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad ...... pod nr KRS ....., posiadajaca NIP ........ ,REGON ........... ,

, reprezentowang (-ym) przez:
zwang dalej ,,Wykonaweg”,

0 nastepujacej tresci

2.
3.

§1

- Na podstawie rozstrzygnietego przetargu nieograniczonego sygn. akt ZP.271.19.GOPS.2013

i dokonanego wyboru oferty Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania
zaméwienie polegajace na organizacji kursu florystycznego w ramach projektu pn. ,.Badz
aktywny — zmien swoje zycie — 27

Oferta Wykonawcy z dnia __.__. 2013 r. stanowi zalaczniki nr 1 do niniejszej umowy.
Przedmiotem zamowienia jest Przeprowadzenie kursu florystycznego: czgsé praktyczna (40

godzin) i czgs¢ teoretyczna (10 godzin). Program szkolenia musi obejmowac¢ nastepujace
zagadnienia:

a. Czg$¢ teoretyczna: przedstawienie narzedzi potrzebnych do pracy florysty, zapoznanie z
zasadami BHP, omowienie ukladania bukietéw techniks spiralng, techniki wigzania
bukietow, przedstawienie zasad dotyczacych kompozycji bukietu, zasady doboru barw
bukiety monochromatyczne i kontrastowe, oddzialywanie barw na ludzi,
odmianoznawstwo, zapoznanie sie z teoretycznymi podstawami tworzenia bukietow w
stylu: dekoracyjnym i formalno linearnym, techniki mocowania kwiatow w naczyniu:
wykorzystanie gabki florystycznej, techniki moczenia, zastosowanie roznych rodzajow
naczyn, zachowanie odpowiednich proporcji i promienistego rozmieszczenia todyg,
ksztatt kompozycji w zaleznosci od rodzaju naczynia, florystyka slubna, przedstawienie
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ogdlnych zasad florystyki §lubnej oraz budowy bukietu okragltego typu biedermayer,
podstawy teoretyczne procesu przediuzania trwatodci kwiatow po scigciu, techniki i
érodki chemiczne stuzace kondycjonowaniu kwiatow, temperatury przechowywania
kwiatow, postepowanie z kwiatami od momentu zakupu do sprzedazy, wystro]
kwiaciarni, urzadzenia niezbedne w kwiaciarni, florystyka pogrzebowa.

b. Czes¢ praktyczna: florystyke okolicznosciowa: nauka wykonywania kokard ozdobnych i
dostosowanie ich do kompozycji, rodzaje technik uktadania kwiatéw, cechy dobrych
bukietéw, dekoracja jednego kwiatu, wigzanki skretne i réwnolegle, bukiety w stylu
dekoracyjnym, bukiety w stylu formalno liniowym, sztuka ukladania kwiatow w
naczyniach: kompozycje w naczyniach klasyczne i nowoczesne, realizacja praktyczna
zagadnien oméwionych w trakcie czesci teoretycznej kursu.

4. Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczeciem kursu jest zobowiazany zapoznac
uczestnikow z jego szczegélowym programem oraz przekaza¢ im harmonogram realizowanych
zajed

5. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia wsréd uczestnikow kursu oceny
merytorycznej przebiegu kursu-ewaluacji na podstawie przeprowadzonych ankiet na poczatku 1
na zakohczenie kursu. Wyniki oceny merytorycznej przebiegu kursu-ewaluacji Wykonawca
przekaze w formie pisemnej Zamawiajacemu po zakonczeniu kursu.

6. Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu dokumentacj¢ fotograficzng z prowadzonego kursu,
po uzyskaniu pisemnej zgody uczestnikoéw kursu.

7. Miejsce szkolenia: Zutawski O$rodku Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich

8. Kazda osoba po zakonczeniu kursow otrzyma - zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu
florystycznego.

9. Liczba uczestnikéw: 4 Beneficjentow Ostatecznych  zakwalifikowanych — przez
Zamawiajacego do udzialu w szkoleniu pn. kurs florystyczny, organizowanym w ramach
projektu ,,Badz aktywny — zmien swoje zycie - 2”.

10.  Termin realizacji: w okresie pazdziernik 2013r./15 listopad 2013r.

11.  Wymiar czasowy: kurs powinien obejmowa¢ 50 godzin. Okreslenie godzina oznacza
godzing zegarowa — 60 minut.

12.  Odpowiednio szczegdtowy harmonogram realizacji kursu z zajeciami rozpisanymi na
kazdego uczestnika wymaga akceptacji Zamawiajacego.

13.  Inne postanowienia dotyczace kursu:

14.  Zajecia teoretyczne moga si¢ odbywaé w dni powszednie z wyltaczeniem sobot, niedziel
i dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 9:00 — 17:00

15.  Wszysey uczestnicy kursu maja otrzymaé od Wykonawcy materialy edukacyjne w
formie drukowanej oraz elektronicznej (ptyta CD, diugopis, teczka, zeszyt/notes, skrypty
dotyczace danego kursu zawierajace omawiane zagadnienia, oznaczone logo projektu)

16.  Wykonawca zapewnia wszelkie materiaty niezbedne do realizacji czgsci praktycznej
kursu

17. Sala, w ktorej odbeda si¢ zajecia musza zosta¢ oznaczone przez Wykonawceg logotypami
instytucji finansujacych oraz informacjami na temat projektu.

18.  Zamawiajacy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramie zaje¢. Jezeli Zamawiajacy wprowadzi takie zmiany poinformuje o tym
Wykonaweg minimum 7 dni przed terminem kursu.
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19.  Wykonawca ubezpieczy uczestnikéw na czas trwania szkolenia

20.  Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikéw podczas przerw kawowych herbate, kawe,
ciastka, wode mineralna.

21.  Operacja wspotfinansowana jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozwoj i
upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozw¢j i upowszechnienie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spolecznej

22.  Ceng oferty nalezy traktowac, jako stala i niezmienna w okresie obowigzywania umowy.

§2
Terminy realizacji
Przedmiot umowy zostanie wykonany w okresie od dnia .10.2013r. do 15.11.2013r.

§3
Rozliczenie finansowe Wykonawcy i warunki platnosci

1. Strony ustalaja warto$é calego przedmiotu zaméwienia, zgodnie ze specyfikacja istotnych
warunk6w zamdwienia oraz oferta Wykonawcy wybrana w trybie przetargu
nieograniczonego, na kwote brutto ..................... (stownie:................... ), w tym
podatek VAT.

2. Wynagrodzenie wspétfinansowane jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3. Podstawa do wyplacenia wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona faktura wraz
z iloscig faktycznie przeprowadzonych godzin szkolenia z uczestnikami projektu ,,Badz
aktywny — zmien swoje zycie — 27

4. Prawidlowo wystawione faktury Wykonawcy beda realizowane przez Zamawiajgcego
w terminie 14 dni od daty ich dorgczenia Zamawiajacemu wraz z dokumentami
stwierdzajacymi ilosciowe wykonanie ushugi (wykaz przeprowadzonych spotkan).

5. Zaplata wynagrodzenia nastapi przelewem z rachunku bankowego Zamawiajacego na
rachunek bankowy Wykonawcy.

6. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Waloryzacji cen oferty w zwigzku z rzeczywista inflacjg nie przewiduje sie.

§ 4
Obowiazki Wykonawcey

1. Wykonawca zapewnia wlasciwa jako$é ustugi (w szczegdlnosci: regularnosé, punktualnosé,
dyspozycyjnosc)

2. Wykonawca zobowiazany jest do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem umowy
z zachowaniem szczegolnej starannosci i zgodnie z postanowieniami STWZ, oraz umowy.

3. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajacemu pelng dostgpno$é do $wiadczonej ushugi.

Wykonawca jest zobowiazany niezwlocznie zglaszaé Zamawiajagcemu  wszystkie

nieprawidlowosci wystepujace w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia i uzgadniaé

ewentualne zmiany.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dyspozycyjnosei w $wiadezeniu ustugi.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu szczeg6towy harmonogram kursu florystycznego.

Przedtozony harmonogram wymaga akceptacji Zamawiajacego
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Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu oryginalnych list obecnosci w terminie do 5 dni po
zakonczeniu szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zaje¢ i przekazania jego
kserokopii Zamawiajacemu do 5 dni po zakonczeniu szkolenia
Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i wreczenia zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolen oznaczone logotypami instytucji finansujacych oraz informacjami na temat
projektu.,
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu kopii przekazanych
uczestnikom zaswiadezen wraz z potwierdzeniami odbioru zaswiadczenia przez kazdego
uczestnika.
Wykonawca zobowiazany jest do informowania uczestnikow o wspoifinansowaniu zajec¢ ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, 7.1. Rozwoj i upowszechnienie aktywnej
integracji, 7.1.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spoleczne]
Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢, w tym w szczegolnosci ich
przebiegu, tresci wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenie
wizyt monitorujacych.
Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
obowiazujacych przy realizacji zadan stanowiacych przedmiot zaméOwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenmia sali, w ktorej zostang przeprowadzone
poszczegodlne szkolenia logotypami instytucji finansujacych oraz informacjami na temat
projektu.
Wykonaweca ubezpieczy uczestnikow na czas trwania szkolenia od nastgpstw
nieszezesliwych wypadkéw w zwiazku ze szkoleniem, a kopig polisy potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem przekaze Zamawiajacemu.
Wykonawca zagwarantuje dla uczestnikow podczas przerw kawowych herbatg, kawe,
ciastka, wode¢ mineralng.

§5

Kary umowne

Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach
1 wysokosciach:
a) za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%

wynagrodzenia brutto zamowienia okreslonego w ofercie;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego
przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.
Zaptacenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku zakonczenia ustugi
i jakichkolwiek innych zobowiazan wynikajacych z niniej $7€] UMOWY.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracania kar umownych oraz nieuregulowanych
odszkodowan z faktury wystawionej przez Wykonawce.
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§6
Odstapienie od umowy
Zamawiajagcemu przystuguje oprocz wypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym
prawo odstapienia od umowy w nastepujacych przypadkach:
a) w trybie i na zasadach okreslonych w art. 145 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
b) gdy zostanie zgloszony wniosek o ogloszenie upadiodci firmy Wrykonawcy, albo
wszczgele postgpowania upadlosciowego wobec Wykonawcey
¢) wrazie zmiany formy organizacyjno — prawnej Wykonawcy
d) wrazie istotnego naruszenia postanowien niniejszej umowy oraz przepiséw prawa.
Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nast¢pujacych okolicznosciach:
a) Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z obowiazku zaplaty pomimo dodatkowego wezwania w
terminie 2 miesigcy od uptywu terminu zaplaty faktur,
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ przez kazdg ze stron za dwutygodniowym okresem
wypowiedzenia.
§7

Zmiany postanowien umowy

Strony przewiduja mozliwo$é dokonania zmian zawarte] umowy w przypadku: zmiany
ustawowe]j wysokosci podatku VAT - poprzez zmiane Jednostkowej ceny brutto ustugi bedacej
przedmiotem zamowienia, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 niniejszej umowy oraz maksymalnej
warto$ci zamowienia, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

D

§8
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zam6wien publicznych.
Ewentualne spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe niniejsza sporzadzono w czterech Jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, 3 egzemplarze dla Zamawiajacego.
Integralng czes$¢ umowy stanowi:

e Zalacznik nr 1 — Oferta Wykonawcey z dnia ......... §

e Zalacznik nr 2 — Harmonogram kursu

Zamawiajacy Wykonawca
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