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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia:
www.cedry-wielkie.pl

Cedry Wielkie: Organizacja kurséw: sprzedawcy z obs  tug g kas
fiskalnych, ksi egowo $ci wspomaganej komputerem oraz kursu
komputerowego w ramach projektu pn.: B adz aktywny - zmie h swoje
zycie - 2
Numer ogtoszenia: 206079 - 2013; data zamieszczenia :07.10.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich , ul. M. Plazynskiego 16,
83-020 Cedry Wielkie, woj. pomorskie, tel. 58 683 66 01, faks 58 683 66 01.
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

[1.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiaj acego: Organizacja kurséw: sprzedawcy z obstugg
kas fiskalnych, ksiegowosci wspomaganej komputerem oraz kursu komputerowego w ramach projektu pn.:
Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2.

11.1.2) Rodzaj zamdwienia: ustugi.

[1.1.4) Okre slenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamoéwienia: 1.Przedmiotem zamdwienia jest
zorganizowanie i przeprowadzenie 3 rodzajow szkolen 1.1Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej - Liczba
uczestnikéw: 3 Beneficjentow Ostatecznych projektu Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2 - llo$¢ godzin:
60 - 20 godzin zajec teoretycznych oraz 40 godzin zajeé praktycznych. Celem szkolenia jest przygotowanie
praktyczne i teoretyczne do wykonywania zawodu sprzedawcy i do obstugi kasy fiskalnej. Szkolenie
powinno obejmowac¢ zagadnienia z zakresu: -minimum sanitarnego -technik sprzedazy -prawnych i
technicznych aspektow funkcjonowania kas fiskalnych -obstugi klienta z wykorzystaniem aktywnych metod
sprzedazy -pozyskiwania i obstugi nabywcéw -przyjmowania dostaw towaréw oraz ich przygotowanie do
sprzedazy -dokumentowania obrotu towaru, operacji rachunkowo - kasowych -marketingu i reklamy -
budowy i obstugi kas fiskalnych -pracy przy kasie fiskalnej - rejestracji sprzedazy i programowania kas

fiskalnych -obstugi urzadzen dodatkowych wspomagajacych prace kasjera: metkownicy, czytnika kodéw
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kreskowych, wagi elektronicznej, terminali kart ptatniczych 1.2Ksiegowo$¢ wspomagana komputerem -
Liczba uczestnikow: 3 Beneficjentow Ostatecznych projektu Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2 - llos¢
godzin: 50 - 25 godzin zajeé teoretycznych oraz 25 godzin zaje¢ praktycznych. Celem szkolenia jest
praktyczne przygotowanie uczestnikow do pracy w ksiegowosci z umiejetnoscig prowadzenia ksiegowosci
skomputeryzowanej, stad pakiet szkoleniowy powinien zawiera¢ m.in. oprocz wiedzy teoretycznej z
zakresu spraw ksiegowych, praktyczng nauke dokonywania operacji na kontach, naliczanie,
ewidencjonowanie i rozliczanie podatkéw, sporzadzania i wykorzystywania dokumentéw ksiegowych,
sprawozdan finansowych, prowadzenia ksigg przychoddw i rozchodéw 1.3Kurs komputerowy - Liczba
uczestnikdw: 4 Beneficjentow Ostatecznych projektu Badz aktywny - zmien swoje zycie - 2 - llo$¢ godzin:
48 - 18 godzin zaje¢ teoretycznych oraz 30 godzin zajeé praktycznych. Kurs powinien obejmowac
zagadnienia z zakresu: 1)Pakiet MS Office: a.Microsoft Word -omoéwienie mozliwosci i budowy programu -
tworzenie dokumentéw -ustawienia strony -formatowanie tekstu -tworzenie i formatowanie tabel -osadzanie
obiektow w dokumencie -opcje wydruku dokumentu -¢wiczenia praktyczne b.Microsoft Excel -oméwienie
mozliwosci i budowy arkusza kalkulacyjnego -wpisywanie i edycja danych -konstruowanie i edycja formut
obliczeniowych -odszukiwanie i poprawianie btedéw w obliczeniach -formatowanie zawartosci komorek -
graficzna prezentacja wynikow -wydruki -éwiczenia praktyczne c.Microsoft Power Point -opis programu i
paskéw narzedzi -projektowanie i tworzenie prezentacji -tworzenie pokazu slajdu -dokonywanie zmian w
pokazie -¢wiczenia praktyczne d.Internet -pojecia og6lne -zasady korzystania z Internetu
(oprogramowanie) -wyszukiwanie informacji w sieci -poczta elektroniczna -komunikacja -przesytanie plikow
(prawa autorskie, regulacje prawne) -multimedia -sposoby ochrony danych osobowych i danych firmach
(hasta, konta uzytkownikéw, logowanie) -zagrozenia w sieci. 2.Wykonawca w pierwszym dniu, przed
rozpoczeciem kursu jest zobowigzany zapozna¢ uczestnikéw z jego szczegétowym programem oraz
przekazac im harmonogram realizowanych zaje¢ 3.Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z
przeprowadzeniem kursu. 4.W przypadku koniecznosci posiadania przez uczestnikow badan lekarskich,
przed rozpoczeciem kursu Wykonawca zobowigzany jest do ich skierowania na badania lekarskie przed
rozpoczeciem kursu oraz do sfinansowania tych badan i zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
informacji o wynikach badan niezwtocznie po ich otrzymaniu. 5.W przypadku braku wskazar do
uczestniczenia w przedmiotowym szkoleniu wynikajacego z przeprowadzonych badan lekarskich
Wykonawca otrzyma tylko wynagrodzenie za wykonane badania lekarskie. 6.Wykonawca jest zobowigzany
do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdw kursu oceny merytorycznej przebiegu kursu-ewaluacji na
podstawie przeprowadzonych ankiet na poczatku i na zakonczenie kursu. Wyniki oceny merytorycznej
przebiegu kursu-ewaluacji Wykonawca przekaze w formie pisemnej Zamawiajgcemu po zakonczeniu
kursu. 7.Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng z prowadzonego kursu, po
uzyskaniu pisemnej zgody uczestnikow kursu. 8.Miejsce szkolenia: Zutawski O$rodek Kultury i Sportu w
Cedrach Wielkich 9.Termin realizacji: w okresie pazdziernik 2013r./27 listopad 2013r. 10.0dpowiednio

szczego6towy harmonogram realizacji kursu z zajeciami rozpisanymi na kazdego uczestnika wymaga
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akceptacji Zamawiajgcego. 11.Inne postanowienia dotyczace kursu: -Zajecia moga sie odbywac w dni
powszednie z wylgczeniem niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 9:00 - 17:00 -Wszyscy
uczestnicy kursu majg otrzymac od Wykonawcy materialy edukacyjne w formie drukowanej oraz
elektronicznej (ptyta CD, diugopis, teczka, zeszyt/notes, skrypty dotyczace danego kursu zawierajgce
omawiane zagadnienia, oznaczone logo projektu) -Produkty, materialy, narzedzia i urzadzenia niezbedne
do przeprowadzenia kurséw zapewnia Wykonawca. -Sala, w ktorej odbeda sie zajecia musi zostac
oznaczona przez Wykonawce logotypami instytucji finansujgcych oraz informacjami na temat projektu. -
Zamawiajgcy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w przedstawionym przez Wykonawce harmonogramie zajec.
Jezeli Zamawiajacy wprowadzi takie zmiany poinformuje o tym Wykonawce minimum 7 dni przed terminem
kursu. -Wykonawca ubezpieczy uczestnikow na czas trwania szkolenia -Wykonawca zagwarantuje dla
uczestnikdw podczas przerw kawowych herbate, kawe, ciastka, wode mineralna. -W przypadku, gdy
zajecia beda trwaty wiecej niz 5 godzin dziennie - Wykonawca zapewni w cenie kursu takze 1 goracy
positek dla uczestnikdw projektu. 12. Cene oferty nalezy traktowac, jako statg i niezmienng w okresie
obowigzywania umowy. 13. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia,
ktorych wykonanie powierza podwykonawcom.

[1.1.6) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 80.50.00.00-9, 80.53.00.00-8.

11.1.7) Czy dopuszcza si ¢ ztozenie oferty cz e$ciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza si e zlozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 27.11.2013.

SEKCJA lII: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
[1.2) ZALICZKI
[1.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Ill. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre  slonej dziatalno $ci lub czynno $ci, je zeli przepisy
prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy o$wiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktbrym mowa w art. 22 ust 1 ustawy
111.3.2) Wiedza i do swiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

Za Wykonawce posiadajacego niezbedng wiedze i doswiadczenie Zamawiajacy uzna takiego,
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ktory w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykaze sie posiadanym doswiadczeniem w
realizacji: co najmniej dwoch ustug, ktérych przedmiotem byto przeprowadzenie kursu
komputerowego oraz kursu sprzedawcy z obstuga kas fiskalnych z udziatem co najmniej 2 oséb
w kazdym z nich. Wykazane przez Wykonawce ustugi muszg byé wykonane lub sg wykonywane
nalezycie
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy o$wiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust 1 ustawy
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Za Wykonawce dysponujacego osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia uznany zostanie
taki, ktory dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Wymaga sie przeprowadzenia przez kazda z oséb co najmniej dwoch szkolen
grupowych (kazda z grup musi obejmowaé minimum 2 osoby) o tematyce zgodnej z profilem
zamOwienia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedtozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust 1 ustawy
11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
[11.4.1) W zakresie wykazania spetiania przez wyko nawc e warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy, oprécz o $wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w post  epowaniu nale zy przedto zy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagltych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatagczeniem dowoddéw, czy zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

e wykaz o0sOb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
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niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz

informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamodwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

[11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedito zy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

e wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
zasoby innych podmiotéw, ktére beda braly udziat w realizacji czesci zamodwienia, przedklada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okre$lonym w pkt

.4.2.

[11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyposp  olitej Polskiej,
przedktada:

[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib e lub miejsce zamieszkania

potwierdzaj acy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

[11.4.4) Dokumenty dotycz gce przynale znosci do tej samej grupy kapitatowej

e lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

[11.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt I11.4) albo w pk  t111.5)
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1. Formularz oferty, 2.W przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegoblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. 3. Jezeli w
kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w Rozdziale | pkt. V ppkt. 8 SIWZ, zastepuje
sie je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamodwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si e istotne zmiany postanowie nh zawartej umowy w stosunku do tre  $ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowie h umowy oraz okre $lenie warunkéw zmian

Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych przewiduje mozliwo$¢ dokonania
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadku: 1)zmiany ustawowej podatku VAT - poprzez zmiane jednostkowej ceny brutto
ustugi bedacej przedmiotem zamowienia oraz maksymalnej wartosci zamowienia

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost  epna specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia: www.cedry-wielkie.pl

Specyfikacj e istotnych warunkéw zaméwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich ul. M.Ptazyiskiego 16 83-020 Cedry Wielkie.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w post epowaniu lub ofert:  15.10.2013
godzina 11:00, miejsce: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Cedrach Wielkich ul. M.Ptazynskiego 16
83-020 Cedry Wielkie.

IVV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz  ace finansowania projektu/programu ze  $rodkoéw Unii
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Europejskiej: Operacja wspoffinansowana jest przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spotecznej, 7.1. Rozwdj i
upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozw¢j i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spoleczne;.

IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewa znienie post epowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaj acych zwrotowi
$rodkéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Woln ym

Handlu (EFTA), ktére mialy by € przeznaczone na sfinansowanie cato  $ci lub cz e$ci zamowienia: nie
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