
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia: 

www.cedry-wielkie.pl 

 

Cedry Wielkie: Organizacja kursów: sprzedawcy z obs ługą kas 

fiskalnych, ksi ęgowo ści wspomaganej komputerem oraz kursu 

komputerowego w ramach projektu pn.: B ądź aktywny - zmie ń swoje 

Ŝycie - 2  

Numer ogłoszenia: 206079 - 2013; data zamieszczenia : 07.10.2013 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

 
Zamieszczanie ogłoszenia:  obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy:  zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Cedrach Wielkich , ul. M. PłaŜyńskiego 16, 

83-020 Cedry Wielkie, woj. pomorskie, tel. 58 683 66 01, faks 58 683 66 01. 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ĄCEGO: Administracja samorządowa. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiaj ącego:  Organizacja kursów: sprzedawcy z obsługą 

kas fiskalnych, księgowości wspomaganej komputerem oraz kursu komputerowego w ramach projektu pn.: 

Bądź aktywny - zmień swoje Ŝycie - 2. 

II.1.2) Rodzaj zamówienia:  usługi. 

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielko ści lub zakresu zamówienia:  1.Przedmiotem zamówienia jest 

zorganizowanie i przeprowadzenie 3 rodzajów szkoleń 1.1Sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej - Liczba 

uczestników: 3 Beneficjentów Ostatecznych projektu Bądź aktywny - zmień swoje Ŝycie - 2 - Ilość godzin: 

60 - 20 godzin zajęć teoretycznych oraz 40 godzin zajęć praktycznych. Celem szkolenia jest przygotowanie 

praktyczne i teoretyczne do wykonywania zawodu sprzedawcy i do obsługi kasy fiskalnej. Szkolenie 

powinno obejmować zagadnienia z zakresu: -minimum sanitarnego -technik sprzedaŜy -prawnych i 

technicznych aspektów funkcjonowania kas fiskalnych -obsługi klienta z wykorzystaniem aktywnych metod 

sprzedaŜy -pozyskiwania i obsługi nabywców -przyjmowania dostaw towarów oraz ich przygotowanie do 

sprzedaŜy -dokumentowania obrotu towaru, operacji rachunkowo - kasowych -marketingu i reklamy -

budowy i obsługi kas fiskalnych -pracy przy kasie fiskalnej - rejestracji sprzedaŜy i programowania kas 

fiskalnych -obsługi urządzeń dodatkowych wspomagających pracę kasjera: metkownicy, czytnika kodów 
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kreskowych, wagi elektronicznej, terminali kart płatniczych 1.2Księgowość wspomagana komputerem - 

Liczba uczestników: 3 Beneficjentów Ostatecznych projektu Bądź aktywny - zmień swoje Ŝycie - 2 - Ilość 

godzin: 50 - 25 godzin zajęć teoretycznych oraz 25 godzin zajęć praktycznych. Celem szkolenia jest 

praktyczne przygotowanie uczestników do pracy w księgowości z umiejętnością prowadzenia księgowości 

skomputeryzowanej, stąd pakiet szkoleniowy powinien zawierać m.in. oprócz wiedzy teoretycznej z 

zakresu spraw księgowych, praktyczną naukę dokonywania operacji na kontach, naliczanie, 

ewidencjonowanie i rozliczanie podatków, sporządzania i wykorzystywania dokumentów księgowych, 

sprawozdań finansowych, prowadzenia ksiąg przychodów i rozchodów 1.3Kurs komputerowy - Liczba 

uczestników: 4 Beneficjentów Ostatecznych projektu Bądź aktywny - zmień swoje Ŝycie - 2 - Ilość godzin: 

48 - 18 godzin zajęć teoretycznych oraz 30 godzin zajęć praktycznych. Kurs powinien obejmować 

zagadnienia z zakresu: 1)Pakiet MS Office: a.Microsoft Word -omówienie moŜliwości i budowy programu -

tworzenie dokumentów -ustawienia strony -formatowanie tekstu -tworzenie i formatowanie tabel -osadzanie 

obiektów w dokumencie -opcje wydruku dokumentu -ćwiczenia praktyczne b.Microsoft Excel -omówienie 

moŜliwości i budowy arkusza kalkulacyjnego -wpisywanie i edycja danych -konstruowanie i edycja formuł 

obliczeniowych -odszukiwanie i poprawianie błędów w obliczeniach -formatowanie zawartości komórek -

graficzna prezentacja wyników -wydruki -ćwiczenia praktyczne c.Microsoft Power Point -opis programu i 

pasków narzędzi -projektowanie i tworzenie prezentacji -tworzenie pokazu slajdu -dokonywanie zmian w 

pokazie -ćwiczenia praktyczne d.Internet -pojęcia ogólne -zasady korzystania z Internetu 

(oprogramowanie) -wyszukiwanie informacji w sieci -poczta elektroniczna -komunikacja -przesyłanie plików 

(prawa autorskie, regulacje prawne) -multimedia -sposoby ochrony danych osobowych i danych firmach 

(hasła, konta uŜytkowników, logowanie) -zagroŜenia w sieci. 2.Wykonawca w pierwszym dniu, przed 

rozpoczęciem kursu jest zobowiązany zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz 

przekazać im harmonogram realizowanych zajęć 3.Wykonawca pokrywa wszelkie koszty związane z 

przeprowadzeniem kursu. 4.W przypadku konieczności posiadania przez uczestników badań lekarskich, 

przed rozpoczęciem kursu Wykonawca zobowiązany jest do ich skierowania na badania lekarskie przed 

rozpoczęciem kursu oraz do sfinansowania tych badań i zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu 

informacji o wynikach badań niezwłocznie po ich otrzymaniu. 5.W przypadku braku wskazań do 

uczestniczenia w przedmiotowym szkoleniu wynikającego z przeprowadzonych badań lekarskich 

Wykonawca otrzyma tylko wynagrodzenie za wykonane badania lekarskie. 6.Wykonawca jest zobowiązany 

do przeprowadzenia wśród uczestników kursu oceny merytorycznej przebiegu kursu-ewaluacji na 

podstawie przeprowadzonych ankiet na początku i na zakończenie kursu. Wyniki oceny merytorycznej 

przebiegu kursu-ewaluacji Wykonawca przekaŜe w formie pisemnej Zamawiającemu po zakończeniu 

kursu. 7.Wykonawca dostarcza Zamawiającemu dokumentację fotograficzną z prowadzonego kursu, po 

uzyskaniu pisemnej zgody uczestników kursu. 8.Miejsce szkolenia: śuławski Ośrodek Kultury i Sportu w 

Cedrach Wielkich 9.Termin realizacji: w okresie październik 2013r./27 listopad 2013r. 10.Odpowiednio 

szczegółowy harmonogram realizacji kursu z zajęciami rozpisanymi na kaŜdego uczestnika wymaga 
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akceptacji Zamawiającego. 11.Inne postanowienia dotyczące kursu: -Zajęcia mogą się odbywać w dni 

powszednie z wyłączeniem niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 9:00 - 17:00 -Wszyscy 

uczestnicy kursu mają otrzymać od Wykonawcy materiały edukacyjne w formie drukowanej oraz 

elektronicznej (płyta CD, długopis, teczka, zeszyt/notes, skrypty dotyczące danego kursu zawierające 

omawiane zagadnienia, oznaczone logo projektu) -Produkty, materiały, narzędzia i urządzenia niezbędne 

do przeprowadzenia kursów zapewnia Wykonawca. -Sala, w której odbędą się zajęcia musi zostać 

oznaczona przez Wykonawcę logotypami instytucji finansujących oraz informacjami na temat projektu. -

Zamawiający ma prawo wprowadzić zmiany w przedstawionym przez Wykonawcę harmonogramie zajęć. 

JeŜeli Zamawiający wprowadzi takie zmiany poinformuje o tym Wykonawcę minimum 7 dni przed terminem 

kursu. -Wykonawca ubezpieczy uczestników na czas trwania szkolenia -Wykonawca zagwarantuje dla 

uczestników podczas przerw kawowych herbatę, kawę, ciastka, wodę mineralną. -W przypadku, gdy 

zajęcia będą trwały więcej niŜ 5 godzin dziennie - Wykonawca zapewni w cenie kursu takŜe 1 gorący 

posiłek dla uczestników projektu. 12. Cenę oferty naleŜy traktować, jako stałą i niezmienną w okresie 

obowiązywania umowy. 13. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, 

których wykonanie powierza podwykonawcom. 

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówie ń (CPV): 80.50.00.00-9, 80.53.00.00-8. 

II.1.7) Czy dopuszcza si ę złoŜenie oferty cz ęściowej:  nie. 

II.1.8) Czy dopuszcza si ę złoŜenie oferty wariantowej:  nie. 

 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA:  Zakończenie: 27.11.2013. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.1) WADIUM 

Informacja na temat wadium:  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

III.2) ZALICZKI  

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  

III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre ślonej działalno ści lub czynno ści, je Ŝeli przepisy 

prawa nakładaj ą obowi ązek ich posiadania  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku  

Warunek zostanie spełniony, jeŜeli Wykonawca przedłoŜy oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 ust 1 ustawy 

III.3.2) Wiedza i do świadczenie  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku  

Za Wykonawcę posiadającego niezbędną wiedzę i doświadczenie Zamawiający uzna takiego, 
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który w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeŜeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykaŜe się posiadanym doświadczeniem w 

realizacji: co najmniej dwóch usług, których przedmiotem było przeprowadzenie kursu 

komputerowego oraz kursu sprzedawcy z obsługą kas fiskalnych z udziałem co najmniej 2 osób 

w kaŜdym z nich. Wykazane przez Wykonawcę usługi muszą być wykonane lub są wykonywane 

naleŜycie 

III.3.3) Potencjał techniczny  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku  

Warunek zostanie spełniony, jeŜeli Wykonawca przedłoŜy oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 ust 1 ustawy 

III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku  

Za Wykonawcę dysponującego osobami zdolnymi do wykonania zamówienia uznany zostanie 

taki, który dysponuje lub będzie dysponował co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. Wymaga się przeprowadzenia przez kaŜdą z osób co najmniej dwóch szkoleń 

grupowych (kaŜda z grup musi obejmować minimum 2 osoby) o tematyce zgodnej z profilem 

zamówienia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert. 

III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego waru nku  

Warunek zostanie spełniony jeŜeli Wykonawca przedłoŜy oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 ust 1 ustawy 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ Ą DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24  UST. 1 USTAWY 

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wyko nawc ę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 

1 ustawy, oprócz o świadczenia o spełnianiu warunków udziału w post ępowaniu nale Ŝy przedło Ŝyć: 

� wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych równieŜ wykonywanych, 

głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert 

albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeŜeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 

na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały 

wykonane lub są wykonywane naleŜycie;  

� wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 
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niezbędnych do wykonania zamówienia, a takŜe zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;  

� oświadczenie, Ŝe osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają 

wymagane uprawnienia, jeŜeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, 

naleŜy przedło Ŝyć: 

� oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;  

� aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niŜ 

6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo składania ofert;  

� wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada takŜe 

dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 

III.4.2.  

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

JeŜeli wykonawca ma siedzib ę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyposp olitej Polskiej, 

przedkłada: 

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma  siedzib ę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzaj ący, Ŝe: 

� nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert;  

III.4.4) Dokumenty dotycz ące przynale Ŝności do tej samej grupy kapitałowej 

� lista podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, Ŝe nie naleŜy do grupy 

kapitałowej;  

III.6) INNE DOKUMENTY 

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pk t III.5) 
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1. Formularz oferty, 2.W przypadku gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale 

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów, niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków zobowiązany jest 

udowodnić zamawiającemu, iŜ będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w 

szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 3. JeŜeli w 

kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w Rozdziale I pkt. V ppkt. 8 SIWZ, zastępuje 

się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się takŜe osoby uprawnione do 

reprezentacji Wykonawcy złoŜone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem 

SEKCJA IV: PROCEDURA  

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia:  przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT  

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniŜsza cena. 

IV.3) ZMIANA UMOWY  

przewiduje si ę istotne zmiany postanowie ń zawartej umowy w stosunku do tre ści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  

Dopuszczalne zmiany postanowie ń umowy oraz okre ślenie warunków zmian  

Zamawiający zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje moŜliwość dokonania 

zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru 

Wykonawcy, w przypadku: 1)zmiany ustawowej podatku VAT - poprzez zmianę jednostkowej ceny brutto 

usługi będącej przedmiotem zamówienia oraz maksymalnej wartości zamówienia 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE  

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dost ępna specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia:  www.cedry-wielkie.pl 

Specyfikacj ę istotnych warunków zamówienia mo Ŝna uzyska ć pod adresem:  Gminny Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Cedrach Wielkich ul. M.PłaŜyńskiego 16 83-020 Cedry Wielkie. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do  udziału w post ępowaniu lub ofert:  15.10.2013 

godzina 11:00, miejsce: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Cedrach Wielkich ul. M.PłaŜyńskiego 16 

83-020 Cedry Wielkie. 

IV.4.5) Termin zwi ązania ofert ą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert). 

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz ące finansowania projektu/programu ze środków Unii 
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Europejskiej:  Operacja współfinansowana jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Priorytetu VII Promocja integracji społecznej, 7.1. Rozwój i 

upowszechnienie aktywnej integracji, 7.1.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji przez ośrodki 

pomocy społecznej. 

IV.4.17) Czy przewiduje si ę uniewa Ŝnienie post ępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku 

nieprzyznania środków pochodz ących z bud Ŝetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaj ących zwrotowi 

środków z pomocy udzielonej przez pa ństwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Woln ym 

Handlu (EFTA), które miały by ć przeznaczone na sfinansowanie cało ści lub cz ęści zamówienia: nie 
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