Zarzadzenie Nr 142/2015
Wajta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 21 grudnia 2015r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.]. Dz. U. z
2015 r. poz.1515) oraz art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2014r. poz. 1118, 1138, 1146, z 2015r.
poz.1255, 1339, 1777)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Cedry Wielkie

przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie w 2016 roku w zakresie:

1) turystykii krajoznawstwa ;

2) oswiaty 1 wychowania,

3) wypoczynku dzieci 1 mtodziezy,

4) ekologii,

5) kultury, sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego,
6) wspierania i upowszechniania kultury fizyczne;.

§2

Tres$¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry
Wielkie w roku 2016 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogloszenie o konkursie zamieszcza sig:

1) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej gminy - www.cedry-wielkie.pl ,
3) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Cedry Wielkie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Konkurs ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Cedry Wielkie w roku 2016

WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie
w roku 2016

Konkurs odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2014r. poz. 1118, 1138, 1146, z 2015r. poz.1255, 1339,
1777).

I. Rodzaj zadania i warunki realizacji zadania

1. TURYSTYKA I KRAJOZNAWSTWA.:

e popularyzacja aktywnych form turystyki wsrod dzieci, mtodziezy i dorostych,

e organizowanie wycieczek, rajdow, imprez turystyczno-krajoznawczych itp.,

e organizacja konkursow turystyczno-krajoznawczych na terenie Gminy, szczegOlnie w
srodowisku dzieci 1 miodziezy,

e organizowanie przedsiewzie¢ turystycznych oraz = promowanie  potencjatu
turystycznego Gminy,

e upowszechnianie turystyki wodnej;

Wysokos¢ srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynesi 5.000 zi

W roku 2015 wysoko$é srodkow przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 5.000 zl.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego z dwéch oferentow.

W roku 2014 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita
4.000 zt. Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

2. OSWIATA I WYCHOWANIE:

e programy skierowane do dzieci uzdolnionych, szczegdlnie pochodzacych z rodzin
zagrozonych wykluczeniem spolecznym,

e organizacja zaje¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekunczym, wychowawczym,
rozwijajgcych zainteresowania, zamilowania i uzdolnienia.

Wysokosé srodkow planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 5.000 zl.

W roku 2015 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynostla 5.000 zl.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2014 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosila 4.000 z1.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

3. WYPOCZYNEK DZIECI I MEODZIEZY:

e organizacja dla dzieci i mlodziezy szkolnej pozalekcyjnych zaje¢ sportowo -
rekreacyjnych,
e organizowanie roznych form wypoczynku dzieci 1 mtodziezy.



Wysokos§é §rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 5.000 zi.

W roku 2015 wysokos¢ érodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 4.500 z.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2014 wysokoéé érodkdw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 4.000 zi.
Srodki w caloéci wykorzystane przez jednego z trzech oferentow.

4. EKOLOGIA:

organizacja konkursow wiedzy o tematyce ekologicznej,

e organizacja zajeé (warsztaty, prelekcje, happeningi) o tematyce ekologicznej dla dzieci
1 mtodziezy,

o przedsiewziecia zwigzane z ochrong przyrody w zakresie pielegnacji terenow.

Wysoko$é¢ srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 3.000 zk

W roku 2015 wysoko$é érodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosifa 3.000 zl.
Srodki wykorzystane w calosci przez jednego oferenta.

W roku 2014 wysokoéé srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 2.000 zl.
Srodki wykorzystane w caltosci przez jednego z dwoch oferentéw.

5. KULTURA, SZTUKA, OCHRONA DOBR KULTURY I DZIEDZICTWA
NARODOWEGO:

e organizacja wydarzen kulturalnych i literackich w szczegoOlnosci: przegladow,
wystepow, spektakli, konkursow, pleneréw, jubileuszowych lub cyklicznych
wydarzen kulturalnych wzbogacajacych zycie kulturalne Gminy,

e przygotowanie i prezentacja dziatan majacych na celu pielegnowanie,
podtrzymywanie oraz promocje tradycji regionalnej Zulaw,

e rozwdj projektow z zakresu edukacji kulturalnej, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
programéw skierowanych do dzieci i mtodziezy oraz seniorow,

e promowanie dziatalnosci integrujgcej spotecznosc lokalng poprzez m.in. aktywnosc
kulturalna, rekreacyjng i towarzyska,

o dofinansowanie niskonaktadowych wydawnictw (ksiazki, czasopisma, wydawnictwa
muzyczne i multimedialne) promujacych historig i dziedzictwo kulturowe Gminy.

Wysokos$é §rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacj¢ tego
zadania wynosi 5.000 zl.

W roku 2015 wysokosé érodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 5.000 zL
Srodki w calosci wvkorzystane przez jednego oferenta.

W roku 2014 wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosifa 4.000 zL.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

6. WSPIERANIE I UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ:

o upowszechnianie wspotzawodnictwa sportowego wsrod dzieci i miodziezy, poprzez
organizacje imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych,

e popularyzacja rekreacji ruchowej wsrod osob starszych oraz 0s6b niepelnosprawnych,

e  organizacja amatorskich turniejow dla dzieci i mtodziezy,

e organizacja zawodow i rozgrywek sportowych, szkolnych i miedzyszkolnych.



e  wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w zakresie prowadzenia klubow
sportowych.

Wysokos$é §rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacj¢ tego
zadania wynosi 50.000 zk

W roku 2015 wysokosé érodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 47.000
7zt Srodki w catosci wykorzystane przez trzech oferentow.

W roku 2014 wysokos¢ $rodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosila 45.000
zt. Srodki w calosci wykorzystane przez trzech oferentéw.

I1. Zasady przyznawania dotacji

1.W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. 0 dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktore tacznie spelniaja nastgpujace warunki:

- zamierzaja realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancéw Gminy Cedry Wielkie,

- prowadza dziatalnos¢ statutowa w zakresie objetym konkursem,

- przedstawia poprawnie sporzadzong oferte, zgodnie z ogloszeniem o konkursie, na
wlasciwym formularzu (wzoér oferty - zalaeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) wraz
z wymaganymi zatacznikami w terminie i w sposéb okreslony w niniejszym ogloszeniu.
2.Oferent odpowiada za rzetelno$é, poprawnos¢ i kompletnos¢ ofert oraz zawartych w niej
informacji.

3 Zlecenie realizacji zadania przez Gmine Cedry Wielkie nastapi w trybie art.11 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Wkiad finansowy wiasny nie moze by¢ nizszy niz 2% wnioskowanej dotacji.

5. Wkiad finansowy wiasny moga stanowi¢: §rodki finansowe wiasne, érodki z innych zrodet,
w tym wplaty i oplaty od adresatow zadania publicznego.

6. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacje sktadaja swoje oferty oddzielnie na kazde zadanie.

7. Zlozenie oferty o dotacje nie gwarantuje przyznania srodkéw w wysokosci o jaka
wystepuje oferent. W takim przypadku oferent moze dokona¢ zmiany dziatan, kosztorysu i
harmonogramu realizacji zadania lub wycofac oferte.

8. Ztozenie poprawnej i kompletnej ofert nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

9. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego.

IIL. Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania obejmuje okres od podpisania umowy do 30 listopada 2016 roku.

2. Szczegdlowe terminy, warunki realizacji zadania, sposob rozliczania dotacji, zostang
okredlone kazdorazowo w wiazacej strony umowie (wzdr umowy - zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. u. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

3. Zadanie winno byé realizowane z najwyzsza starannoscia, przy oszczednym i celowym
wydatkowaniu $rodkéw publicznych, zgodnie z zawartymi umowami i obowigzujacymi
przepisami.

4. Okreslona cze$¢ zadania obejmujaca zakup ustug polegajacych na wykonywaniu czynnosci

pomocniczych o charakterze technicznym lub specjalistycznym, ktore s3 powigzane z
realizacja danego zadania publicznego, moze by¢ realizowana przez podmiot nie bedacy
strong umowy - wybrany przez oferenta.



5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzic
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( wzér sprawozdania —
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w
sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. u. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

6. Szczegdtowy sposob rozliczania dotacji zawiera zalaeznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IV. Kryteria, tryb i termin rozpatrywania i wyboru ofert

1. Rozstrzygniecie konkursu nastapi w terminie do 14 dni roboczych liczac od dnia

nastepnego po uplynieciu terminu sktadania ofert.

2. Oceny formalnej i merytoryczne] zlozonych ofert oraz ich kwalifikacji do otrzymania

dotacji dokona Komisja Konkursowa powotana przez Wojta Gminy Cedry Wielkie.

3. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentow.

4. Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzglgdem formalnym na podstawie
karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.

5. Odrzuceniu podlegaja oferty:

- zlozone na formularzach, ktoérych tre$¢ nie odpowiada wzorowi oferty, stanowigcemu

zalgcznik nr 1 niniejszego ogloszenia,

- nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,

- ztozone po terminie,

- niezgodne z wymogami dotyczacymi zasad, sposobu i warunkow realizacji zadania

publicznego zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

Oferty odrzucone nie podlegaja ocenie merytoryczne;.

7. Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia btedow/brakéw formalnych, innych niz
wymienione w punkcie IV.4, wzywa do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie,
wskazujac wystepujace bledy/braki. Po bezskutecznym uptywie wskazanego terminu na
poprawienie btedow/uzupetnienie brakow oferta nie podlega dalszej ocenie.

8. Komisja Konkursowa po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert dokonuje ich oceny pod
wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny merytorycznej - zalacznik nr 4 oraz
zbiorczego zestawienia oceny merytoryczne] ofert — zalacznik nr 5.

9. Dokonujgc oceny merytorycznej ofert Komisja Konkursowa bierze pod uwage:

- mozliwosé realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa (posiadane
zasoby kadrowe, lokalowe, rzeczowe, doswiadczenie w realizacji zdaf), w tym celowos¢
zatozonych dzialan oraz spojnosc poszczegodlnych elementéw - skala ocen 0-10 pkt,

- przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania - skala ocen 0-10 pkt,

- proponowang jako$¢ wykonania zadania 1 kwalifikacje osob, przy udziale, ktorych
organizacja pozarzgdowa bedzie realizowac zadanie publiczne - skala ocen 0-10 pkt,

- udzial $rodkéw finansowych wiasnych organizacji pozarzadowej (nie pochodzacych
z dotacji) lub srodkow pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego
w doniesieniu do facznej kwoty przeznaczonej na realizacje zadania z uwzglednieniem
zakresu planowanych dziatan - skala ocen 0-10 pkt,

- wklad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy 1 prace spoleczna
cztonkow organizacji - skala ocen 0-10 pkt,

- sposob realizacji dotychczasowych zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelno$¢ 1 terminowos$¢ realizacji 1 rozliczania zadania
publicznego, dotychczasowe osiggnigcia - skala ocen 0-10 pkt,

- przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe 1 jako$ciowe okreslenie realnych
rezultatow zadania - skala ocen 0-10 pkt.

9.Komisja konkursowa moze zadaé od oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

&



10. Komisja Konkursowa przedstawi Wojtowi Gminy propozycje wyboru ofert. Ostatecznego
wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci przyznanej dotacji podejmie
Wojt Gminy w formie zarzadzenia. Do decyzji Wojta nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.

11. Z postepowania konkursowego sporzadzony zostanie protokot.

12. Wyniki konkursu oglasza si¢ niezwlocznie poprzez wywieszenie informacji na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Gminy Cedry Wielkie www.cedry-wielkie pl .

Oferta musi spelnia¢ wymagania wyszczegolnione w art. 14 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. u. z 2011r. Nr
6, poz. 25).

Do oferty nalezy dolaczy¢:

- kopie dokumentu potwierdzajacego wpis do whasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dzialalnosci,

- kopig statutu.

W przypadku sktadania kilku ofert powyzsze zataczniki wymagane sg tylko w jednej ofercie.
Wszystkie wymagane zalaczniki musza by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

V. Termin i miejsce skladania ofert

1.Oferty nalezy sktadaé osobiscie do dnia 13.01.2016 roku do godz. 11.00 w sekretariacie
Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazyfiskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie, badz lub
przestaé poczta (decyduje data i godzina wptywu do sekretariatu).

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku
2016 — Zadania nr .....- (nazwa zadania)’’.

Na kopercie musza znajdowa¢ sie dane (nazwa i adres) podmiotu skiadajacego oferte.

Szczegdlowe informacjie o konkursie ofert, jak réwniez wymagane formularze ofert sa
dostepne w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich ( pokéj nr 14), na stronie internetowe;j
www.cedry-wielkie.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.




Zalgcznik nr 1
WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce zlozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA"

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), © KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 . Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO "

PRZEZ

{organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu |l rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferental/oferentow™

T 70 T T

2) forma prawna:®

() stowarzyszenie ( ) fundacja
( ) koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spéidzielnia socjalna () inNna. .. .o

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:®!

4) data wpisu, rejestraciji lub utworzenia:® ...

5y nrNIP: NrREGON: ...

6) adres:
MIEISEOWOSES cucocmmmvmmmsamsmessss: UL e
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:” ... ...
OMINAD e powiat:® ..
WOIEWOAZIWOT oo smmmmemsses o
kod poCZIOWY: .o 820 574 ¢ hHRRPR S ———————

T LT e, FAKS oo
- s s man s RHPH «osesmmenemmmemmsmapacssmsrs

8) numerrachunkil DANKOWEGO? ewesssyorsoimss sogree bos fm s b s

HAZWE DaNKUE v s syt s e A S e T s v i e SR

9) nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow’:

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,

o ktérym mowa w ofercie:?

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnieri dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)



12) przedmiot dziatalnoéci pozytku publicznego:

a) dziataino$¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent /oferenci” prowadzi/prowadza" dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow ... ...

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentébw wobec organu administracji publicznej wraz

z nrzytoczeniem podstawy prawnej'®

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego




2. Opis potrzeb wskazujacych na koniecznosc wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdélnosci ze wskazaniem w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania. 1!

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci’ otrzymaVt/otrzymali dotacje na

dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,

ktére zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji 1

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji




7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczeg6inych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego'®

9. Harmonogram™

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. (2 [ (YR ———

Poszczegodlne dziatania w zakresie
realizowanego zadania

publicznego™

Terminy realizaciji
poszczegbinych
dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
dziatanie w zakresie realizowanego zadania

publicznego

10. Zakiadane rezultaty realizacji zadania publicznego™




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj kosztow'® - Koszt z tego do z tego z finansowych Koszt do pokrycia

N caikowity | pokrycia srodkéw wiasnych, z wkiadu osobowego,
= (w zt) z Srodkdw w tym pracy spotecznej
z whioskowanej | z innych zrédet , w tym | czlonkdw

=12 dotaciji wplat i optat adresatéw | i $wiadczer wolontariuszy

2la|l e w z1) : . 17| (wazl)

2|8| 5 ( zadania publicznego

£ S| E (w zh)
@

i e e

o | N N

2|8|e

I | Koszty

merytoryczne'® po
stronie ... (nazwa
Oferenta)'®):

N
2) e

Il | Koszty obstugi®®
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ... (nazwa
Oferenfa)w) ]

)
2

Il | Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promociji po stronie
... (hazwa
Oferenta)'® :

) J——

DY sy

IV | Ogdtem:




2. Przewidywane zrddia finansowania zadania publicznego

1 Whioskowana kwota dotacji
‘ . N .
2 | Srodki finansowe wiasne'”
......... 7
3 | Srodki finansowe z innych Zroédet ogétem (Srodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)""
......... zZt | %
3.1 |wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego'”
......... .2 (| Q.
3.2 | érodki finansowe z innych Zrodet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje
z budzetu pafstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, érodki z funduszy strukturalnych)'”
L p—
3.3 | pozostate'”
......... zZt . %
4 | Wkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna
czionkdéw) zt | %
5 | Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt | 100%

3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych?!

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota Srodkow
(w zh

Informacja o tym,
czy wniosek (oferta)
0 przyznanie
Srodkow zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a)
jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia

w przypadku
wnioskdw (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu zfozenia
niniejszej oferty

TAK/NIE"

TAK/NIE"

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw”) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania™

3. Dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byly we wspéipracy z administracjg publiczng).

4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-3) zleca¢ realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego
oferenta/oferentow”;

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie” optat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci’’ jest/sg” zwigzany(-ni) niniejszg oferta dodnia ... ¢

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotyczg, zlozyly stosowne oéwiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U 7 2002 r Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),




5) oferent/oferenci”) skiadajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)" z optacaniem naleznosci
z tytulu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne’;

) dane okres$lone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg
ewidencjg";

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje s zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.
(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy oséb upowaznionych
do skiadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow"
DAta. e e
Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji?®

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspoélng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego witasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Poswiadczenie zlozenia oferty?

Adnotacje urzedowe?®

U Niepotrzebne skreglic.

% Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3 Kazdy 7z oferentéw skladajacych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dolaczaja wlasciwe
pola.

Y Forma prawna oznacza forme dzialalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okre$lona na podstawic obowigzujacych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdw o stosunku Parstwa do Kosciola Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczyc
odpowiednia forme lub wpisa¢ inna.

¥ Podad¢ nazwe whadciwego rejestru lub ewidencii.




% W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

" Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypekicnie nie obowigzkowe. Nalezy wypelnié jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

# Nie wypetia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

% Dotyczy oddzialéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetnié jeshi
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyijne;j.

‘9 Nalezy okre$li¢ czy podstawy sa zasady okre§lone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlngj.

"1 Wypelnié tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

12 Opis musi by¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé
dokladny podziat dzialan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy sktadajacymi oferte wspélna.

'3) W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia 1 zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dzialan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).

%) Opis zgodny z kosztorysem.

= Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

'9 Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu uslug, zakupu rzeczy.
wynagrodzen.

" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

' Nalezy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

' W przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dolaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

* Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obslugg i administracjy realizowanego zadania, ktére zwiazanc sa
z wykonywaniem dzialafi o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsluga finansowa
1 prawng projekiu.

) Wypelnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowic postanowlenia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

* Informacje o kwalifikacjach osob, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dyspomujacych nimi oferentow.

- Np. lokal, sprze¢t, materialy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujgcych nimi oferentéw.

* Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

) Wypelnia organ administracji publicznej.

in



Zalgeznik nr 2

Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymala dotacje na realizacje zadania, przy rozliczaniu
projektu publicznego powinna:

1. Przeczyta¢ umowe

W umowie opisane sa najwazniejsze kwestie, takze te zwigzane z finansami. Podaje si¢ w nigj
date poczatkowa i koncowa okresu, w ktorym organizacja pozarzadowa moze wydawaé pieniadze
z dotacji (uscisla sie to w harmonogramie). W zatgcznikach do umowy (w kosztorysie) opisane sg
rodzaje wydatkow, ktore organizacja moze poniesc.

2. Udokumentowaé wszystkie wydatki

1) Sprawozdanie z wykonania wydatkow jest odzwierciedleniem stanu faktycznego
zrealizowanego zadania. Niewykorzystang czes$¢ dotacji nalezy zwrécié wraz z odsetkami
okreslonymi w umowie o0 wykonanie zadania publicznego.

2) Udokumentowane musza by¢ wszystkie wydatki — zar6wno te ponoszone z dotacji, jak i te po
stronie wktadu wlasnego.

3) Do sprawozdania powinny by¢ dotaczone dokumenty oraz materialy informacyjne 1
promocyjne potwierdzajace i ukazujace realizacj¢ zadania (np. lista obecnosci uczestnikow
zadania, plakat, ulotka, publikacja wydana w ramach projektu, raport, dyplom, itp.).

4) Nie rozliczamy paragondw, biletéw komunikacji miejskiej, biletow wstepu. W celu rozliczenia
tych wydatkéw nalezy przedstawic fakture/rachunek.

5) W przypadku rozliczania pozycji kosztorysu zwiazanej z ,kosztami transportu” na podstawie
faktur za paliwo, konieczna jest umowa uzyczenia pojazdu, a w niej: wskazanie wiasciciela, nr
rejestracyjny pojazdu oraz cel przejazdow.

3. Odpowiednio opisa¢ dokumenty ksiggowe

1) Faktury/rachunki, umowy (o dziefo, zlecenie) zwiazane z realizacja zadania winny by¢ opisane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Art.21 Ustawy o rachunkowosci, tzn. na odwrocie winny
zawierac:

»  pieczatka organizacji;

e nazwa zadania z adnotacja ,, zgodnie zumowa nr...... ..

e  OpIS merytoryczny,

o nazwa badZ oznaczenie kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w
ofercie, stanowigcym zatacznik do umowy);

. informacja o tym, ze kwota w okreélonej wysokosci (podaje si¢ konkretng sume w zi)
zostala sfinansowana z dotacji lub stanowi wkiad wlasny;

e stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wraz z datg i podpisem upowaznionych 0séb, ktore odpowiadaja
w organizacji za zatwierdzanie dokumentdw;

« stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaptaty (,akceptuj¢ do
zaplaty™) oraz podpis osoby za to odpowiadajgcej;

«  w przypadku rachunkéw do uméw o dzieto i uméw zlecen wymaga si¢ ponadto adnotacji:
Podatek i/lub sktadki zostaly odprowadzone do wiasciwych urzedow w ustawowym
terminie, niewykraczajacym poza koncowy termin realizacji zadania okreSlony w
umowie’”’;

« adnotacja o tym, iz zamdwienia dokonano w oparciu o ustawe Prawo zamoOwien
publicznych;



 platnicy podatku VAT sa zobowigzani do opisu kazdej faktury VAT przedktadanej do
rozliczenia z dotacji - opis winien w sposob szczegdlowy wskazywaé czy podatek VAT jest
kosztem dla beneficjenta.

 dekret ksiggowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiegowego (data
1 podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej);

e numer z dziennika ksiggowego

» w przypadku platnosci gotdwka nalezy umiescié¢ adnotacje: ,,Zaptacono gotéwka w dniu

2) W ustawie o rachunkowosci podkresla sig, ze niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiggowych wymazywania i przerbek. Ewentualne bledy powinny byé poprawione (np. w
rachunkach — wystawieniem poprawionego rachunku - korekty), w opisach — przekresleniem
.Z utrzymaniem czytelnosci skreslenia”. Nie mozna poprawiaé pojedynczych cyfr lub liter.
Podpisy powinny pozwoli¢ zidentyfikowaé osobe, ktora sie podpisata (mozna tez uczytelnié
podpis imienng pieczecia).

3) Dokumenty finansowe musza by¢ zaksiggowane. Obowiazek prowadzenia ksiegowosci wynika
z ustawy o rachunkowosci. Ksiggowos¢ ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
tj. na biezaco. Dlatego na dokumentach finansowych powinny znalezé sie takze adnotacje
ksiggowe (dekretacje). Ponadto dokumenty finansowe musza by¢ zaksiegowane w taki sposob, by
mozliwa byta ,identyfikacja poszczegélnych operacji ksiegowych”. Nie oznacza to obowiazku
prowadzenia osobnego konta do obslugi projektu, lecz ksiegowego wyodrcbnienia w
dokumentacji i ewidencji.

4) Dokumenty finansowe musza by¢ archiwizowane. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza byé
przechowywane przez minimum 5 lat.

Przed akeceptacja przekazanego sprawozdania Urzad Gminy w Cedrach Wielkich dokona
czynnosci kontrolnych dokumentéw.

W celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepnié:

- oryginaty faktur/rachunkow, zawartych w spisie faktur sprawozdania badz ich kserokopie
obustronnie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem z datg i podpisem osoby uprawnione;j,
zgodnie z KRS;

- przelewy bankowe do faktur/rachunkéw ptaconych przelewem:;

- umowy zlecenia i o dzielo, ktdre zostaty zawarte w celu realizacji zadania publicznego:

- wyciagi z listy ptac - w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na
umowe o prace;



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zalacznik nr 3

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreSlonego w

konkursie
4. tytul oferty
L.P, KRYTERIA OCENY OPIS UWAGI
FORMALNEJ OFERTY (tak/nie)

1. | ofertazostala zlozona przez uprawniony podmiot

2. |oferta zostala zlozona w terminie

3. |oferta zostala sporzadzona mna obowigzujacym
formularzu

4. |wszystkie pola formularza oferty s3 prawidlowo
wypelnione

5, |oferta zostala opatrzona data, pieczecia oraz podpisem
0s6b uprawnionych do reprezentowania pedmiotu (wraz
z pieczatkami )

6. |oferta posiada wszystkie wymagane zalaczniki,
opatrzene data, pieczgcia oraz  podpisem  0sob
uprawnionych do reprezentowania podmiotu
(kserokopie dokumentow zostaly prawidlowo
potwierdzone za zgodno$é z oryginalem)

7. | Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem
wymaganym w ogloszeniu

8. | Oferent przewiduje finansowy wkiad wiasny

9. |Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢
w zakresie przedmiotowym otwartego konkursu ofert

10, |Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢
w celach statutowych oferenta.

T TR L TR L R —

Podpisy komisji:




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zalgcznik nr 4

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreslonego w

konkursie
4. tytul oferty
L.P. KRYTERIA OCENY SKALA UWAGI |
MERYTORYCZNEJ OFERTY PUNKTACI
0-10
1. mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez

oferenta (posiadane zasoby kadrowe, lokalowe,
rzeczowe, doswiadczenic w realizacji zdan), w tym
celowoéé zalozonych dzialan oraz spojnosc
poszczegélnych elementow

kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania

proponowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje os6b przy udziale ktérych oferent
bedzie realizowac zadanie publiczne

planowany przez oferenta udzial Srodkéw
finansowych wlasnych lub §rodkéw pochodzacych
z innych Zrédel na realizacj¢ zadania publicznego

planowany przez oferenta wklad rzeczowy,
osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna czlonkdw

rzetelno$é i terminowosé oraz sposob rozliczenia
dotychczas otrzymanych $rodkéw na realizacj¢
zadan publicznych (jesli byla taka realizacja)

przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i
jakosciowe okreslenie realnych rezultatéw zadania

RAZEM

SREDNIA ILOSC PUNKTOW PRZYZNANA PRZEZ
CZLONKA KOMISII

Codiy Wiglie; 00 i s vssss s o sesosuamn

Podpis cztonka komisji:
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