  SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE 

                          Gminnego Centrum Informacji 

                                 w Cedrach Wielkich 

                           z działalności w 2011 roku.

Informacje na temat Gminnego Centrum Informacji 

w Cedrach Wielkich

1. Informacje ogólne:

Adres : 83-020 Cedry Wielkie, ul. Osadników Wojskowych 41, woj. pomorskie

tel/fax : (058) 683 66 35 

e-mail : gci-cedry-wielkie@wp.pl
osoba kontaktowa : Karolina Słowik

2. Zakres usług Gminnego Centrum Informacji :

a)  usługi podstawowe 

· korzystanie z internetu w celu:

-  przeglądania stron internetowych związanych z poszukiwaniem pracy, kursach, zawierających informacje dotyczące naboru itp.,

-  zarejestrowanie się w portalach dla poszukujących pracy, umieszczaniu swojego CV, listu motywacyjnego,

-  założenie własnego e-maila, wysyłanie ofert do pracowników, itp., korzystanie                           z programów komputerowych w celu:

                      ○ przygotowanie CV i listu motywacyjnego 

                      ○ przygotowania innych pism, wniosków projektów, itp.

                                  ○ udzielania wskazówek dotyczących : 

                                                   - korzystania z oprogramowania komputerowego

                                       - przygotowania dokumentów typu CV, list motywacyjny

                                                   - rozprowadzanie materiałów informacyjnych

· udzielanie informacji na temat: 

            - prawa pracy

            - możliwości założenia działalności gospodarczej

            - możliwości podjęcia nauki i podnoszenia kwalifikacji oraz warunków zatrudnienia 

              w Unii Europejskiej 

b)  usługi dodatkowe: 

            -  udzielanie pomocy w czynnościach dotyczących podstawowych zasad poszukiwania 

                pracy przez zasoby internetowe, nauki pisania dokumentów i autoprezentacji

            -  pomoc przy organizacji szkoleń dotyczących doskonalenia zawodowego organizowanych                   

                przez np. Powiatowy Urząd Pracy, Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, lokalne 

                stowarzyszenia itp.

            -  powielanie materiałów ( usługi kserograficzne)

            -  drukowanie dokumentów związanych z poszukiwaniem pracy

3. Korzystanie z Gminnego Centrum Informacji:

a)  Wyposażenie GCI w Cedrach Wielkich

· Gminne Centrum Informacji w Cedrach Wielkich powstało dzięki dofinansowaniu Ministerstwa Gospodarki Pracy i Polityki Społecznej realizowanego 

przez Wojewódzki Urząd Pracy w ramach programu Aktywizacji Zawodowej Absolwentów „ Pierwsza Praca” .

· Gminne Centrum Informacji mieści się w budynku Żuławskiego Ośrodka Kultury

 i Sportu przy ulicy Osadników Wojskowych 41, który zlokalizowany jest w samym centrum miejscowości i dlatego znakomicie skupia wokół siebie życie mieszkańców całej społeczności gminy oraz zapewnia łatwy dojazd środkami komunikacji lokalnej. GCI znajduje się na parterze budynku i w pełni przystosowane jest do potrzeb osób niepełnosprawnych.

· GCI wyposażone jest w 7 zestawów komputerowych, drukarkę, skaner 

oraz wielofunkcyjne urządzenie biurowe.

b)  Materiały dydaktyczne jakimi dysponuje Gminne Centrum Informacji

· podręczniki dotyczące technik i metod poszukiwania pracy

· specjalistyczne programy komputerowe

· ulotki i broszury

c)    Interesanci GCI w Cedrach Wielkich

· Gminne Centrum Informacji odwiedzane jest przez osoby w każdym wieku. Średnio około 120 osób przychodzi do nas co miesiąc. Bardzo nas to cieszy, gdyż chcemy służyć pomocą wszystkim mieszkańcom. Coraz częściej z naszych usług korzystają dorośli, którzy wcześniej nie mieli sposobności pracować przy komputerze i dzięki GCI nauczyli się obsługi urządzenia, poruszania w internecie oraz założyli konto e-mail. Wśród interesantów mamy także osoby, które drogą internetową komunikują sie ze swoim pracodawcą, komputer jest ich narzędziem pracy.

· Dzięki GCI  mieszkańcy naszej gminy i nie tylko mogą intensywnie poszukiwać pracy przez internet, a także  wydrukować potrzebne dokumenty.

· Również młodzież  bardzo często korzysta z internetu w celach naukowych 

oraz rozrywkowych. Grają w przeróżne gry, szukają informacji potrzebnych w szkole, wierszy, przepisów kulinarnych, odwiedzają strony internetowe szkół ponadgimnazjalnych. 

· Coraz powszechniejsze jest również składanie dokumentów do szkół średnich drogą internetową, można również w ten sposób sprawdzić wyniki testów. Uczniowie 

oraz studenci sprawdzają przy pomocy internetu plany zajęć, wyniki egzaminów itp. 

· Mieszkańcy naszej gminy coraz odważniej i częściej korzystają z możliwości, które daje internet, tym bardziej, że każdy ma do niego bezpłatny dostęp. W okresie wakacyjnym zauważa się również wzrost liczby osób korzystających z usług GCI, głównie z internetu, osoby z poza naszej gminy zawsze są pozytywnie zaskoczone naszą działalnością.

4.   Działalność Gminnego Centrum Informacji w 2011 roku.

           a) Rozpowszechnianie najnowszych informacji dotyczących szkoleń i przedsięwzięć 

                w formie plakatów i ulotek na terenie całej gminy.

· Informacje z Gminnego Centrum Informacji , rozpowszechnione na terenie gminy 

w roku 2011 r. 

- 04.01.2011 r. – Bezpłatne Szkolenia dla rolników w ramach projektu „ Nowa Rola”,
                                            Biuro Projektu, Gdańsk, ul. Konrada Leczkowa 1 (budynek studia tańca               
Dance Avenue) Tel. 58 670-90-28 lub 660-386-420
- 28.01.2011 r. – Bezpłatne Szkolenia: Szkoła Handlu Detalicznego i Małego Biznesu Szkolenie przeznaczone jest dla kobiet powyżej 18 roku życia (wykonujących pracę na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru, mianowania, spółdzielczej umowy o pracę, umowy zlecenia lub umowy o dzieło, wykluczone są osoby prowadzące działalność gospodarczą), uczestniczących w szkoleniach poza godzinami pracy. 
                            Centrum Szkoleniowe SCOLA i Randstad, (58) 326 21 10
- 23.02.2011 r. – Bezpłatne Szkolenie dotyczące dofinansowania unijnego na terenach wiejskich. Szkolenie skierowane do osób planujących założenie działalności gospodarczej, jak również do firm już istniejących. Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich, ul. Mickiewicza 1, 83-000 Pruszcz Gdański
- 24.03.2011 r. – Dni Kariery – wiosenna edycja targów pracy, praktyk i staży. Gdańsk, godz. 9-16, Wydział Ekonomiczny Uniwersytetu Gdańskiego, ul. Armii Krajowej 119/121.
- 15.04.2011 r. – MTG Międzynarodowe Targi Gdańskie, ul. Beniowskiego 5, 80-382 Gdańsk, tel. 58 554-92-00
- 28.04.2011 r. – Spotkanie organizacyjne w sprawie kursów żeglarskich, Żuławski Ośrodek Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich


       - 11.05.2011 r. – Targi Pracy i Przedsiębiorczości, Targi organizowane przez PUP w 


          Gdańsku, hala AWFiS w Gdańsku, ul. K. Górskiego 1 (wejście od Al. 


          Grunwaldzkiej)

                 - 20.05.2011 r. - Bezpłatne szkolenia gdańszczan.  Gdańska Fundacja                         



Przedsiębiorczości. Fundacja organizuje bezpłatne, certyfikowane         



szkolenia z zakresu zagadnień  prawa, autoprezentacji czy marketingu, 



pisania biznesplanu. al. Grunwaldzka 238 D, Gdańsk


     -  23.05.2011 r. – Trójmiejskie Targi Pracy Nowym Gmachu Wydziału Elektroniki, 



          Telekomunikacji i Informatyki Politechniki Gdańskiej.

     - 17.06.2011 r. – Targi Pracy, Centrum Kultury i Sportu w Pruszczu Gdanskim             


         (ul. Chopina 34) w godzinach od 10:00 do 13:00.


    - 13.07.2011 r. - Bezpłatne szkolenie dla niepełnosprawnych przedsiębiorców w Gdyni, 

                 Centrum Integracja Gdynia, kontakt telefoniczny pod nr 58 660 28 32, 

     - 17.08.2011 r. - Bezpłatne szkolenie  "MOJA WŁASNA FIRMA", Sali Konferencyjnej 


         Urzędu Miasta Sopotu, zgłoszenia uczestnictwa przyjmujmowane pod 


         numerem telefonu:(058) 524 50 50

      - 21.08.2011 r. - Bezpłatne szkolenie dla Kosmetyczek , Hotel Faltom, Szczegółowe 

                      informacje na temat szkolenia uzyskają Państwo kontaktując się drogą 


          mailową : m.banat@etrebelle.pl lub pod nr tel.: 505-955-755.
  
     - 23.09.2011 r. - Bezpłatne szkolenia komputerowe i IPD dla osób niepełnosprawnych,           


         DC Edukacja Centrum Szkoleń i Certyfikacji Komputerowych,                     


         ul. Szymanowskiego 2, 80-280 Gdańsk,

      - 17. 11.2011 r. - Dniu Otwartym Sopockiego Centrum Wiedzy i Innowacji,                        

                      Sopot ul. 3 maja 67/69.

       - 8.12.2011 r. - Bezpłatne Szkolenia w ramach ogólnopolskiego projektu zarządzanie 

                    wiekiem, COMBIDATA Poland, tel. 58 522 28 07

    b)  Codzienne działanie GCI w Cedrach Wielkich

· przyjmowanie interesantów i pomoc w wypełnianiu druków urzędowych oraz w pisaniu przeróżnych pism, CV bądź listu motywacyjnego

· pomoc w obsłudze komputera 

· pomoc dla osób bezrobotnych poszukujących pracy

· opieka nad osobami niepełnoletnimi korzystającymi z internetu

     c)  Współpraca z Żuławskim Ośrodkiem Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich 

· Informowanie i rozpowszechnianie ulotek oraz plakatów na temat:

○  zajęć prowadzonych w ŻOKIS w Cedrach Wielkich.

              -  Język angielski

              -  aerobik dla dorosłych 

              -  chór 

              -  taekwondo dla dzieci

- warsztaty plastyczno – techniczne

- zajęcia muzyczne

· Pomoc w organizacji różnego rodzaju wycieczek, festynów oraz innych atrakcji

dla dzieci i dorosłych w Żuławskim Ośrodku Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich

                   -  11.01.2011 r. – Gwiazdkowa Niespodzianka zorganizowana przez Chrześcijańskie Stowarzyszenie Dobroczynne z Pruszcza Gdańskiego
                   - 18.01.2011 r. – Przedstawienie pt. „Calineczka”, ART-RE Kraków
                   - 19.01.2011 r. – Wyjazd do teatru w Elblągu, :Królewna Śnieżka i siedmiu krasnoludków”
                   - 21.01.2011 r.  – Wyjazd na kulig w Wieżycy na Kaszubach
- 27.01.2011 r. – Bal Przebierańców dla dzieci w ŻOKiS 
- 11.02.2011 r. – III Gminny Przegląd Jasełek, organizator – ŻOKiS w Cedrach Wielkich
- 28.02.2011 r. – Wyjazd do Teatru Muzycznego w Gdyni, Spektakl pt: „ Podwójna rezerwacja.”

-08.03.2010 r. – Spektakl Jolanty Żółkowskiej pt: „ Lifting” z okazji Dnia Kobiet
- 06.04.2011 r. – Pokaz multimedialny podróżnika Jacka Jarosika

- 29.04.2011 r. – Wycieczka do Portu Wojennego w Gdyni

- 03.06.2011 r. – Dzień Dziecka w ŻOKiS

- 17.06.2011 r. – VII Sesja Dziecięca Rady Gminy Cedry Wielkie

- 21.06.2011 r. -  Spotkanie pożegnalne dla dzieci z Białorusi

- 9.07.2011 r. – Festyn – Otwarcie Parkingu 

- 19.07.2011 r. – Wycieczka do Mega Parku w Grudziądzu
- 21.07.2011 r. – Przedstawienie „ Czerwony Kapturek”

- 30.07.2011 r. – IV Żuławski Rajd Rowerowy

- 5.08.2011 r. – Koncert Marcina Głucha

- 13.08.2011 r. – Rejs po Kanale Elbląsko – Ostródzkim

- 17.08.2011 r. – Wycieczka do ZOO

- 20.08.2011 r. – Festyn  „Zakończenie Lata”

- 3.09.2011 r. – Dożynki Gminne

- 4.10. 2011 r. – Spotkanie z Romualdem Koperskim

- 24.11.2011 r. – Wyjazd do Teatru Muzycznego w Gdyni, „GREASE”
- 5.12.2011 r. – Mikołajki, przedstawienie „ Koperek i Kminek w Betlejem”

- 31.12.2011 r. – Zabawa Sylwestrowa
· Pomoc w organizacji konferencji, spotkań tematycznych, zjazdów i szkoleń, 

które odbywały się na terenie Żuławskiego Ośrodka Kultury i Sportu w Cedrach Wielkich.

· Pomoc w wykonywaniu dekoracji na różnego rodzaju spotkania, imprezy okolicznościowe organizowane przez ŻOKiS oraz Urząd Gminy w Cedrach Wielkich, odbywających się w Żuławskim Ośrodku Kultury i Sportu. Dekorowanie budynku ŻOKiS. Dekoracje sezonowe, zmiana tablic informacyjnych, gazetki tematyczne

· Obsługa strony internetowej www.zokis.eu. Umieszczanie informacji oraz relacji         z odbytych wycieczek, organizowanych przedsięwzięć. Tworzenie nowych podstron. 

· Projektowanie i drukowanie plakatów, zaproszeń oraz dyplomów na różne okazje. Na imprezy organizowane przez ŻOKiS oraz Urząd Gminy w Cedrach Wielkich.
           d) Współpraca z Gminną Biblioteką Publiczną w Cedrach Wielkich.

· Pomoc w pracach porządkowych oraz biurowych.

· Opracowanie, przeszywanie i okładanie nowo zakupionych książek

· Wyposażenie i przyjmowanie zwrotne książek od czytelników

W Gminnym Centrum Informacji w Cedrach Wielkich w 2011 roku 

pracowały następujące osoby :

· Karolina Słowik – zatrudniona od 12.06.2007 r. do 31.08.2011 r., umowa o pracę na czas nieokreślony finansowana przez Urząd Gminy Cedry Wielkie
· Karolina Słowik - aktualny pracownik GCI , zatrudniona od 1.09.2011 r., umowa o pracę na czas nieokreślony finansowana przez Urząd Gminy Cedry Wielkie
Sporządziła: Karolina Słowik

