Zarzadzenie Nr A4 1014
Wéjta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 24 styeznia 2014r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2013 r. Nr 594 z pozn. zm.) oraz art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010r . Nr 234, poz. 1536 z
pdzZn.zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Cedry Wielkie

przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie w 2014 roku w zakresie:

turystyki 1 krajoznawstwa;

oswiaty 1 wychowania;

wypoczynku dzieci i mlodziezy;,

ochrony $rodowiska 1 ekologii;

kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego;
wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.
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§2

Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry
Wielkie w roku 2014 stanowi zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogloszenie o konkursie zamieszcza sig:

1) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej gminy - www.cedry-wielkie. pl ,
3) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Cedry Wielkie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacamik do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Cedry Wielkie
Nr...../2014r. z dn. 24.01.2014r

Konkurs ofert na realizacje¢ zadan publicznych
Gminy Cedry Wielkie w roku 2014

WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie
w roku 2014

Konkurs odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie (tekst jednolity: Dz, U. z 2010r, Nr 234, poz. 1536 z pézn. zm.).

I. Rodzaj zadania i warunki realizacji zadania

1. TURYSTYKI I KRAJOZNAWSTWA:

popularyzacja aktywnych form turystyki wsrad dzieci i miodziezy,

s organizowanie wycieczek, rajdéw, imprez turystyczno-krajoznawczych itp.,

e organizacja konkursow turystyczno-krajoznawczych odbywajacych si¢ na terenie
Gminy, szczeg6lnie w srodowisku dzieci i mlodziezy,

e organizowanie przedsigwzie¢ turystycznych oraz promowanie potencjatu
turystycznego Gminy,

e upowszechnianie turystyki wodnej;

Wysokosé srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 4.000 zL

W roku 2013 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 3.000 zl.
Srodki w catosci wykorzystane przez jednego oferenta.

2. OSWIATA I WYCHOWANIE:

» programy skierowane do dzieci uzdolnionych, szczegdlnie pochodzacych z rodzin
zagrozonych wykluczeniem spolecznym,

« organizacja zaje¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekunczym, wychowawczym,
rozwijajacych zainteresowania, zamitowania 1 uzdolnienia.

Wysokos$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 4.000 zi.

W roku 2013 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosita 4.000 zt.
Srodki w catosci wykorzystane przez jednego z dwoch oferentow.

3. WYPOCZYNEK DZIECI I MLODZIEZY:

« organizacja dla dzieci i mlodziezy szkolnej pozalekcyjnych zajeé sportowo-
rekreacyjnych,
« organizowanie roznych form wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Wysokos$¢ srodkéw planowanych z budietu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 4.000 zl.

W roku 2013 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 3.000 zi.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego z dwoch oferentow.




4. OCHRONA SRODOWISKA I EKOLOGII:

organizacja konkurséw wiedzy o tematyce ekologicznej,

e organizacja zajec o tematyce ekologicznej dla dzieci i miodziezy,
organizacja akcji upowszechniajacych zachowania proekologiczne (np. segregacje
odpaddw, oszczgdnosc energii, ochrone wod, powierzchni ziemi i lasow),

Wysokosé srodkéw planowanych z budietu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 2.000 zl.

W roku 2013 wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ tego rodzaju zadania wynosila 2.000 zt.
Srodki niewvkorzystane z powodu braku ofert.

5. KULTURA, SZTUKA, OCHRONA DOBR KULTURY I DZIEDZICTWA
NARODOWEGO:

e organizacja wydarzen kulturalnych w szczegdlnosci: przegladow, wystepow,
spektakli, konkursow, pleneréw, jubileuszowych lub cyklicznych wydarzen
kulturalnych majacych szczegodlne znaczenie dla kultury Gminy,

® przygotowame i prezentacja lan majacych na celu pielegnowanie, podtrzymywanie
oraz promocje tradycji regionalnej Zutaw,

e organizacja przedsiewzig¢ upowszechniajacych roéznorodne formy twérczosci
literackiej (konkursy literackie i poetyckie, warsztaty tworcze, itp.) oraz inicjatywy
promujace czytelnictwo,

e organizacja wydarzef kulturalnych stuzacych pielegnowaniu i rozwijaniu tozsamosci
lokalne;;

e promowanie dziatalnodci integrujacej spoteczno$é¢ lokalng poprzez m.in. aktywnosé
kulturalng, rekreacyjng i towarzyska,

¢ dofinansowanie niskonakladowych wydawnictw promujacych historie i dziedzictwo
kulturowe Gminy.

Wysoko$é srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 4.000 zl.

W roku 2013 wysokoé¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 4.000 zt.
Srodki w catoéci wykorzystane przez jednego oferenta.

6. WSPIERANIE I UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ:

¢ upowszechnianie wspdtzawodnictwa sportowego wsrod dzieci i miodziezy, poprzez
organizacje imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych,

popularyzacja rekreacji ruchowej wsérdd 0séb starszych,

organizacja amatorskich turniejow dla dzieci i mtodziezy,

organizacja zawodow sportowych,

0s0b niepetnosprawnych poprzez zajecia sportowe,

wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w zakresie prowadzenia klubow
sportowych,

¢ organizowanie rozgrywek sportowych, zawodow szkolnych i miedzyszkolnych.

Wysoko$¢ Srodkéw planowanych z budietu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynesi 45.000 zL




W roku 2013 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 43.000
zt. Srodki w caloéci wykorzystane przez trzech oferentow.

1. Zasady przyznawania dotacji

LW otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktére tacznie spetniajg nastepujgce warunki:

- zamierzaja realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancow Gminy Cedry Wielkie,

- prowadzg dzialalno$¢ statutowa w zakresie objetym konkursem,

- przedstawia poprawnie sporzadzong oferte, zgodnie z ogloszeniem o konkursie, na
wilasciwym formularzu (wzér oferty - zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) wraz
z wymaganymi zafgcznikami w terminie i w sposdb okreslony w niniejszym ogloszeniu.
2.Oferent odpowiada za rzetelno$é, poprawnos¢ i kompletno$¢ ofert oraz zawartych w niej
informacji.

3 Zlecenie realizacji zadania przez Gming Cedry Wielkie nastapi w trybie art.11 ust.1 pkt
lustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

4. Zadanie nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy.

5. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacje sktadaja swoje oferty oddzielnie na kazde zadanie.

6. Zlozenie oferty o dotacje nie gwarantuje przyznania $rodkéw w wysokosci o jaka
wystepuje oferent. W takim przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofaé oferte.

7. Ztozenie poprawnej i kompletnej ofert nie jest rtownoznaczne z przyznaniem dotacji.

8 Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjna w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego.

ITI. Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania obejmuje okres od podpisania umowy do 30 listopada 2014 roku.

2. Szczegdlowe terminy, warunki realizacji zadania, sposéb rozliczania dotacji, zostang
okreslone kazdorazowo w wigzacej strony umowie (wzor umowy- zalgeznik nr 2).

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, przy oszczednym i celowym
wydatkowaniu srodkéw publicznych, zgodnie z zawartymi umowami i obowigzujacymi
przepisami.

4. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okre$lonego w umowie nalezy sporzadzié
w terminie 30 dmi od dmia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( wzor sprawozdania —
zalgeznik nr 3)

4. Szczegbdtowy sposob rozliczania dotacji zawiera zalgeznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

IV. Kryteria, tryb i termin rozpatrywania i wyboru ofert

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi w terminie do 14 dni roboczych od dnia uplyniecia

terminu sktadania ofert.

2. Oceny formalnej 1 merytorycznej zlozonych ofert oraz ich kwalifikacji do otrzymania

dotacji dokona Komisja Konkursowa powolana przez Wojta Gminy Cedry Wielkie.

3. Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie
karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego ogloszenia.

4. Odrzuceniu podlegajg oferty:
- zlozone na formularzach, ktorych tres¢ nie odpowiada wzorowi oferty, stanowigcemu
zatacznik nr 1 niniejszego ogloszenia,




- nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,

- ziozone po terminie,

- niezgodne z wymogami dotyczacymi zasad, sposobu i warunkow realizacji zadania

publicznego zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

5. Oferty odrzucone nie podlegajg ocenie merytoryczne;.

6. Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia brakow formalnych, innych niz
wymienione w punkcie IV.4, wzywa do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
wskazujac wystgpujace braki. Po bezskutecznym uplywie wskazanego terminu na
uzupelnienie brakow oferta nie podlega dalszej ocenie.

7. Komisja Konkursowa po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert dokonuje ich oceny pod
wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny merytorycznej - zalacznik nr 6 oraz
zbiorczego zestawienia oceny merytorycznej ofert — zalgeznik nr 7.

8. Dokonujac oceny merytorycznej ofert Komisja Konkursowa bierze pod uwage:

- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadows, w tym
celowos$é zatozonych dziatan oraz spojnosé poszezegolnych elementdw,

- przedstawiona kalkulacje kosztoéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania;

- proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osdb, przy udziale, ktorych
organizacja pozarzadowa bedzie realizowaé zadanie publiczne;

- udzial srodkéow finansowych wilasnych organizacji pozarzadowe] (nie pochodzacych
z dotacji) lub srodkow pochodzacych z innych Zrodet na realizacje zadania publicznego
w doniesieniu do facznej kwoty przeznaczonej na realizacje zadania z uwzglednieniem
zakresu planowanych dziatan,

- wklad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace spoleczng
czlonkdéw organizacji,

- sposob realizacji dotychczasowych zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelno$¢ i terminowos$¢ realizacjii i rozliczania zadania
publicznego, dotychczasowe osiggniecia.

- przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i jako$ciowe okreslenie realnych
rezultatéw zadania.

9.Komisja konkursowa moze zada¢ od oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

10. Komisja Konkursowa przedstawi Wojtowi Gminy propozycje wyboru ofert. Ostatecznego

wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysoko$ci przyznanej dotacji podejmie

Wojt Gminy w formie zarzadzenia. Do decyzji Wajta nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.

11. Z postepowania konkursowego sporzadzony zostanie protokol.

12. Wyniki konkursu oglasza si¢ niezwlocznie poprzez wywieszenie informacji na tablicy

ogtoszen w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na

stronie internetowej Gminy Cedry Wielkie www. cedry-wielkie.pl .

Oferta musi spelnia¢ wymagania wyszczegolnione w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. u. z 2011r. Nr
8, poz. 25).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

- kopie dokumentu potwierdzajacego wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

- kopie statutu.

Wszystkie wymagane zalaczniki muszg by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem.




V. Termin i miejsce skladania ofert

1.Oferty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 17.02.2014 roku (w godzinach pracy Urzedu)
w sekretariacie Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry
Wielkie, badz lub przestaé poczty (decyduje data wptywu do sekretariatu).

2. Oferte nalezy zlozyé w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku
2014 — Zadania nr .....- (nazwa zadania)’’.

Na kopercie musza znajdowa¢ sie dane (nazwa i adres) podmiotu skladajacego oferte.

Szczegbtowe informacje o konkursie ofert, jak rowniez wymagane formularze ofert sg
dostepne w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich ( pokdj nr 14), na stronie internetowej
www.cedry-wielkie.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.




Zalacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce zloZzenia oferty
{wypeinia organ administracji publiczne|)

OFERTA/OFERTAWSPOLNA"

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALt ALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| OWOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)"),
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

""" (rodzaj zadania publicznego®)

(tytut zadania publicznego)

w okresie od ...........do ....

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJ! ZADANIA PUBLICZNEGOMSPIERANIA REALIZACJ! ZADANIA
PUBLICZNEGQ "

PRZEZ

(organ administracji publicznej)

skladana na podstawie przepiséw dzialu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

. Dane oferentafoferentéw’®

1) nAzwa: ...

2) forma prawna:*

() stowarzyszenie ( ) fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () inna.......... TP

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze Ilub ewidenciji:®

4) data wpisu, rejestracii lub utworzenia:® ...........
BYNPINIPS viimeviemmsmmmrms s BEOIN S ssavvrmiss

6) adres:

miejscowoscé: ...

dzielnica lub inna jednostka pomoenicza:”

gmina: .. powiat® .,
wojewaddziwo: ..
kod pecztowy: ... ... paczta: ..

THtel: e T8RS e
emaill s TP i

8y numer rachiinka BanKOWEG0! .o i iy v arivssimiimnwiahivi s

nazwa banku: .........

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych da reprezentowania oferenta/oferentow';

10) nazwa, adres i telefon kantaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie,

o ktérym mowa w ofercie:?

11} osoba upowazniona do sktadania wyjasnieri dotyczacych oferty (imig | nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)




12) przedmict dziatalno$ci pozytku publicznego:

4] Amnino s IO o HARAI AubRERnEgG 2. Opis ua»._.umw wskazujacych na koniecznosé wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkéw

b) dziatalno$¢ odpfatna pozytku publicznego

P 1) 1) " & "
13) jezeli oferent /oferenci”’ prowadzi/prowadza’ dziatalno$¢ gospodarcza: 3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow

b) przedmiot dziatalnoéci gospodarczej

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycjii zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego, w szczegélnosci ze wskazaniem w jaki sposob przyczyni sig to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania,™

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'”

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymat/otrzymali" dotacie na

dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji,

ktére zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .""

6. Zakiadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

. Szczegbtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego




7. Miejsce realizacji zadania publicznego

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania n:u_mnnzmmoé

Lp.

Rodzej koszlow'™

llo¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w z)

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(wzi)

z tego do
pokrycia

z
whnioskowanej
dotac]i

(w zt)

z tego z finansowych
Srodkéw wiasnych,
Srodkéw
z innych zrodet , w tym
wpfat i optat adresatow
. 17y
zadania publicznego
(wzt)

Koszt do pokrycia

z wkiadu osobowego,

w tym pracy spotecznej
cztonkéw

i Swiadczen wolontariuszy
(wat)

9. Harmonogram'®

Koszty
amnﬁanN:% 8 po
stronie .:?nmin
Oferenta) ™.

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

Poszczegdbine dziatania w zakresie
realizowanego zadania
publicznego™

Terminy realizacji
poszczegdinych
dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
dziatanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego

Koszty obstugi™
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie ...A..EﬂE
Oferenta) o,

1) .

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocii po stronie
... (nazwa
0\9&:8 ) o
.: :

10. Zakiadane rezultaty realizacji zadania publicznego'




2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 Whioskowana kwota dotacji
— R S I, )
2 [ Srodki finansowe wiasne'”
3 | Srodki finansowe z innych zrodet ogétem (Srodki finansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)""
......... zt [ %
3.1 |wplaty i oplaty adresatéw zadania publicznego'”
......... R
3.2 | srodki finansowe z innych Zrédet publicznych (w szczegéinosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, érodki z funduszy strukturalnych)'”
wommen A |omend %
3.3 | pozostate™”
s lunng %o
4 | Wkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spofeczna
cztonkaw) v ZE %
5 | Og6tem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
veeeeen 2H [ 100%

3. Finansowe srodki z innych zrédet publicznych?"

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota srodkéw
{w zt)

Informacja o tym,
czy wniosek (oferta)
0 przyznanie
Srodkéw zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostak(-a)
jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia

w przypadku
whnioskdw (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu ztozenia
niniejszej oferty

TAK/NIE"

TAK/NIE"

TAK/NIE"

TAK/NIE"

Uwagi, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznege

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacjl zadania _ucc__nN:mmoE

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®
Y

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadad publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, ktdre z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracja publiczna).

4. Informacja, czy oferent/oferenci” przewiduje(-3) zlecat realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci mieéci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow’™;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy uoc_mqmam\:_muow_mﬂm_._.@, oplat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci’ jest/sa" zwiazany(-ni) niniejsza oferta do dnia ..........oo.cceeereenncss

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
| przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 slerpnia
1997 r. o achronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);




! sktadajacy niniejszg oferte nie zalega H._.mkwm_m@m?w&: z opfacaniem naleznosci

5) oferent/oferenci’
z tytutu zobowiazan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoteczne™

6) dane okreslone w czeécl | niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wlaéciwa,
ewidencja '

7) wszystkie podane w ofercie oraz zafgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
I faktycznym.

(podpis osoby upowazniongj
lub podpisy osdb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu

oferenta/oferentéw”

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®?

2. W przypadku wyboru innego sposcbu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspéing niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego whasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-éw).

Poswiadczenie ziozenia oferty®

Adnotacje urzedowe®”

Y Niepotrzebne skreglié.

¥ Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadasi publiczaych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

¥ Kazdy z oferentéw skladajacych ofertg wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja whasciwe
ola.

w Forma prawna oznacza form¢ dziatalnoéci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej

okreslona na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczeg6lnoici stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne

ijednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Paristwa do Kosciofa Katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych koscioléw i zwiazkéw wyznaniowych oraz

o gwarancjach wolnogci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci

pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Naleizy zaznaczyé

odpowiednia forme lub wpisaé inna.

¥ Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

' W zaleznosci od tego, w jaki spos6b organizacja lub podmiot powstat.

? QOsiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypelnié jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma byé realizowane w obrebie danej jednostki.

¥ Nie wypetniaé w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

¥ Dotyczy oddzialow terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypei¢ jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.

0 Nalezy okresli¢ czy podstawa sg zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna
won_.ﬁms.w. Dotyczy tylko oferty wspdlnej.

! Wypetnié tylko w przypadicu ubiegania sig o dofinansowanie inwestycji,

2 Opis musi byé spéiny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy wskazad
doktadny podzial dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy skladajacymi ofertg wspéina.

"' W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegdlnych dzialaf oraz liczbowe
okreslenie skali dzialaii planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigeznie, liczba adresatow).

b Opis zgodny z kosztorysem,

13y Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy bedq trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

" Nalezy uwzglednié wszystkie planowane koszty, w szczegélnoici zakupu usiug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.

" Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

'™ Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwiazane z celem realizowanego zadania publicznego.

) W przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacie o swoich kosztach.

™ Nalezy wpisaé koszty zwiazane z obstuga i administracjq realizowanego zadania, ktdre zwiszane sg
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansows
i prawng projektu.

2 Wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16
ramowego WZoru umowy, stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

" Informacje o kwalifikacjach oséh, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
mwaﬁoﬁé. acych nimi oferentéw,

) Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentdw.

“ Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

) Wypetnia organ administracji publicznej.
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Zalacznik nr 2

WZOR
UMOWA NR .....

o wsparcie/powierzenie" realizacji zadania publicznego pod nazwg:

zawarta W dnill ... ... W
migdzy:
2 Si8dZIbg- W rvnmammmraaamssrsig .
Zwarlym dalej Zleceniodaweg”, reprezentowanym przez:
a
U ORRUP PRSI SN 1 |-« A 2 : B AR numer
w Krajowym  Rejestrze  Sgdowym/innym _.&mﬂﬁm\néaaza_c

reprezentowang (-ym, -ymi) przez (imig i nazwisko oraz numer i seria dowodu osobistego)
e e sl s e i o S A e Ewang BRI, <y

dalej

Zleceniobiorcg(-ami)” 3

Osoba do kontaktdw roboczych:

L =] S PO OOY = ot

§1.
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorey(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.

1536), zwanej dalgj ,,ustawg”, realizacjg zadania publicznego pod tytulem:

okreélonego szezegbtowo w ofercie zlozongj przez Zleceniobiorcg(-6w) w dniu ...

z uwzglgdnieniem aktualizacji opisu poszezegdlnych dziata/ harmonogramu/ kosztorysu

zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ wykonaé zadanie publiczne w  zakresie

i na warunkach okreélonych w niniejszej umowie,

2. Ninigjsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie

realizacji zadania ncc:om:amo:. w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy,

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koficowego, o ktorym mowa w § 11 ust. 3.

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dzialaf/harmonogramu/kosztorysu' *,
o ktdrych mowa w ust, 1, stanowiag zalgczniki do ninigjszej umowy.
§2.
Sposab wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od dnia ... R ... do dnia

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferty,

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszezegblnych dzialaiharmonogramu/kosztorysu™ .

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie
z celem, na jaki jg uzyskal(-li), i na warunkach okreslonych niniejszg umowg. Dotyczy to

takze ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto




przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce $rodkéw, ktére nalezy wykorzystaé wylacznie na realizacje zadania

publicznego.

§3.
Wysokos¢ dotacji w calkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwote

dotacji W WySOKOSCH ovuvvrvensvensesnss (SOWIEE) covevecreeeeee e D)

na rachunck bankowy Zleceniobiorcy:

nr rachunku: .

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy;

2) w nastgpujacy sposéb:
I transza w wysokosSci ......cccoceeeneend (SYOWTHEY: fveimaias ot R it i armasssbigshressasanes

b U 111101 RS

Il transza w wysokosci . .. (stownie)..

W LRITIHNIE .oveeceeetee et cer e ene
IIT transza w wysokosci ........ RSSO €5 (01 11 =) FOUR OO AU O USRS

W HEEMINIS vt

1V transza w wysokoéci .. o (SO v I i s s snasbines asassannnas

WAL invarmansamminmvm i

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy ztozyli oferte
wspdlna na realizacj¢ zadania publicznego, tacznej kwoty dotacji w wysokosci

s s LTI e i s st shassnnsnssnesncemecgeneenesshtianrnrares s 2

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:

a) W WYSOKOSCT covomvrvveriineriseeceienerinars (STOWIHE) oot v e e e enen
e, Sg00NIE Z kosztorysem oferty wspdlnej, na rachunek

(nazwa

bankowy Zleceniobiorcy 1 ....
Zleceniobiorcy 1, ktéry ztozyt ofertg wspélna),

nr rachunku:

b) w WYBOROSCTT  siiiiiniissstiossammsmemnsmessenpeste (slownie)
........ zgodnie
z kosztorysem  oferty wspélnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
2oinns S e S R S AR AR (nazwa Zleceniobiorcy 2, ktéry ztozyt

ofertg wspoIng), nr raChUNKU: .......ceeeveeervemiensiresseserresisesens

c) w wysokosci (stownie)

zgodnie

z kosztorysem oferty wspdlnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3
................... e v (N2ZWA Zleceniobiorcy 3, ktéry zlozyt
oferte wsp6Ina), nr rachunku: ..........oeeeevecvevceercree oo}

2) w nastepujacy sposob:

I transza W WYSOKOSCT ..oceeviveereeicss s e, STOWIIE
b e e b bbbt sans s s e nsssennasanasssenennsnnres ZEOOTIE

7 kosztorysem oferty wspélnej,

W AELIINIE .eovveeciee e sieesseninnns 118 TaChunek bankowy Zleceniobiorcy 1
e e e s s ne e vessn e esseneeeneneennnes (LAZWA Zleceniobiorey 1,

ktéry ztozyt ofert¢ wspdlna):

BT TAChUNKIT; s it ntons

II transza w wysokosci ... sfownie

S PSP RO ORONP RPN RRMENEREREIN, 7+ 1114|111

z kosztorysem oferty wspélnej,

W AELININIE «.oovvveecees it sens s 18 Tachunek bankowy Zleceniobiorcy 2
............... CrvE R e b beesessseisssis s ensienssioness-(DAZWA Zleceniobiorcy 2, kiGry

ztozyt ofertg wspdlna):

Or TAChUNKW: <ot

III transza w wySOKOSCI .ovvcueecevenen. T L ER G RIOWI S

ceeery ZZ0dnAE

z kosztorysem oferty wspélnej,




W LEITIINIE «.vevvevssieecessse e seeenseaennen. 118 FaChunek bankowy Zleceniobiorey 3

... (nazwa Zleceniobiorcy 3, ktéry
zlozyl ofert¢ wspdlna):

nr rachunku: ..

3. Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(-ja), ze jest/sa” jedynym(-i) posiadaczem(-ami)
wskazanego w ust. 1/ust. 2" rachunku bankowego i zobowiazuje(-g) si¢ do utrzymania
wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze

Zleceniodawcg, wynikajacych z umowy.

4. Zleceniobiorca (-y) zobowiazuje(-a) si¢ do przekazania na realizacje zadania:

1) $rodkéw finansowych wiasnych w Ewmowowﬁe.

(stownie) .. ok

2)  srodkéw finansowych z  innych  Zrédet w  wysokosci®:
(STOWHIIEY i cuasunvasosvnvunivinevensii coss ivisonsss soss dossas Sovasiatone Foaba s s sRa VTR S SE0AT o den b e stins

w tym:

a) z wplat i oplat adresatéw zadania publicznego w wysokosci:

(Blownie) i cuianmunnaiiainn

b) srodkéw finansowych z innych zrodet publicznych, przyznanych przez:

(nazwa organu przyznajacego srodki)

WY SOkDSE s R R

(stownie): .......cccvrveaccunsnaceas o,

et eeeeneeeee e s teanbttest e ea s teua i n s nat st s ta st s e bR ar 3

¢) srodk6éw pozostalych W WYSOKOSCI ..cvvvvrivrimiriirmnmresiseisise s sssssse s

(STOWILE): ©recviiemeriees e b bbbt st bbb b meseasse s 6.

3) wkiadu osobowego 0 Wartosch v, (SlOwnie)

5. Calkowity koszt zadania publicznego, stanowi sumg kwot dotacji, $rodkéw finansowych
wiasnych, srodkéw finansowych z innych zrédet oraz witadu osobowego (w tym $wiadczef

wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw) o ktérych mowa w ust. 1 i 4 i wynosi

6. Wysokos¢ srodkéw, ze Zrodet, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit, ¢ moze

sig zmieniaé, o ile nie zmieni sig ich suma.

7. Przekazanie kolejnej transzy nastapi po zlozeniu sprawozdania czgsciowego, o ktérym
mowa w §11.

8. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz od wydatkowania co najmniej ....%
-7

przekazanych $rodkéw dotacji
§4.
Zleceniodawca wyraza zgodg na bezposrednie wykonanie nastgpujacej czesci zadania

@Eu:ombmmoe przez podmioty wybrane przez Zleceniobiorcg(-6w) w sposéb zapewniajacy

jawnosé i uczciwa konkurencjg:”

§ 5.
Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa” zobowigzany(-ni) zachowaé procentowy udzial dotacji,
o ktérym mowa w ust. 2, w calkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa
w § 3 ust. 5.

2. Procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie

wigceej niz:

§6.7
Zamoéwienia oplacane z dotacji
Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzacych
z dotacji stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 20101, Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa
1. Zleceniobiorca(-y) jest/sg"’ zobowigzany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacii

finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnic z zasadami




wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 1. Nr 152,

poz. 1223, z péim. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczeg6lnych operacji

ksiggowych.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej
z realizacja zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktérym Zleceniobiorca(-y) realizowal(-1i) zadanie publiczne.

§8.
Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy(-6w)
1. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ do informowania, 2Ze zadanie jest
wsp6ifinansowane/finansowane” ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalez¢é we wszystkich materialach, publikacjach, informacjach dla
mediéw, ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania

publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-g) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materialach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego dobra widocznosé.

§9.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-ja) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu(-6w)
Zleceniobiorcy(-6w), przedmiotu i celu, na ktGry przyznano $rodki, oraz informacji

o wysokosci przyznanych srodkow.

§ 10.

Kontrola zadania publicznego
L. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiazku, o ktérym

mowa w § 7 ust, 2,

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg bada¢ dokumenty i inne noéniki informaciji, kiére maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie Jub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-y) na
zadanie kontrolujacego jest/sq” zobowiazany(-i) dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty
iinne noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym

przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przyshiguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawcg zaréwno

w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobioreg(-6w), a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu/im”

wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

5. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa” zobowiazany(-i) w terminie nie dhwszym niz 14 dni od
dnia otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania

i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.
§11.

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-6w)

1. Zleceniodawca moze wezwac do zlozenia sprawozdania czg§ciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia ...........coveeeiisisscrsiicnenen. W Sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zostaé

dostarczone w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

2. Zleceniobiorca(-y) sklada(-ja) sprawozdanie czgsciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia

zakoriczenia roku budzetowego”,

3. Sprawozdanie korficowe z wykonania zadania publicznego powinno zostaé sporzadzone
przez Zleceniobiorcg(-6w) wediug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni

od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.




L.

4, Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje sig¢ go za zgodny z kosztorysem wiedy, gdy nie nastapilo jego zwigkszenie

o wigegj niz ..... %.

L

. Obowiazek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy
udziat dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego

dotacji nie zwigkszy si¢ o wigcej niz .....%.

=2

. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, uwaza si¢ za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

7. Zleceniodawca ma prawo Zadac, aby Zleceniobiorca(-y), w wyznaczonym terminie,
przedstawil(-1i) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa

wust. 1 - 3.

8. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg(-6w) do ich ziozenia.
9. W przypadku niezastosowania sig do wezwania, Zleceniobiorca(-y) zaptaci(-a) karg

umowna w wysokosci .......% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. pEkall)

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstapienia od umowy przez

Zleceniodawceg.

11. Dostarczenie  sprawozdania  koncowego jest rownoznaczne 2z  udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urz¢dowych.

§12.
Zwrot §rodkéw finansowych
Przekazane érodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1/ § 3 ust. 2V,
Zleceniobiorca(-y) ummqmmﬂs zobowiazany(-i) wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego

roku, w ktdrym realizowane jest zadanie publiczne, nie pézniej jednak niz do dnia
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o

zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. Kwote dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca(-y) jest/sa’ zobowiazany(-i) zwrdcié
odpowiednio do dnia 15 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w terminie 15

dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy
Zleceniodawcy [ numerze

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane sa odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
i przekazywane na rachunek  bankowy Zleceniodawcy o] numerze
Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi

na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktdrej mowa w § 11 ust. 6,
naliczane sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy

Zleceniodawey 0 MUMETIZE .....vviveeueeierensiresaernsieeierns s eenennenennenns

§ 13.

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okoliczno$ci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosei, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.
Euﬁ%»nr:nomiﬁwaméoéwm_Emamzmbwoémmmészmg\Ns_,oﬂm.BmwQ&

finansowych Strony okresla w protokole.

§14.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorcg(éw)
Zleceniobiorca(-y) Bow@.Eommﬂ: odstapi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji/
przekazania 1 transzy  dotacji®, w przypadku wystapienia okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonanie umowy.
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2. Zleceniobiorca(-y) Bomo::omm,: odstapi¢ od umowy jezeli Zleceniodawca nie przekaze
dotacji/T transzy dotacji” w terminie okreslonym w umowie, nie péimiej jednak niz do

dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji”.

3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorcg(-6w) od wykonania umowy po
przekazaniu przez Zleceniodawcg dotacji/I transzy dotacji” Zleceniodawcy przyshuguje
kara umowna w wysokosci ....... sasvagand % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.
11)
§ 15.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorce(-6w) czesei lub calodei dotacji osobie trzeciej, mimo ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa;
4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w terminic
ina zasadach okreslonych w niniejszej umowie;
5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-6w) kontroli albo nie doprowadzenia przez
Zleceniodawce w terminie okreslonym do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.
2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwotg dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac wptaty.
3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okre§lonym w ust. 2 kwoty dotagji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujacego po uplywie terminu zwrotu

dotacji, okreslonego w ust. 2.

§16.97
Nieuzyskanie dotacji z innego Zrédta publicznego
1. Jezeli nie zostana przyznane finansowe srodki z innych Zrédel publicznych, o ktérych

mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca(-y) ma(-jg) obowiazek przekazac
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Zleceniodawcy informacj¢ o tym niezwlocznie, jednakze nie péZniej niz w ciagu 7 dni od

stosownego rozstrzygniecia wlasciwego organu.

2. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-6w) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron
moze odstapi¢ od umowy.

3. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, Zze zadanie publiczne moze by¢
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokonaé stosownej zmiany tresci

umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-y)
nie moze/nie Eomm: odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 i BQE&.#:
obowiazek zagwarantowa¢ na realizacj¢ zadania S$rodki w  wysokosci  $rodkow

wnioskowanych, ktére nie zostaly Zleceniobiorcy(-om) przyznane.

§17.7
Zabezpieczenie
1. Zleceniobiorca(-y) przedstawia(-ja) przed zawarciem umowy zabezpieczenie ustanawiane

w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

2. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniejsza niz
wysokos$¢ dofinansowania realizacji zadania publicznego. W przypadku nieprzediozenia

weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa umowa ze Zleceniobiorca(-ami) jest niewazna.

§ 18.
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do nie zbywania zwiazanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia

dokonania ich zakupu.

2. Z wainych przyczyn Strony moga zawrze¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-a) si¢ przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na

realizacj¢ celéw statutowych.

§19.
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Forma pisemna o$wiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupehienia i oswiadczenia skladane w zwiazku z niniejszg umowg

wymagaja pod rygorem niewaznogci zawarcia w formie pisemne;j aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bgda w formie

pisemnej.

§ 20,
Odpowiedzialno$é wobec 0s6b trzecich
1. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-sza) wylaczng odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich za

szkody powstale w zwiazku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwiazanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich
do systeméw informatycznych, Zleceniobiorca(-y) odbiera(-ja) stosowne o$wiadczenia 0séb,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Postanowienia koficowe
§21.
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p67n. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

§ 22,
Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly sie rozstrzyga¢ polubownic. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzglgdu na siedzibe Zleceniodawcy
sadu powszechnego.

§23.
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca/(-cy): Zleceniodawca:
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ZAEACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego'® odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego
rejestru lub ewidencji;

5) umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli ofertg wspéina, okreslajaca zakres ich

$wiadczen skladajacych si¢ na realizacjg zadania publicznego.

1) Niepotrzebne skreslic.

2) W przypadku oferty wspélnej nalezy wskazac wigcej niz jednego Zleceniobiorcg.

3 Dotyczy sytuacji, kiedy opis poszczegélnych dziatan, harmonogram i kosztorys zostaty zaktualizewane.

4) §3 ust, 1 stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3 ust. 1 mozna
wybraé sposdb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

53 §3 ust. 2 moZe zostaé zastosowany w umowie zawartej w nastepstwie oferty wspélnej. W ramach § 3
ust. 2 mozna wybraé sposéb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

6) Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

7) Postanowienie fakultatywne.

8) Okreslenie czeéci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorysu.

9) Postanowienie dotyczy uméw o rtealizacje zadan publicznych przez okres wykraczajacy poza rok
budzetowy.

10) Postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci preyznanej dotacji
i kwoty 1000 zl.

11) Kara umowna nie moze przewyzszaé 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 z1.

12) Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal
wydany.
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Creéé 1. Sprawezdanie merytoryczne
Zalacznik nr 3

L. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiggnigte w wymiarze

okreslonym w czgdci 11T pkt 6 oferty. Jedli nie, wskaza¢ dlaczego.

SPRAWQZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE™)?

z wykonania zadania publicznego

(tytut zadania publicznego)

wokrealeod ... oo 2. Opis wykonania zadania z wyszezegdlnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnodei pozytku
okreslonego w umowie nr ..

publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotdw wykonujacych poszezegdlne dzialania
zAWartEl Wil waramane s it pomigdzy okredlone wczglol I pkt'9 Ommm%,&

(nazwa Zleceniodawey)

Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmict,

realizowanego zadania publicznego wraz z|poszczegdlnych |ktéry wykonywat dziatanie
krotkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
T P e R e o e LR publicznego
(nazwa Zleceniobiorcy/(-0w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji”)

Data ztozenia sprawozdania®




3. Opis, w jaki spos6b dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjq zadania

wplyneto na jego wykonanie

Czesc I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt)

4. Opis osiagnigtych rezultatéw

5. Liczbowe okreglenie skali dzialaf zrealizowanych w ramach zadania®

Lp. |Rodzaj kosztdw Catosé zadania zgodnie z umowg (w zi) Poprzedni okres sprawozdawezy (w Nn.d Biezgey okres sprawozdawczy - za okres
realizacii zadania publicznego (w z1)
ztego Ztego pokoyty ztegoz ztego pokryty zlcgoz ztego pokryty
pokryty z z wkladu finansowych | z wkiadu finansowych | z wktadu
finansowych | osobowego, srodkéw osobowego, $rodkéw osohowego,
| Srodkéw w tym pracy .= | wlasnych, w tym pracy .= | whasnych, W Lym pracy
g | wlasnych, | spolecznej g | srodkéw spofecznej m. srodk6w spolecznej
£ |érodkéw czionkéw £ | zimych czlonkéw £ |zinnych cztonkéw
o | N |z innych i swiadczen o Frédet, w i $wiadczen = N | zrodet, w iéwiadczen
# .m.. #rGdet, w wolontariuszy w .m tym wplati | wolontariuszy g & | tym wptat i wolontariuszy
2 tym wptat i EREES optat ,m, optat
m B |optat um N | adresatw “m & | adresatéw
%= | & |adresatow % | & |zadania 5 & |zadania
&2 |zadanic 8|2 |publicencgo & | £ |publicznego
publicznego
1 Koszty
meryloryczne
(z uwzglednieniem
kosztéw
Jjednostkowych)
poniesione przez
..(nazwa
N._wogn.e_w_.uxnim A
§ |,
)i
11 | Koszty obshugi
zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne
(z uwzglgdnieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione przez
-..(razwa
Zleceniobiorcy)™:
b —
bJ R
TIT | Tnne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promocji
(z uwzglgdnieniem
kosztéw
Jjednostkowych)
poniesione przez
o(nazwa
N&%E.av&«ﬁtﬂn
1).
2).
1V | Ogétem




2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrodio finansowania

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkéw:

Zrédlo finansowania Catosé zadania Biezacyokres | e G VA P OLAERY 9 T S TG ST SE 008 UEs TEE e
(zgodnie z umowa) sprawozdawczy — za okres realizacji zadania
- = ~ e R g . o o F
Kuszty polayte z dotacj: 3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
Ztegozodsetek bankowych od $rodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym
bankowych od dotacji
Koszty pokryte
ze srodkow finansowych
wiasnych:
Koszty pokryte ze srodkéw
finansowych z innych
irddet (ogblem):
- 4. Zestawienie faktur (rachunkéw)”
Z whplat i oplat adresatéw Lp. | Numer Numer Data Nazwa |Kwota |Z tego Ztego ze Data
zadania publicznego: dokumentu | pozycji wystawienia |kosztu | (zh) ze srodkow srodkow zaplaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych
Z finansowych srodkdw " . =
g Rl (zgodnie ksiegowego z dotacji (z1) wiasnych,
pblicznyeh z czeseia I1.1 srodkéw
(w szczegdlnosei: dotacji “rozliczeniy z innych Zrédet
2 budzetu paristwa lub ze wzgledu w tym wplat i
budzetGw jednostek na rodzaj oplat adresatéw
samorzadu terytorialnego, kosztéw) zadania
funduszy celowych, publicznego
srodkdéw z funduszy ()
strukturalnych:
Z pozostatych znodel:
Koszty pokryte z wktadu
usobowego
(w tym dwiadczen
wolontariuszy, pracy Czesé II1. Dodatkowe informacje
spolecznej czionkéw) T i T B R R R TN W WIS SR e SieTe WiNe STRTRIE ISR RS Bl
Qafter; 100% 100% L I R R I T T T T R L R I T IS ST I
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Zalaczniki:

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sig status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z pzn. zm)'";

4) wszystkic kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresic zwigzanym 2z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne oswiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

(picczeé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6w)™)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania o$wiadczef woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Poswiadczenie zlozenia mEmSONaE_.Ea

Adnotacje urzedowe®

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobicie lub przesyta przesylka polecona w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wysiane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64, poz. 565, z pozn. zm.), za podwiadcreniem
przedtozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

Y Niepotrzebne skresli¢.

D Sprawozdanie czgsciowe i koficowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

¥ Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

) Wypelnia Zleceniodawca.

J0pis powinien zawieraé szczegélowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakies w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentvalnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

8 Nalezy uzyé tych samych miar, ktdre zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czesci I pkt 9.

" Wypetniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czgsciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

B w przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiorcy dolaczaja do tabeli informacjg o swoich kosztach,

) Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienic powinno
zawieraé: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysokosé wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czeéci zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) pawinna
byé opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawieraé sporzadzony w sposéb
trwaty opis zawierajacy informacje; z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, uslug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powimna by¢
podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza sig faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze srodkéw innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawcg.

9 Zleceniodawca moze zadaé zalaczenia materiatéw dokumentujacych dzialania faktyczne podigle przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw
odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zam6wien publicznych
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z pdin. zm.).

) Stosuje sig, o ile z umowy Iub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 1. — Prawo zaméwiei publicznych.

) Wypehniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) sig pieczecia.




Zalaeznik nr 4

do ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadai publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku 2014.

Organizacja pozarzadowa, ktora otrzymala dotacj¢ na realizacj¢ zadania, przy rozliczaniu
projektu publicznego powinna:

1. Przeczytaé umowe

W umowie opisane sg najwazniejsze kwestie, takze te zwigzane z finansami. Podaje sie¢ w niej
date poczatkowa 1 koncowa okresu, w ktérym organizacja pozarzadowa moze wydawac pieniadze
z dotacji (uscisla si¢ to w harmonogramie). W zalacznikach do umowy (w kosztorysie) opisane sg
rodzaje wydatkow, ktére organizacja moze poniesc.

2. Udokumentowa¢ wszystkie wydatki

1) Sprawozdanie z wykonania wydatkéw jest odzwierciedleniem stanu faktycznego
zrealizowanego zadania. Niewykorzystang cze$¢ dotacji nalezy zwroci¢ wraz z odsetkami
okreslonymi w umowie o wykonanie zadania publicznego.

2) Udokumentowane musza by¢ wszystkie wydatki — zaréwno te ponoszone z dotacji, jak i te po
stronie wkladu wiasnego.

3) Do sprawozdania powinny by¢ dolaczone dokumenty oraz materialy informacyjne i
promocyjne potwierdzajace 1 ukazujace realizacj¢ zadania (np. lista obecnosci uczestnikow
zadania, plakat, ulotka, publikacja wydana w ramach projektu, raport, dyplom, itp.).

4) Nie rozliczamy paragonow, biletow komunikacji miejskiej, biletoéw wstepu. W celu rozliczenia
tych wydatkoéw nalezy przedstawié fakture/rachunek.

5) W przypadku rozliczania pozycji kosztorysu zwigzanej z ,,.kosztami transportu” na podstawie
faktur za paliwo, konieczna jest umowa uzyczenia pojazdu, a w niej: wskazanie wlasciciela, nr
rejestracyjny pojazdu oraz cel przejazdow.

3. Odpowiednio opisa¢ dokumenty ksiegowe

1) Faktury/rachunki, umowy (o dzieto, zlecenie) zwigzane z realizacjq zadania winny by¢ opisane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Art.21 Ustawy o rachunkowosci, tzn. na odwrocie winny
zawierac:

e pieczatka organizacji,

e nazwa zadania z adnotacjg ,, zgodnie z umowa nr........

e Opis merytoryczny;

e nazwa badZ oznaczenie kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w
ofercie, stanowigcym zalacznik do umowy);

e informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (podaje si¢ konkretng sume w zi)
zostata sfinansowana z dotacji lub stanowi wklad wiasny;

o stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wraz z data 1 podpisem upowaznionych osob, ktore odpowiadaja
W organizacji za zatwierdzanie dokumentow;

e stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaplaty (,,akceptuje do
zaplaty”) oraz podpis osoby za to odpowiadajacej;

e w przypadku rachunkéw do umow o dzielo 1 uméw zlecen wymaga si¢ ponadto adnotacji:
,Podatek i/lub sktadki zostaly odprowadzone do wlasciwych urzedow w ustawowym
terminie, niewykraczajagcym poza koncowy termin realizacji zadania okreslony w
umowie”;




e adnotacja o tym, iz zamdwienia dokonano w oparciu o ustawe Prawo zamoéwien
publicznych;

e platnicy podatku VAT s zobowigzani do opisu kazdej faktury VAT przedktadanej do
rozliczenia z dotacji - opis winien w sposob szczegotowy wskazywaé czy podatek VAT jest
kosztem dla beneficjenta.

o dekret ksiggowy - sposob ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiegowego (data
1 podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;j);

e numer z dziennika ksiggowego

»  w przypadku platnosci gotéwka nalezy umiesci¢ adnotacje: ., Zaptacono gotéwka w dniu

2) W ustawie o rachunkowosci podkresla sig, ze niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksicgowych wymazywania i przerébek. Ewentualne bledy powinny byé poprawione (np. w
rachunkach — wystawieniem poprawionego rachunku - korekty), w opisach — przekresleniem
»Z utrzymaniem czytelnosci skreslenia”. Nie mozna poprawiaé pojedynczych cyfr lub liter.
Podpisy powinny pozwoli¢ zidentyfikowaé osobe, ktéra sie podpisata (mozna tez uczytelni¢
podpis imienng pieczecia).

3) Dokumenty finansowe musza by¢ zaksiggowane. Obowigzek prowadzenia ksiegowosci wynika
z ustawy o rachunkowosci. Ksiggowos¢ ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
tj. na biezaco. Dlatego na dokumentach finansowych powinny znalezé si¢ takze adnotacje
ksiggowe (dekretacje). Ponadto dokumenty finansowe musza by¢ zaksiegowane w taki sposob, by
mozliwa byta ,identyfikacja poszczegélnych operacji ksiggowych”. Nie oznacza to obowiazku
prowadzenia osobnego konta do obstugi projektu, lecz ksiggowego wyodrebnienia w
dokumentacji i ewidencji.

4) Dokumenty finansowe musza by¢ archiwizowane. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢
przechowywane przez minimum 5 lat.

Przed akceptacja przekazanego sprawozdania Urzad Gminy w Cedrach Wielkich dokona
czynnosci kontrolnych dokumentow.

W celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepnié:

- oryginaly faktur/rachunkow, zawartych w spisie faktur sprawozdania badz ich kserokopie
obustronnie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem z datg i podpisem osoby uprawnionej,
zgodnie z KRS;

- przelewy bankowe do faktur/rachunkow placonych przelewem;

- umowy zlecenia i o dzielo, ktore zostaly zawarte w celu realizacji zadania publicznego;

- wyciagi z listy plac - w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na
Umowe o prace;




Zatacznik nr 5
do ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznego Gminy Cedry Wielkie w roku 2014

KARTA OCENY FORMALNE] OFERTY

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okre$lonego w
konkursie

4. tytul oferty

L.P. KRYTERIA OCENY OPIS ( tak/nie)
FORMALNE]J OFERTY

oferta zostala zlozona przez uprawniony podmiot

oferta zostaka zlozona w terminie

oferta zostala sporzadzona na obowigzujacym formularzu

wszystkie pola formularza oferty sg prawidiowo wypeklione

| & W N =

oferta zostala opatrzona dats, pieczecia oraz podpisem oséb
uprawnionych do reprezentowania podmiotu (wraz z
pieczatkami )

6. |oferta pesiada wszystkie wymagane zalyczniki, opatrzone
daty, pieczecia oraz podpisem oséb uprawnionych do
reprezentowania podmiotu (kserokopie dokumentdw zostaty
prawidlowo potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem)

7. |Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem
wymaganym w ogloszeniu

8. Oferent przewiduje finansowy wkiad wiasny

9, Realizacja zadania przedstawionego w ofercie mieéci si¢ w
zakresie przedmiotowym otwartego konkursu ofert

10, |Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢ w
celach statutowych oferenta.

Cedry Wielkie, dati s nnoisssiass

Podpisy komis;ji:
k.

2
3.
4




Zalacznik nr 6
do ogloszenia otwartego konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkic w roku 2014

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okreslonego w

konkursie
4. tytul oferty
L.P. KRYTERIA OCENY SKALA
MERYTORYCZNEJ OFERTY PUNKTACIJI
0-5
1. mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta
2. kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3. proponowana jako§¢é wykonania zadania i kwalifikacje oséb
przy udziale ktérych oferent bedzie realizowaé zadanie
publiczne
4, planowany przez oferenta udzial Srodkéw finansowych

wlasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrodel na
realizacj¢ zadania publicznego

5. planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkéw

6. rzetelnosc i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia
dotychczas otrzymanych srodkéw na realizacje zadan
publicznych (jesli byla taka realizacja)

7. przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i
jakosciowe okrelenie realnych rezultatéw zadania

RAZEM

SREDNIA ILOSC PUNKTOW PRZYZNANA PRZEZ CZLONKA
KOMISJI

Podpis cztonka komisji:
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