Wijta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 26 stycznia 2015r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2013 r. poz. 594, 1318, 22014 r. poz. 379, 1072) oraz art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dzialalnosdci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014r. poz
1118, 1138, 1146)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego Gminy Cedry Wielkie
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie w 2015 roku w zakresie:

1) turystyki i krajoznawstwa ;

2) o$wiaty 1 wychowania,

3) wypoczynku dzieci i miodziezy,

4) ekologii,

5) kultury, sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego,
6) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.

§2

Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry
Wielkie w roku 2015 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogloszenie o konkursie zamieszcza sie:

1) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j,
2) na stronie internetowej gminy - www.cedry-wielkie.pl ,
3) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Cedry Wielkie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. rd

Angg Rysztowska
SdOJSk(L
dca prawny
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Zalaczmk do Zarzadzenia Wojta Gminy Cedry Wielkie
Nr4€.2015r. z dn. 26.01.2015r.

Konkurs ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Cedry Wielkie w roku 2015

WOJT GMINY CEDRY WIELKIE
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie
w roku 2015

Konkurs odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 1118,1138, 1146).

L. Rodzaj zadania i warunki realizacji zadania

1. TURYSTYKA TKRAJOZNAWSTWA:

¢ popularyzacja aktywnych form turystyki wsrod dzieci i mlodziezy,

e organizowanie wycieczek, rajdow, imprez turystyczno-krajoznawczych itp.,

e organizacja konkursow turystyczno-krajoznawczych odbywajacych sie na terenie
Gminy, szczegolnie w srodowisku dzieci i mlodziezy,

e organizowanie przedsigwzie¢ turystycznych oraz  promowanie  potencjatu
turystycznego Gminy,

¢ upowszechnianie turystyki wodnej;

Wysokos¢ $rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego

zadania wynosi 5.000 zi.
W roku 2014 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosila 4.000 z1.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

2. OSWIATA I WYCHOWANIE:

e programy skierowane do dzieci uzdolnionych, szczegdlnie pochodzacych z rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym;

* organizacja zaje¢ pozalekcyjnych o charakterze opiekuficzym, wychowawczym,
rozwijajacych zainteresowania, zamitowania i uzdolnienia.

Wysoko$¢ $rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 5.000 z1.

W roku 2014 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosila 4.000 zi.
Srodki w catosci wykorzystane przez jednego oferenta.

3. WYPOCZYNEK DZIECI I MEODZIEZY:

e organizacja dla dzieci i mlodziezy szkolnej pozalekcyjnych zajeé sportowo -
rekreacyjnych,
e organizowanie réznych form wypoczynku dzieci i mtodziezy.

Wysokos$é $rodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego

zadania wynosi 4.500 zl.
W roku 2014 wysokoé¢ srodkow przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 4.000 zt.




Srodki w calosci wykorzystane przez jednego z trzech oferentow.

4. EKOLOGIA:

organizacja konkurséw wiedzy o tematyce ekologicznej,
® orgamzac;a zaje¢ (warsztaty, prelekcje, happeningi) o tematyce ekologicznej dla dzieci
1 mlodziezy,

* przedsigwzigcia zwiazane z ochrong przyrody w zakresie pielegnacji terenow.

Wysokos¢ srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 3.000 zI.

W roku 2014 wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacjg tego rodzaju zadania wynosita 2.000 zt.
Srodki wykorzystane w calo$ci przez jednego z dwoch oferentdw.

5. KULTURA, SZTUKA, OCHRONA DOBR KULTURY I DZIEDZICTWA
NARODOWEGO:

e organizacja wydarzen kulturalnych i literackich w szczegélnosci: przegladow,
wystepow, spektakli, konkursow, plenerow, jubileuszowych lub cyklicznych
wydarzen kulturalnych wzbogacajacych zycie kulturalne Gminy,

e przygotowanie 1 prezentacja dziatan majacych na celu pielegnowanie,
podtrzymywanie oraz promocje tradycji regionalnej Zutaw,

* rozwoj projektow z zakresu edukacii kulturalnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
programow skierowanych do dzieci i mlodziezy oraz senioréw;

e promowanie dziatalnosci integrujacej spotecznoéé¢ lokalng poprzez m.in. aktywnosc
kulturalna, rekreacyjng i towarzyska,

¢ dofinansowanie niskonakiadowych wydawnictw (ksigzki, czasopisma, wydawnictwa
muzyczne i multimedialne) promujacych historie i dziedzictwo kulturowe Gminy.

Wysoko$é $rodkéw planowanych z budietu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 5.000 z1.

W roku 2014 wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosila 4.000 zt.
Srodki w calosci wykorzystane przez jednego oferenta.

6. WSPIERANIE I UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ:

¢ upowszechnianie wspdtzawodnictwa sportowego wérdd dzieci i milodziezy, poprzez
organizacj¢ imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych,

popularyzacja rekreacji ruchowej wérdd osob starszych oraz osob niepetnosprawnych,
organizacja amatorskich turniejow dla dzieci i mtodziezy,

organizacja zawodow i rozgrywek sportowych, szkolnych i miedzyszkolnych.
wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej w zakresie prowadzenia klubow
sportowych.

Wysokos¢ srodkéw planowanych z budzetu Gminy Cedry Wielkie na realizacje tego
zadania wynosi 47.000 zi

W roku 2014 wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje tego rodzaju zadania wynosita 45.000
zt. Srodki w catosci wykorzystane przez trzech oferentow.




II. Zasady przyznawania dotacji

1.W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne
podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, ktore tacznie spelniaja nastepujace warunki:

- zamierzajg realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancéw Gminy Cedry Wielkie,

- prowadza dzialalno$¢ statutowa w zakresie objetym konkursem,

- przedstawig poprawnie sporzadzong oferte, zgodnie z ogloszeniem o konkursie, na
wiasciwym formularzu (wzor oferty - zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia) wraz
z wymaganymi zatgcznikami w terminie i w sposob okreslony w niniejszym ogloszeniu.
2.Oferent odpowiada za rzetelno$¢, poprawno$¢ i kompletnoéé ofert oraz zawartych w niej
informacji.

3.Zlecenie realizacji zadania przez Gming Cedry Wielkie nastapi w trybie art.11 ust.1 pkt
lustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Zadanie nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy.

5. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacje sktadaja swoje oferty oddzielnie na kazde zadanie.

6. Zlozenie oferty o dotacje nie gwarantuje przyznania srodkéw w wysokosci o jaka
wystepuje oferent. W takim przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofaé oferte.

1. Zlozenie poprawnej 1 kompletnej ofert nie jest rtownoznaczne z przyznaniem dotacji.
8.Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postgpowania administracyjnego.

M. Termin i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania obejmuje okres od podpisania umowy do 30 listopada 2015 roku.

2. Szczegblowe terminy, warunki realizacji zadania, sposob rozliczania dotacji, zostang
okreslone kazdorazowo w wigzacej strony umowie (wzor umowy- zalaeznik nr 2).

3. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza staranno$cia, przy oszczednym i celowym
wydatkowaniu Srodkéw publicznych, zgodnie z zawartymi umowami i obowigzujacymi
przepisami.

4. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzié
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ( wzér sprawozdania —
zalgcznik nr 3)

4. Szczegdlowy sposéb rozliczania dotacji zawiera zalgeznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

IV. Kryteria, tryb i termin rozpatrywania i wyboru ofert

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi w terminie do 14 dni roboczych od dnia uptyniecia
terminu sktadania ofert.
2. Oceny formalnej i merytorycznej zlozonych ofert oraz ich kwalifikacji do otrzymania
dotaq1 dokona Komisja Konkursowa powolana przez Wojta Gminy Cedry Wielkie.
3. Komisja konkursowa dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie
karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego ogloszenia.
4. Odrzuceniu podlegajg oferty:
- zlozone na formularzach, ktérych tresé nie odpowiada wzorowi oferty, stanowiacemu
zatacznik nr 1 niniejszego ogloszenia,
- nie podpisane lub podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania podmiotu,
- ztozone po terminie,




- niezgodne z wymogami dotyczacymi zasad, sposobu i1 warunkéw realizacji zadania

publicznego zawartymi w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

5. Oferty odrzucone nie podlegaja ocenie merytorycznej.

6. Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia brakow formalnych, innych niz
wymienione w punkcie IV .4, wzywa do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
wskazujac wystepujace braki. Po bezskutecznym uptywie wskazanego terminu na
uzupetnienie brakéw oferta nie podlega dalszej ocenie.

7. Komisja Konkursowa po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert dokonuje ich oceny pod
wzgledem merytorycznym na podstawie karty oceny merytorycznej - zalagcznik nr 6 oraz
zbiorczego zestawienia oceny merytorycznej ofert — zalacznik nr 7.

8. Dokonujac oceny merytorycznej ofert Komisja Konkursowa bierze pod uwage:

- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzagdowa, w tym
celowos$¢ zatozonych dziatan oraz spojnosc poszczegodlnych elementow,

- przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania;

- proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale, ktorych
organizacja pozarzadowa bedzie realizowaé zadanie publiczne;

- udzial srodkow finansowych wiasnych organizacji pozarzadowej (nie pochodzacych
z dotacji) lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédel na realizacje zadania publicznego
w doniesieniu do {gczne] kwoty przeznaczonej na realizacje zadania z uwzglednieniem
zakresu planowanych dziatan,

- wkilad rzeczowy 1 osobowy, w tym S$wiadczenia wolontariuszy i prace spoleczng
cztonkow organizacii,

- sposob realizacji dotychczasowych zadan publicznych zleconych organizacji
pozarzadowej, w tym rzetelno§¢ 1 terminowos$¢ realizacji i1 rozliczama zadania
publicznego, dotychczasowe osiggniecia.

- przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i jakosciowe okreslenie realnych
rezultatéw zadania.

9. Komisja konkursowa moze zadac od oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.

10. Komisja Konkursowa przedstawi Wojtowi Gminy propozycje wyboru ofert. Ostatecznego

wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci przyznane] dotacji podejmie

Wojt Gminy w formie zarzadzenia. Do decyzji Wjta nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.

11. Z postepowania konkursowego sporzadzony zostanie protokoét.

12. Wyniki konkursu oglasza si¢ niezwlocznie poprzez wywieszenie informacji na tablicy

ogtoszen w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na

stronie internetowe] Gminy Cedry Wielkie www.cedry-wielkie.pl .

Oferta musi spelnia¢ wymagania wyszczegolnione w art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania ( Dz. u. z 2011r. Nr
6, poz. 25).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

- kopi¢ dokumentu potwierdzajacego wpis do wlasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego
statusu prawnego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

- kopig statutu.

W przypadku sktadama kilku ofert powyzsze zatgczniki wymagane sg tylko w jednej ofercie.
Wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ poswiadczone za zgodnosc z oryginatem.




V. Termin i miejsce skladania ofert

1.Oferty nalezy sktadaé osobiscie do dnia 19.02.2015 roku do godz. 11.00 w sekretariacie
Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie, badz lub
przestac poczta (decyduje data i godzina wptywu do sekretariatu).

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

»Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku
2015 — Zadania nr .....- (nazwa zadania)”’.

Na kopercie musza znajdowac sie dane (nazwa i adres) podmiotu skiadajacego oferte.

Szczegotowe informacje o konkursie ofert, jak réwniez wymagane formularze ofert sa
dostepne w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich ( poko®) nr 14), na stronie internetowe;
www.cedry-wielkie.pl oraz w Biuletynie Informacji Publiczne).




Zalacznik nr 1

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

{(wypetnia organ administracji publiczne|}
OFERTA/OFERTAWSPOLNA™

ORGANIZACJI POZARZADOWE.J(-YCH)/PODMIOTU (-GW), © KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U, z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rodzaj zadania publicznego?)

ﬁﬁc_mmn_m:_m mc_..._ Zznego)

w okresie od ..

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJ! ZADANIA PUBLICZNEGOASPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO "

PRZEZ

{organ administracji publicznej)

skiadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

. Dane oferentafoferentow’™

2) forma prawna: ¥
() stowarzyszenie ( ) fundacja

() koscielna osoba prawna ( ) kodcielna jednostka organizacyjna

() spéldzielnia socjalna () inna.

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewiden

4) data wpisu, rejestracji lub utworzeni

BENENIR: o e e T REGON s s

6) adres:

MIeJSCOWOSE: ..vvvvvveririieevecciere e UL
dzielnica lub inna jednostka POMOGNICZAL ... oviveiressieeeeee e,
AMINA vt cenens POWEAED oo
WOJeWAdZEWO! ...ovviririiieeisccernirien,

lood pOTOWY <o cswininiiiiiy POCEIAL siaiiiiis

BBl e B s esssinir LIRS o seranimsnssans earesnassasssssssasasmasestarstasn

O 111107 ST

8) numer rachunku bankowego! .........ccccoceiiiiiiiiiiiii s

EZWE DARKLE o S h o 0a 5 0055000 190 ot s tagars omte s don g e puneasane sasts

9) nazwiska i imiona oséb upawaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow”:

B 20 h e ssammsenssncossesans U

10) nazwa, adres i felefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpogrednio wykonujacej zadanie,

o iddrym mowa w ofercie:”

11) osoba upowazniona do skiedania wyjasnien dotyczaeych oferty (imie i nazwiska oraz nr telefonu

kontaktowego)




12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziafalnoé nieodpfatna pozytku publicznego

b) dziatalno$é odptatna pozytku publicznego

: “,,o_u._w quﬂmu wskazujacych na koniecznosé wykonania zadania publicznego, opis ich

‘przyczyn oraz skutkéw

18) Jezeli oferent /oferenci” prowadzifprowadza' dziatalinosé gospodarcza;
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcdWw ...........cceuee..... A R R S SR R
b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Il Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracii publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'”

1. Szczegdétowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

.n...cN.mmmn_: nie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania

_u_._E_nN:m“oo. w szczegdinosci ze wskazaniem w jaki spos6b przyczyni sie to do podwyzszenia

. standardu realizacji zadania."

.”m..__._qo_.__..m&m. czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymatfotrzymali” dotacje na
 dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania u_._c_mnws.mmo z podaniem inwestycji,
ktdre zostaty dofinansowane, organu kiéry udzielif dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .'"

mr_ N.m_n.m_..._m.:m cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacjl




7. Miejsce realizacji zadania publicznego ] IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Lp. [ Rodza kosztow ™ gl Koszt z tego do z tego z finansowych Koszt do pokrycia

N catkowity | pokrycia Srodkdéw whasnych, z wkiadu osobowego,
2 (wzl) z Sradkéw w tym pracy spoteczne]
m, wnioskowane] | z innych zrédet, wtym | cztonkéw

|2 dotacji wptal i optat adresatdw | i Swiadczeri wolontariuszy

g8 g {wzl) zedania publicznego’ ! | (W 2h)

£ m E (w z)

8. Opis ppszczegbinych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego™ S5 §
2|E|e
I | Koszty

amgoaawzm;_ cc

stronie G_QN_E

Il | Koszty obstug™
zadania

) publicznego, w tym
koszty
administracyjne po

a, Harmonogram'®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od do . stronie :.EEE

Oferenta) ).

Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji [ Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za T
B, ;

realizowanego zadania poszczegolnych | dziatanie w zakresie realizowanego zadania ’

i 14 i - "

publicznego ) dziatan publicznego HI {Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia |
promocli po stronie
... (nazwa

18)

Oferenta) ™ :
)
2) e

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego'




2. Przewidywane Zrodta finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotac]i
samed T Dommmers %

2 | Srodki finansowe wiasne'"
3 | Srodki finansowe z innych zrédet ogétem (srodki finansowe wymienione

w pkt. 3.1-3.3)'"
3.1 |wptaty i oplaty adresatéw zadania publicznego'”
3.2 | érodki finansowe z innych Zrédet publicznych (w szczegdinoéci: dotacje

z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

funduszy celowych, érodki z funduszy strukturalnych)'™
3.3 |pozostate™
4 Wkiad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna

cztonkdw) ST Ll RO
5 | Ogdtem (drodki wymienione w pki 1- 4)

ceveennnn 2 [100%

3. Finansowe $rodki z innych Zrédet publicznych?”

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki (w zi)

Kwota Srodkéw | Informacja o tym,
czy wniosek (oferta)

seldora finanséw publicznych 0 przyznanie

Srodkéw zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a)
jeszcze
razpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia

w przypadku
wnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu zlozenia
niniejszej oferty

TAK/NIE”

TAK/NIE”

TAK/NIE"”

TAK/NIE”

Uwagi, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego®

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze
wskazaniem, kiére z tych zadan realizowane byly we wsp&lpracy z administracjg publiczna).

4. Informaca, czy oferentioferenci” przewiduje(-a) zlecaé realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwistnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 walontariacie.

O$wiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cato$ci miesci sig w zakresie dziafalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentow”’; )
2) w ramach skladanej oferty przewidujemy uo_u_mwm:mm...zu.mno_u.ﬁmqm_.__ms optat od adresatéw zadania;

3) oferent/oferenci” _.mmﬂ_.m@: zwigzany(-ni) niniejszg oferts do dnia ..

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych,
osoby, kiérych te dane dotycza, ztozyly stosowne oéwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);




5) oferent/oferenci” sktadajacy niniejsza oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)" z optacaniem naleznoéci
z tytulu zobowiazari podatkowych/skladek na ubezpieczenia spoteczne™;

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg
ewidencia’;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualinym stanem prawnym

i faktycznym.
(podpis osoby upowaznione]
lub podpisy oséb upowaznionych
do skfadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow’!
DAt R
Zataczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®”

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspding niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innege wlasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-éw).

Poéwiadczenie Zlozenia oferty®

Adnotacje urzedowe?

Y Niepotrzebne skrelié.
» Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
¥ Kazdy z oferentéw skladajacych ofertg wspolna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dolaczaja wlasciwe
ola.

) Forma prawna oznacza forme dzialalnodci organizacii pozarzadowsj, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslona na podstawie obowiazujacych przepiséw, w szczegolnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
ijednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kodciola Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafstwa do innych koscioléw i zwiazkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnogci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnoéci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze siraze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczyd
odpowiednig forme lub wpisaé inna.
9 Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencii.

W zaleznoéci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstal.

" Osiedle, sotectwo lub innd jednostka pomocnicza. Wypelnienie nie obowiazkowe. Nalezy wypetni¢ jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki.

¥ Nie wypelnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.

? Dotyczy oddzialéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetnié jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki organizacyjnej.

0 Nalezy okreslié czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspélnej.

1 wypetnic tylko w przypadku ublegania sig o dofinansowanie inwestycji.

» Opis musi byé spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej — nalezy wskazaé
doktadny podzial dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy skiadajacymi ofertg¢ wspélna.

9 W harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegdlnych dzialan oraz liczbowe
okredlenie skali dzialah planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczeri udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatéw).

18 Opis zgodny z kosztorysem.

13 Nalezy opisaé zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni sie do rozwiazania problemu spolecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

9 Nalezy uwzglednié wszystkie planowane koszty, w szczegblnoici zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen. .

' Dotyezy jedynie wspierania zadania publicznego.

' Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

) W przypadku oferty wspélnej kolejni oferenci dolaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

" Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwiazane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obshugq finansowa
i prawng projektu. i

2 Wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcic w umowie postanowicnia, o ktérym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

2 Informacje o kwalifikacjach oséb, kidre beds zatrudnione przy realizacji zadamia publicznego, oraz
o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspélnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dysponujacych nimi oferentéw.

£ Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
n_w\wﬁuu_c.#nv.nr nimi oferentéw.

7 Odpis musi byé zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleinie od tego, kiedy zostat
wydany.

) Wypelnia organ administracji publiczne;.
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Zalacznik nr 2

WZOR
UMOWA NR ...

o wsparcie/powierzenie" realizacji zadania publicznego pod nazwa:

zawarta wdnit . Wy
migdzy:
ZATERDEIN e "
Zwanym dalej Zleceniodawcey”, reprezentowanym przez:
a:
: T T T 1 -1s vd | o1 P numer
w Krajowym  Rejestrze  Sgdowym/innym  rejestrze/ewidencji” ...,

reprezenfowang (-ym, -ymi) przez (imig 1 nazwisko oraz numer i seria dowodu osobistega)
S A PRSP T R e s e AWANE, (VAT -V

dalgj

.Zleceniobiorca(-ami)” ¥

Osoba do kontaktow roboczych:

§1.
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.

1536), zwanej dalej ,,ustawg”, realizacjg zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego szczegdlowo w afercie zlozonej przez Zleceniobiorcg(-6w) w dniu ................. 5
z uwzglgdnieniem aktualizacji opisu poszezegélnych dziatar/ harmonogramu/ kosztorysu™?

zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,

a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) sig wykona¢é zadanie publiczne w  zakresie

i na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie.

2. Ninigjsza umowa jest umows o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie

realizacji zadania publicznego”, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodaweg sprawozdania

koficowego, o ktdrym mowa w § 11 ust, 3.

4. Oferta oraz akiualizacje opisu poszczegdluych dziataf/harmonogramu/kosztorysu ¥,
o ktorych mowa w ust, 1, stanowig zatgezniki do niniejszej umowy.
§2.
Spas6b wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig od dnia ........ e 00 GHIE

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferts,

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszezegblnveh dziatatyharmonogramu/kosztorysu ' >,

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) sig do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie
z celem, na jaki jg uzyskal(-li), i na warunkach okreflonych niniejszg umows. Dotyczy fo

takze ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy, kiérych nie mozna byto




przewidzied przy kalkulowaniu wielkoéci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce Srodkéw, ktére nalezy wykorzystaé wylacznie na realizacje¢ zadania

publicznego.

§3.
Wysoko$¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje sig do przekazania na realizacje zadania publicznego kwole

dotacji W wySOKOSCH «..vvvrerrerreceene. (SIOWIIE) oo i
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

FEL S o o141 1] o TR N

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy;

2) w nastgpujacy sposéb:

1 transza w wysokosci . ceer e (SHOWIRY. oot et
WASTININE, oo saisssvacrsmzs

II transza W WySOKOSCI «.cvvveeeveecrrrns (SHOWREE.e oo

W EITINIE coeovceevcrersrerri i eneens
11 transza w wysokoSei v........ocu......... (STOWDEE). oovvsoeeeee
WABTIINIE wormennams

IV transza w wysokosci

WELBTTIINE, wusswusnassovmssimessvanse ioanies it

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy zlozyli oferte
wspdlna na realizacj¢ zadania publicznego, facznej kwoty dotacji w wysokosci

................ TSP PVOPORN (3 [« 1 1 (< OO

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:

a) w wysokosci . o1 1

- zgodnie 7 kosztorysem oferty wspélnej, na rachunek

bankowy ZIecemiobiorcy 1 ....vvvvviivriviieiiieee e esesssiensans .. (nazwa

Zleceniobiorey 1, ktéry zlozyt oferte wspdlng),

nr rachunku: o

b) W wysokosci (stownie)

AR O T zgodnie

zkosztorysem  oferty wspélnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy

v (nAZWa  Zleceniobiorey 2, ktéry zlozyt

oferte wspélng), nr rachunkut: ......ooiveeivieiisiiiinenns

c) w wysokosci B e RN ey S N A SRR (stownie)

zgodnie

z kosztorysem oferty wspélnej, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3

.. (nazwa Zleceniobiorcy 3, ktéry ztozyl

oferte wspona), nr raChUnKIL: ...........ocovverrvvereieresessnsnsennsd

2) w nastgpujacy sposcb:

I transza W WySOKOSC ...viseverceeeereecreicesie e enseneneenennn, SIOWRIE
........... e snenneseeees. ZEO0THE

z kosztorysem oferty wspélngj,

W ECTTIIC .ov.ooovonrvervecnnsssenssenssssisssaneonee.e. 112 TaChunek bankowy Zleceniobiorcy 1

............ s (1AZWA Zleceniobiorey 1,

HETACHARRT! cmsmnnmmsammmaan

II transza w wysokoéci s BTOWIILS

wveenenny ZE0OdNIE

z kosztorysem oferty wspéinej,

W BITOIRIE L svsivarissssinsiviiunic

... na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 2
....... e s (TAZWA Zleceniobiorey 2, kidry

ztozy? oferte wspdlna):

nr rachunku: ..................

I transza w WySOKOSCH vvuceervereeenn e Tyt RN stownie

R R e R s B RSt s b e , zgodnie

z kosztorysem oferty wspdlnej,




weeeerninnn. N Tachunek bankowy Zleceniobiorcy 3

.. (nazwa Zleceniobiorcy 3, ktéry
zlozyl ofertg wspdlna):

T FACHEEMT s
3. Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(-ja), ze jest/sg” jedynym(-i) posiadaczem(-ami)
wskazanego w ust. 1/ust. 2° rachunku bankowego i zobowiazuje(-a) si¢ do utrzymania

wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze

Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

4. Zleceniobiorca (-y) zobowiazuje(-a) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania:

1) érodkéw finansowych whasnych w wysokosci®: ..........

(stownie) ......... T .

2)  érodkéw finansowych 7z  innych  Zrédel w  wysokoéci®:
(Stownie) e,

w tym:

a) z wplat i optat adresatéw zadania publicznego w wysokosci:

CRIOWITIE). cosonussasanumsunssimonssssmsssner oo e e S O e i e

(nazwa organu przyznajacego srodki)

w wysokosci

(slownie) s

¢) srodkéw pozostatych W WySOKOSCT ervverveeeeneieeiececaceenn
(6 (50 1 = R S T T —
3) wkladu  osobowego 0 wartosci wo  (slownie)

5. Catkowity koszt zadania publicznego, stanowi sumg kwot dotacji, $rodkéw finansowych
wiasnych, srodkéw finansowych z innych zrédet oraz wktadu osohowego (w tym $wiadczen

wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw) o ktérych mowa w ust. 1 i 4 i wynosi

6. Wysokos¢ érodkéw, ze zrédel, o ktdrych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. ¢ moze

si¢ zmieniad, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

7. Przekazanie kolejnej transzy nastapi po zloZeniu sprawozdania czedciowego, o ktérym

mowa w §11.

8. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz od wydatkowania co najmniej ....%

przekazanych srodkéw dotaci”.

§ 4,
Zleceniodawca wyraza zgode na bezpo$rednie wykonanie nastepujacej czesci zadania

8)

publicznego™ przez podmioty wybrane przez Zleceniobiorcg(-6w) w sposéb zapewniajacy

jawno$é i uczciwa konkurencje:”

§5.

Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa” zobowiazany(-ni) zachowa¢ procentowy udzial dotacji,
0 ktérym mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych mowa
w § 3 ust., 5.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie

WISCEINIL!  mssssssummsvvamssnsivivavin

§6.”
Zamoéwienia oplacane z dotacji
Do zamd6wien na dostawy, uslugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzzcych
z dotacji stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z péin. zm.),

§7.
Dolkumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa
1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa" zobowigzany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji

finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami




wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z p6in. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdélnych operacii
ksiggowych,

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjq zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktérym Zleceniobiorca(-y) realizowal(-1i) zadanie publiczne.

§8.
Obowigzld informacyjne Zleceniobiorey(-6w)
1. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-a) si¢ do informowania, ze zadanie jest
wsp6ifinansowane/finansowane” ze érodkéw otrzymanych od Zleceniodawey. Informacja na
ten temat powinna si¢ znalezé we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dia
mediéw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania

publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-a) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczeglnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych, proporcjonalnie do
. wielkosci innych oznaczefi, w sposb zapewniajacy jego dobra widocznosé.
§9.

Uprawnienia informacyjne Zleceniodawey
Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-ja) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu{-6w)
Zleceniobiorcy(-6w), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano érodki, oraz informacii

o wysokosci przyznanych srodkéw,

§ 10.

Kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez. Zleceniobiorcg(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz érodkéw,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakoficzeniu do czasu ustania ohowiazku, o ktérym

mowa w § 7 ust. 2.

2.

[

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udziclenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-y) na
zadanie kontrolujacego _.nmqmm: zobowiazany(-i) dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty
iinne noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre$lonym

przez WOEH.E&. acego.

Prawo kontroli przyshiguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno

w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobioreg(-6w), a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowoéci przekaze mu/im"

wnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

Zleceniobiorca(-cy) jest/sa” zobowigzany(-1) w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od
dnia ofrzymania wnioskéw i zalecefi, 0 ktdrych mowa w ust. 4, do ich wykonania

i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.
§ 11.

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniohiorcy(-6w)
Zleceniodawca moze wezwa¢ do zlozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego wedlig wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia .....co..vveecvvcevsiireeeeseenenenns W sprawie
wzorw oferty i ramowego wzorn umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie powinno zostaé

dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

Zleceniobiorca(-y) sktada(-ja) sprawozdanie czesciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedlig wzoru, o ktérym mowa w ust, 1, w terminie 30 dni od dnia

zakoficzenia roku budzetowego®.

Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno zostaé sporzadzone
przez Zleceniobiorcg(-6w) wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni

od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.




Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu,
to uznaje sig go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapito jego zwigkszenie

o wiecej niz ..... %.

Obowiazek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy
udziat dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w calkowitym koszcie zadania publicznego

dotacji nie zwigkszy sie o wigcej niz .....%.

Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, uwaza sie za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

Zleceniodawca ma prawo Zadaé, aby Zleceniobiorca(-y), w wyznaczonym terminie,
przedstawil(-li) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa

wust. I -3,

W przypadku nieziozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca

wzywa pisemnie Zleceniobiorcg(-6w) do ich zlozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca(-y) zaptaci(-a) kare

umowng w wysokosci .......% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2,010

10. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstapicnia od umowy przez

Zleceniodawce.

11. Dostarczenie  sprawozdania koficowego jest réwnoznaczne =z udzieleniem

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach

informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§12.
Zwrot srodkéw finansowych
Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1/ § 3 ust. 2",
Zleceniobiorca(-y) jest/sa” zobowiazany(-i) wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego

roku, w ktérym realizowane jest zadanie publiczne, nie pé7niej jednak niz do dnia
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zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. Kwotg dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca(-y) jest/sa" zobowiazany(-i) zwrécié
odpowiednio do dnia 15 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego Iub w terminie 15

dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy

Zleceniodawcy o numerze

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane sa odsetki w wysokodci okreslonej jak dla zalegloici podatkowych
Zleceniodawcy 0 numerze

iprzekazywane npa  rachunek  bankowy

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi

na rachunek bankowy Zleceniodawey na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 6,
naliczane sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy

Zleceniodawcy 0 numerze ...............

§13.

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznodci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnoéci, a ktdre uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.
Suﬁwﬁmnﬁcaomi#wmbmmcﬁoézwwmmamﬁmumoiommémnEszwinoﬂm‘Bngi

finansowych Strony okresla w protokole.

§ 14,
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorcg(éw)
Zleceniobiorca(-y) moze/moga” odstgpi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji/

i:1)

przekazania 1 transzy dotacji”, w przypadku wystapienia okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonanie umowy.
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2. Zleceniobiorca(-y) moze/moga”’ odstapi¢ od umowy jezeli Zleceniodawca nie przekaze
dotacji/I transzy dotacji” w terminie okreslonym w umowie, nie pézniej jednak niz do

dnia przekazania dotacji/I transzy dotacji”

3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce(-6w) od wykonania umowy po
przekazaniu przez Zleceniodawce dotacji/I transzy dotacji® Zleceniodawcy przyshiguje
kara umowna w wysokosci .......... ......% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.1
1
§ 15,
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
L. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotagji niezgodnie z przeznaczeniem:;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szezegblnosei zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;
3) przekazania przez Zleceniobiorce(-6w) czgsci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo Ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa;
4) nieprzedlozenia przez Zleceniobiorce(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w terminie
ina zasadach okreglonych w niniejszej umowie;
5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-6w) kontroli albo nie doprowadzenia przez.
Zleceniodaweg w terminie okre$lonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci.
2. Zleceniodawca, rozwiazujac umows, okredli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznoéei, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
J&j zwrotu oraz nazw¢ i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé wplaty.
3. W przypadku nieniszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza si¢ odsetki w wysokosci okre$lonej jak dla
zaleglosei podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uplywie terminu zwrotu

dotacji, okre$lonego w ust. 2.

§16.97
Nieuzyskanie dotacji z innego Zrédta publicznego
1. Jezeli nie zostanq przyznane finansowe §rodki z inmych Zrédet publicznych, o ktérych

mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca(-y) ma(-jg) obowiazek przekazaé
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Zleceniodawcy informacj¢ o tym niezwlocznie, jednakze nie pézniej niz w ciggu 7 dni od

stosownego rozstrzygnigcia wlasciwego organu.

2, Jezeli z informacji, o kt6rej mowa w ust. 1, wynika, Ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-6w) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron
moze odstapi¢ od umowy.

3. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, 7e zadanic publiczne moze byé
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokonaé stosownej zmiany tresci

umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-y)
nie moze/nie moga” odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 i ma/maja®
obowiazek zagwarantowa¢ na realizacjg =zadania $rodki w  wysokodci érodkéw

whnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobiorcy(-om) przyznane.

§17.7
Zabezpieczenie
1. Zleceniobiorca(-y) przedstawia(-ja) przed zawarciem umowy zabezpieczenie ustanawiane

w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

2. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mnigjsza niz
wysokosé dofinansowania realizacji zadania publicznego. W przypadku nieprzedlozenia

weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa umowa ze Zleceniobiorca(-ami) jest niewazna.

§18.
Zakaz zhywania rzeczy zakupionych za §redki pochodzace z dotacji
L. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do nie zbywania zwiazanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za Srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia

dokonania ich zakupu.

2. Z wamych przyczyn Strony moga zawrzeé aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uplywem terminu, o kidrym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-3) sic przeznaczyé $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na

realizacje celéw statutowych.

§ 19.




Forma pisemna o$wiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupeinienia i o$wiadczenia sktadane w zwiazku z ninigjsza umowa

wymagaja pod rygorem niewaznos$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie

pisemne;j.

§ 20.
Odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich
1. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-sza) wylaczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za

szkody powstate w zwiazku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwiazanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-y) odbiera(-ja) stosowne o$wiadczenia oséb,
ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Postanowienia koficowe
§ 21,
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pé/n. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pé/n. zm.).

§ 22,
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedg staraty si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku brake porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy
sadu powszechnego.

§ 23.
Umowa ninigjsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca/(-cy): Zleceniodawca:

ZAEACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4} kopia mﬁcmemoé odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego
rejestru lub ewidenciji;

5) umowa pormiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy zlozyli oferte wspdlna, okresdlajaca zakres ich

swiadczen skiadajacych sig na realizacje zadania publicznego.

1) Niepotrzebne skreslic.

2) W przypadku oferty wspélnej nalezy wskazaé wigeej niz jednego Zleceniobiorce.

3) Dotyczy sytuacii, kiedy opis poszezegélnych dziatan, harmonogram i kosztorys zostaty zaktualizowane.

4)  §3 ust. 1 stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3 ust. 1 mozna
wybra¢ spos6b przekazania dotacji okredlony w pkt 1 albo 2.

5 §3 ust. 2 moze zostaé zastosowany w umowie zawarte] w nastgpstwie oferty wspélnej. W ramach § 3
ust, 2 mozna wybraé sposéb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

6) Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego,

7)  Postanowienie fakultatywne.

8) Okreslenie czgéci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorysu.

9) Postanowienie dotyczy uméw o realizacje zadan publicznych przez okres wykraczajacy poza rok

budzetowy.

Postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzsza¢ 10% wartosci przyznanej dotacji

ikwoty 1000 zi.

11y Kara umowna nie moze przewyzszaé 10% wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1000 zt.

12) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.
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Czesé 1. Sprawozdanie merytorycme
Zalacznik nr 3

L. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiggniste w wymiarze

okreslonym w czesel I11 pkt 6 oferty. Jedli nie, wskazaé dlaczego.

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)*

z wykonania zadania publicznego

(tytut zadania publicznego)

wokresie od ............... do i, ; ; : i B T o
2. Opis wykonania zadania z wyszezegélnieniem organizacji pozarzgdowych, podmiotdw,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy 7 dnia 24 kwistnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku
okreglonego wumowie nr .......... publicznego i o wolontariacie, tub innych podmiotéw wykonujgeych poszezegdlne dziatania
artej W e ied by L. "
Zoparisfvdnin Doty okreslone w czgdei 11 pkt 9 oferty.”

(nazwa Zleceniodawey)

Paszczegdlne dziafania  w zakresie | Terminy realizacji| Zleceniobiorca(-y) Iub inny podmiat,

realizowanego zadania publicznego wraz z poszezegdinych | kidry wykanywat dziatanie
krétkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
Boygim publicznego
(nazwa Zleceniobiorcy/(-Gw), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowega, innego rejestru luh

ewidencji®)

Data zfozenia sprawozdania®




3. Opis, w jaki spos6b dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjg zadania Czeéé IL. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

wplyneglo na jego wykonanie
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zk)

Lp. |Rodzaj kosztéw Calosé zadania zgodnie 2 umowg (w z) Poprzedni okres sprawozdawezy (w zh) Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji zadania publicznego (w zf)
ztego ztego pokryty ztegoz ztego pokryty rlegoz ztego pokryty
pokryty z z wkiadu finansowyeh | z witadu finansowych | z wkladu
finansowych | osobowego, srodkdw osobowego, srodkéw osobowego,
. | Srodkéw w tym pracy = | wlasnych, W Lym pracy . | winsnych, W tym pracy
g | whasnych, spoleczne] g | érodkéw spolecznej g | érodkdw spolecznej
g | drodkw czionkéw S |zinnyeh czlonkéw £ |zinnych czionkéw
al Y| innych i $wladczen = frédel, w i éwiadczei P zridel, w i$wiadczen
o m“ atdel, w walontariuszy | & m” tymwpleti [ wolontariuszy | € | 2 |tymwptati | wolonariuszy
g tym wplat 2 | |oplat 8 -m,. oplat
A | & |optat nm n | adresatdw F | & | adresatow
. w2 | & |adresatéw 5 | & |zadania 5 | & |[zadania
R Numn_..au E m publicznega E m publicznego
. ; v ublicznego
4. Opis osiagnigtych rezultatéw T [Roy L _
merytoryczne
{z uwzglednieniem
kosztdw
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Zleceniobiorey)V:

II | Koszty obstugi
zadania
publicznego, w tym
koszty

administracyjne

(z uwzglgdnieniem
kosztdw
Jjednostkowych)

. ) . . P . ) POILESIONE Przez
5. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®™ --(nazwa
Nwmnmu&.v_,ew&:&"

111 |Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia
i promocji

(z uwzglednieniem
kosztdw
Jednostkowych)
poniesione przez
.(nazwa
N__mnm:_.%_.a_dcs"

.

2).

IV | Ogétern




2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrédio finansowania

Catosé zadania

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawezy — za okres realizacji zadania

zt

7t

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Uwagi, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkéw:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od Srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

Koszty pokryte
ze srodkdw finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte ze $rodkow
finansowych z innych
Zrédet (ogdtem):

Z tego:

Z wptat { optat adresatow

zadania publicznego:

Z finansowych érodk6w
z innych zrédel
publicznych

(w szezegdlnosci: dotacii
z budzetu panstwa lub
budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkdw z funduszy
strukturalnych:

Z pozostatych zrddel:

4. Zestawienie faktur (rachunkéw)”

Lp. | Numer Numer Data Nazwa |Kwota |Z tego Ztego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu | (zb) ze srodkéw srodkaw zapiaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiegowego z dotacji (z1) wiasnych,

z czgscig I1.1 srodkéw

— rozliczenie z innych #Zrodet

ze wzgledu w tym wplat i

na rodzaj oplat adresatéw

kosztéw) zadania
publicznego
(zh)

Koszty pokryte z wktadu
asobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spoteczne] czionkdw)

Ogétem:

100%

Czesé 111, Dodatkowe informacje

D I T T T T R T T T I I T T I U R I
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Zatgezniki:

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sig status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamdwienia na dostawy, uslugi i roboty hudowlane za érodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 1 13, poz. 759, z péin. zm.)'?;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemdw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne oéwiadczenia
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

(pieczgé(-cie) Zleceniobiorcy/(-6w)')

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do skladania oéwiddezen woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe™®

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub przesyla przesytka polecona w przewidzianym w umowic terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. Nr 64, poz. 565, z péin. zm.), za podwiadczeniem
przediozenia Zleceniodawey lub nadane w polskiej placéwee pocztowej operatora publicznego.

b Niepotrzebne skreglié,

 Sprawozdanic czgdciowe i koficowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

* Podaé nazwe wlasciwego rejestru Tub ewidencii,

¥ Wypetnia Zleceniodawca,

&Dumm powinien zawieraé szczegdlowq informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisic konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziafan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacii.

K Nalezy uzyé tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czgdcei I pkt 9,

K Wypelniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objgtego poprzednim sprawozdaniem.

9 W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiorcy dolaczaja do tabeli informacjg o swoich kosztach.

" Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno
zawieraé: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokodé wydatkowanej kwoty i wskazanie, w Jakiej
czgsei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi, Kazda faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczecia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust, 3 ustawy z daia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozythu publicznego i o wolontariacie, oraz zawicraé sporzadzony w sposéb
trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich drodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug Iub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna byé
podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
0 kiérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takee faktur
(rachunkéw)  dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze $érodkéw innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawcg.

1 Zleceniodawea moze 2adac zalaczenia materistéw dokumentjacych dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektn, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwnicz konieczne dzialania prawne (kopie umdw, kopie dowodéw
przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw
odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22010 1. Nr 113, poz, 759, z pésn. zm.).

'Y Stosuje sie, o ile 7 umowy lub preepisow odrgbaych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

' Wypetniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) sig pieczgcia,




Zalgcznik nr 4
do ogloszenia o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku 2015.

Organizacja pozarzadowa, ktéra otrzymala dotacj¢ na realizacje zadania, przy rozliczaniu
projektu publicznego powinna:

1. Przeczyta¢ umowe

W umowie opisane sa najwazniejsze kwestie, takze te zwiazane z finansami. Podaje si¢ w nigj
date poczatkowa i koncowa okresu, w ktérym organizacja pozarzadowa moze wydawac pienigdze
z dotacji (uscisla sie to w harmonogramie). W zalgcznikach do umowy (w kosztorysie) opisane sg
rodzaje wydatkow, ktore organizacja moze ponie$c.

2. Udokumentowaé wszystkie wydatki

1) Sprawozdanie z wykonania wydatkow jest odzwierciedleniem stanu faktycznego
zrealizowanego zadania. Niewykorzystang czesé dotacji nalezy zwrécié wraz z odsetkami
okreslonymi w umowie o wykonanie zadania publicznego.

2) Udokumentowane musza by¢ wszystkie wydatki — zardwno te ponoszone z dotacji, jak i te po
stronie wktadu wlasnego.

3) Do sprawozdania powinny by¢ dolaczone dokumenty oraz materiaty informacyjne i
promocyjne potwierdzajace i ukazujace realizacje zadania (np. lista obecnosci uczestnikow
zadania, plakat, ulotka, publikacja wydana w ramach projektu, raport, dyplom, itp.).

4) Nie rozliczamy paragonéw, biletow komunikacji miejskiej, biletow wstepu. W celu rozliczenia
tych wydatkow nalezy przedstawié fakture/rachunek.

5) W przypadku rozliczania pozycji kosztorysu zwiazanej z , kosztami transportu” na podstawie
faktur za paliwo, konieczna jest umowa uzyczenia pojazdu, a w niej; wskazanie wiasciciela, nr
rejestracyjny pojazdu oraz cel przejazdow.

3. Odpowiednio opisa¢ dokumenty ksiegowe

1) Faktury/rachunki, umowy (o dzielo, zlecenie) zwiazane z realizacjg zadania winny by¢ opisane
zgodnie z wymogami okreslonymi w Art.21 Ustawy o rachunkowosci, tzn. na odwrocie winny
zawierac:

»  pieczatka organizacji;

* nazwa zadania z adnotacja ,, zgodnie z umowanr... . ...

*  Opis merytoryczny;

* nazwa badZ oznaczenie kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w
ofercie, stanowiacym zatacznik do umowy);

e informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (podaje sie konkretng sume w zt)
zostala sfinansowana z dotacji lub stanowi wkiad wiasny;

e stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym wraz z datg i podpisem upowaznionych oséb, ktore odpowiadaja
W organizacji za zatwierdzanie dokumentow:

e  stwierdzenie, ze dokument finansowy zostat zaakceptowany do zaplaty (,,akceptuje do
zaplaty”) oraz podpis osoby za to odpowiadajace;;

e w przypadku rachunkéw do umoéw o dzieto i uméw zlecen wymaga si¢ ponadto adnotacji:
~Podatek i/lub skladki zostaly odprowadzone do wihasciwych urzedow w ustawowym
terminie, niewykraczajacym poza koficowy termin realizacji zadania okreslony w
umowie”;




¢ adnotacja o tym, iz zamowienia dokonano w oparciu o ustawe Prawo zamdwien
publicznych;

* platnicy podatku VAT s3 zobowiazani do opisu kazdej faktury VAT przedkladanej do
rozliczenia z dotacji - opis winien w sposob szczegdlowy wskazywaé czy podatek VAT jest
kosztem dla beneficjenta.

» dekret ksiggowy - sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (data
1 podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej);

* numer z dziennika ksiegowego

*  w przypadku platnosci gotdwka nalezy umieéci¢ adnotacje: , Zaptacono gotowka w dniu

2) W ustawie o rachunkowosci podkresla sig, ze niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania i przerobek. Ewentualne bledy powinny by¢ poprawione (np. w
rachunkach — wystawieniem poprawionego rachunku - korekty), w opisach — przekresleniem
»Z Utrzymaniem czytelnosci skre§lenia”. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych cyfr lub liter.
Podpisy powinny pozwolié zidentyfikowaé osobe, ktora si¢ podpisata (mozna tez uczytelnic¢
podpis imienng pieczecia).

3) Dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiegowane. Obowigzek prowadzenia ksieggowosci wynika
z ustawy o rachunkowosci. Ksiegowosé ta powinna by¢ prowadzona w okresie sprawozdawczym,
. na biezaco. Dlatego na dokumentach finansowych powinny znalez¢ sie takze adnotacje
ksiggowe (dekretacje). Ponadto dokumenty finansowe musza by¢ zaksiegowane w taki sposéb, by
mozliwa byta ,,identyfikacja poszczegolnych operacji ksiegowych”. Nie oznacza to obowigzku
prowadzenia osobnego konta do obshugi projektu, lecz ksiggowego wyodrebnienia  w
dokumentacji i ewidencj.

4) Dokumenty finansowe musza by¢ archiwizowane. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza byc
przechowywane przez minimum 5 lat.

Przed akceptacjg przekazanego sprawozdania Urzad Gminy w Cedrach Wielkich dokona
czynnosci kontrolnych dokumentow.

W celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nalezy udostepnié:

- oryginaly faktur/rachunkéw, zawartych w spisie faktur sprawozdania badz ich kserokopie
obustronnie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem z datg i podpisem osoby uprawnionej,
zgodnie z KRS;

- przelewy bankowe do faktur/rachunkéw placonych przelewem;

- umowy zlecenia i o dzielo, ktére zostaly zawarte w celu realizacji zadania publicznego;

- wyciagi z listy plac - w przypadku realizacji zadania publicznego przez osoby zatrudnione na
umowe o prace;




Zalacznik nr 5
do ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznego Gminy Cedry Wielkie w roku 2015

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okre$lonego w
konkursie

4. tytul oferty

L

L.P. KRYTERIA OCENY OPIS ( tak/nie)
FORMALNEJ OFERTY
1. |ofertazostala zlozona przez uprawniony podmiot

oferta zostala zlozona w terminie

w

oferta zostala sporzadzona na ohowigzujacym formularzu

4, |wszystkie pola formularza oferty 53 prawidlowo wypelnione

5. |oferta zostala opatrzona data, pieczecia oraz podpisem osob
uprawnionych do reprezentowania podmiotu (wraz z
pieczatkami )

6. |oferta posiada wszystkie wymagane zalgczniki, opatrzone
daty, pieczecig oraz podpisem o0s6b uprawnionych de
reprezentowania podmiotu (kserokopie dokumentow zostaly
prawidlowo potwierdzone za zoodnosé z oryginalem)

7. Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem
wymaganym w ogloszeniu

8. Oferent przewiduje finansowy wklad wlasny

9, |Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci si¢ w
zakresie przedmiotowym otwartego konkursu ofert

10. | Realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci sie w
celach statutowych oferenta.

Cedry Wielkie, data..........._.....__

Podpisy komisji:
1.

2
3
4




Zalacznik nr 6
do ogloszenia otwartego konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku 2015

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

[1. nazwa i adres oferenta

2. numer oferty

3. nazwa zadania okre§lonego w

konkursie
4. tytul oferty
| L.P. KRYTERIA OCENY SKALA
MERYTORYCZNEJ OFERTY PUNKTACIH
0-5
1. mozliwoe$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta
2: kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
3. proponowana jako$§¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb
przy udziale ktérych oferent bedzie realizowa¢ zadanie
publiczne
4, planowany przez oferenta udzial srodkow finansowych

wlasnych lub $rodkéw pochoedzicych z innych zrédel na
realizacje zadania publicznego

S planowany przez oferenta wklad rZeczowy, osobowy, w tym
swiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkéw

6. rzetelnosé i terminowosé oraz sposob rezliczenia
dotychezas otrzymanych §rodkéw na realizacje zadan
publicznych (jesli byla taka realizacja)

% przewidywane efekty realizacji zadania, liczbowe i
jakosciowe okreslenie realnych rezultatéw zadania

RAZEM

SREDNIA ILOSC PUNKTOW PRZYZNANA PRZEZ CZLONKA
KOMISJI

Podpis cztonka komis;ji:




Zalgcznik nr 7

do ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje z

adan publicznych Gminy Cedry Wielkie w roku 2015

ZESTAWIENIE ZBIORCZE OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Nazwa oferenta

Nr
oferty

Nazwa zadania

Tytul oferty

Srednia ilo§¢ punktow
przyznana przez
poszczegdlnych czlonkadw
komisji konkursowej

2 3 4 5

Razem

Srednia
arytmetyczna

.

Proponowana
kwota dotacji

L

Podpisy cztonkow komisji :




